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P R É S E N T A T I O N

Cet ouvrage s’adresse à tous ceux qui sont désireux d’enrichir 
ou de consolider leur connaissance de la langue française 
afi n de mieux s’exprimer à l’écrit et à l’oral.

Nous l’avons conçu pour qu’il apporte une réponse rapide et e�  cace
aux questions ou aux hésitations auxquelles vous êtes confronté(e) 
au quotidien, dans le cadre professionnel, scolaire et personnel.

UN OUVRAGE EN CINQ PARTIES

Vocabulaire

Des exemples nombreux vous permettent de mieux comprendre le sens 
des mots, d’éviter les confusions et de choisir le terme approprié.

Expression

L’objectif est double : vous amener à repérer les fautes les plus fréquentes, 
pour mieux les éviter, et vous fournir tous les outils nécessaires pour améliorer 
votre expression.

Orthographe

Pour vous aider à résoudre les principales diffi  cultés (accords, homophones, 
terminaisons, doubles consonnes…), des classements raisonnés mettent 
en évidence les règles et vous apportent des repères sûrs.

Grammaire

Les notions grammaticales sont toujours mises en situation dans des phrases 
exemples ainsi que dans la rubrique « Pour mieux écrire ».

Conjugaison

Quarante verbes types, des tableaux et de brèves analyses signalent 
et répertorient les formes diffi  ciles.

Des tests rapides, assortis de leurs corrigés,
vous incitent à vous exercer et à vérifier vos acquis.

Des exercices et des corrigés
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Les pré� xes

� Fait, re/fait, dé/fait, par/fait, contre/fait,

satis/fait, for/fait, sur/fait…

Tous les éléments qui s’ajoutent au mot fait
sont des préfi xes. Ils ont le pouvoir d’orienter 
le sens du mot dans des directions très di� érentes.

&

Qu’est-ce qu’un préfixe ?
  Les préfixes, comme les suffixes [  p. 15], sont des éléments de formation 

des mots qui s’ajoutent à un mot de base, appelé radical, pour former des mots 
dérivés. Le préfixe est placé avant le radical. L’ajout d’un préfixe ne change pas 
la classe grammaticale du mot de base, mais il change sa signification.

   dire � redire ; connu � inconnu ; ordinaire � extraordinaire

  Dans certains cas, le préfixe n’est plus identifiable en tant que tel :

 soit parce que le mot de base n’existe plus dans la langue ;
r/accourcir, r/apetisser, r/encontrer

 soit parce que le préfixe et le radical perdent leur sens particulier en formant
 un mot de sens nouveau.
 regarder, répréhensible

Quelques préfixes usuels
Préfixe Signification Exemples

a-, an-
(devant une voyelle)

négation (pas) anormal, apolitique, atypique

privation (sans) apesanteur, apatride, aphone, 
anorexique

co-, con-, col- (devant l)
com- (devant b, m, p)
cor- (devant r)
Remarque : dans les mots 
de formation récente, c’est 
la forme co- qui est utilisée, 
quelle que soit la lettre 
qui suit.
coauteur, colocataire, 
copilote, coreligionnaire

avec coalition, coexistence, 
concitoyen, collaborer, 
collatéral, combattre, 
compatriote, commerce, 
commémoration, 
correspondance, corrélation

le sens du mot dans des directions très di� érentes.le sens du mot dans des directions très di� érentes.
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Préfixe Signification Exemples

re-, ré-, r- (devant 
une voyelle ou h), 
res- (devant s)
Remarque : dans les mots 
de formation récente, 
le s n’est pas redoublé.
resaler, resalir, resituer

répétition relire, reprendre, revoir, réélire, 
resservir

retour à un état 
antérieur

reboucher, relever, revenir, 
repartir, refermer, rhabiller

changement 
de direction

rabattre, recourber, renverser

davantage rechercher, ressentir

complètement ramasser, réunir, remplir, 
recouvrir

sy(n)-, sym-
(devant b, p)

avec, ensemble symétrie, synthèse, symphonie, 
sympathie

Quelques préfixes pour exprimer
la situation dans l’espace

Préfixe Signification Exemples

a-, ac-, ad-, af-, al-, 
am-, ap-, ar-, as-, at-

en direction de abaisser, aborder, amener, 
accourir, advenir, affl uer, 
apporter, arranger, assiéger, 
atterrir

en-, em-
(devant b, m, p)

à l’intérieur de encadrer, encercler, enterrer, 
embarquer, emmurer, 
emprisonner

loin de s’enfuir, s’envoler, emmener, 
emporter

ex- en dehors expatrier, exporter, expulser

in-, il- (devant l), 
il- (devant b, m, p), 
ir- (devant r)

dans incorporer, injecter, illuminer, 
imbiber, s’immiscer, importer, 
irruption

par(a)- à côté parallèle, parenthèse, 
paramédical

pro- en avant, 
plus loin

progrès, providence, projeter, 
prolonger, propulser, procréer, 
progéniture

sou-, sub- sous soumettre, soucoupe, 
soulever, souligner, subdiviser, 
submerger, subconscient

trans-
Remarque : si le radical 
commence par un s, le s
de trans- est maintenu.
transsexuel, 
transsibérien, 
transsaharien

par-delà transférer, transporter

marque 
le passage, 
le changement

transformation, transfi gurer

au travers transpercer, translucide
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Quelques préfixes pour exprimer l’antériorité
Préfixe Signification Exemples

anté(r)-
Remarque :
il prend la forme anti- 
dans antichambre, 
antidater, anticiper.

avant, 
qui est devant

antérieur, antécédent, 
antédiluvien

pré- avant 
(dans le temps 
ou l’espace)

préavis, précéder, préfi xe, 
préconçu, préfabriqué, 
prévoir, prédire, préhistoire, 
prénom, prémédité, prématuré, 
prémolaire, préétabli

pro- qui vient avant prologue, prophète, programme, 
pronostic

Quelques préfixes pour exprimer le sens contraire
  Ces préfixes négatifs servent à former des antonymes (des mots de sens 

contraires).

Préfixe Exemples

a- normal/anormal

dé-, dés-
(devant une voyelle)

conseiller/déconseiller, contracté/décontracté, 
accord/désaccord, obéissant/désobéissant

dis- (exprime 
la privation)

continu/discontinu, semblable/dissemblable, 
symétrie/dissymétrie

in-, il-, im-, ir- achevé/inachevé, habituel/inhabituel, 
capable/incapable, logique/illogique, 
mobile/immobile, patient/impatient, réel/irréel

mal- adroit/maladroit, chance/malchance, 
heureux/malheureux

mé- (signi� e « mal »)
més- (devant 
une voyelle)

contentement/mécontentement, 
entente/mésentente, se fi er/se méfi er

  On peut également former des mots de sens contraire à l’aide de préfixes 
qui sont eux-mêmes des antonymes.

Préfixe Exemples

e-, ex- ≠ in-, im- exclure/inclure, exporter/importer, expiration/
inspiration, extérieur/intérieur, émigré/immigré

extra- ≠ intra-
(ou intro-)

extraverti/introverti, extra-utérin/intra-utérin, 
extra-muros/intra-muros

infra- ≠ super- infrastructure/superstructure
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mini- ≠ maxi- minimum/maximum, minimiser/maximiser, 
minimaliste/maximaliste

post- ≠ anté-
(ou anti-)

postérieur/antérieur, postposer/antéposer, 
postdater/antidater

pré- ≠ post- préface/postface, préposition/postposition, 
prénatal/postnatal, préromantique/postromantique

sur- ≠ sous-
Remarque : sous- est suivi 
d’un trait d’union.

suralimenté/sous-alimenté, sureff ectif/sous-eff ectif, 
surestimé/sous-estimé, suréquipé/sous-équipé

Quelques préfixes homonymes
Préfixe Signification Exemples

en-, em-
(devant b, m, p)

à l’intérieur de encercler, embarquer, 
emmurer, emprisonner

la progression 
vers l’état exprimé 
par le radical

embourgeoiser, enrichir, 
encourager, endormir

en-, em-
(devant b, m, p)

loin de s’enfuir, s’envoler, emmener, 
emporter

ex- en dehors de, 
hors de

expatrier, exporter, expliquer, 
exploser

ex-
Remarque : dans ce sens, 
ex- est toujours suivi d’un 
trait d’union.

antérieur, ancien ex-femme, ex-ministre

extra-
Remarque : extra- est 
parfois suivi d’un trait 
d’union quand il y a hiatus : 
extra-humain.

en dehors de extraordinaire, extraterrestre, 
extravagant

extra-
Remarque : dans ce sens, 
extra- peut être suivi ou 
non d’un trait d’union.

le degré extrême, 
l’abréviation de 
extraordinairement

extraplat, extralucide, 
extra-fi n ou extrafi n

in-, il- (devant l) 
im- (devant b, m, p) 
ir- (devant r)

pré� xe négatif 
(= pas)

invisible, illégal, imbuvable, 
immoral, improbable, 
irrationnel

in-, il- (devant l)
im- (devant b, m, p) 
ir- (devant r)

en, dans injecter, illuminer, imbiber, 
s’immiscer, importer, irruption
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Exercices

A   En utilisant le pré� xe co-, dites comment l’on nomme deux personnes :
1 qui échangent des lettres.
2 qui sont ensemble en prison.
3 qui sont dans la même équipe.
4 qui sont élèves dans la même classe.
5 qui héritent ensemble d’un bien.
6 qui sont propriétaires dans le même immeuble.
7 qui ont la même religion.

B    À l’aide des pré� xes in- (il-, im-, ir-) ou dé- (dés-), 
formez les antonymes des mots suivants.
juste – lisible – honneur – espoir – légal – réaliste – moral – raisonner – 
raisonné – raisonnable – rationnel – colorer – ranger – respectueux – 
garni – digne – commode – habituer – habituel.

Corrigé

 A  1 des correspondants – 2 des codétenus – 3 des coéquipiers – 4 des condisciples –
5 des cohéritiers – 6 des copropriétaires – 7 des coreligionnaires
 B  injuste – illisible – déshonneur – désespoir – illégal – irréaliste – immoral – déraisonner 
– irraisonné – déraisonnable – irrationnel – décolorer – déranger – irrespectueux – 
dégarni – indigne – incommode – déshabituer – inhabituel

Préfixe Signification Exemples

inter- entre interligne, intermédiaire, 
s’interposer, intercéder, 
interpeller, interrompre, 
intervenir

mise en relation 
entre plusieurs 
ensembles

international, interethnique, 
interministériel

échange interactif, interconnexion, 
interlocuteur, interchangeable

int(ér)- dans, au-dedans intérieur, intime, interne, 
interphone

par(a)- à côté parenthèse, parallèle, 
paradoxe, parodie, parabole, 
parascolaire, paramédical, 
parapharmacie

par(a)- qui protège parapluie, parasol, 
paratonnerre, parachute, 
paravent
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Qu’est-ce qu’un suffixe ?
  Les suffixes, comme les préfixes [  p. 10], sont des éléments de formation

des mots qui s’ajoutent à un mot de base, appelé radical, pour former des mots 
dérivés. Le suffixe est placé après le radical. L’ajout d’un suffixe permet 
de changer la classe grammaticale du mot de base.

 Les suffixes permettent de former des noms :

 si on les ajoute au radical d’un verbe ;
espérer � l’espérance ; blesser � une blessure

 si on les ajoute à un adjectif ;
 sage � la sagesse ; modeste � la modestie

 si on les ajoute à un autre nom.
 une cerise � un cerisier ; le boulanger � la boulangerie

 Les suffixes permettent de former des adjectifs :

 si on les ajoute au radical d’un verbe ;
 habiter � habitable ; exploser � explosif

 si on les ajoute à un nom ;
 la planète � planétaire ; la méthode � méthodique

 si on les ajoute à un autre adjectif.
 distinct � distinctif ; rouge � rougeâtre

 Les suffixes permettent de former des verbes :

 si on les ajoute à un adjectif ;
 faible � faiblir ; simple � simplifi er

 si on les ajoute à un nom ;
 une vitre � vitrifi er ; une colonie � coloniser

 si on les ajoute à un autre verbe.
 traîner � traînasser ; sauter � sautiller

Les su�  xes

� Nation, nation/al, nation/al/ité, 
nation/al/isme, nation/al/iser, 
nation/al/is/ation…

Tous les éléments qui s’ajoutent au mot nation
sont des su�  xes. Ils transforment ce nom en adjectif, 
en deux nouveaux noms, en verbe, en un nouveau nom 
à partir du verbe.

&
nation

sont des su�  xes. Ils transforment ce nom en adjectif, 
en deux nouveaux noms, en verbe, en un nouveau nom 
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 Le suffixe -ment permet de former des adverbes :

 si on l’ajoute à un adjectif ;
doucement ; vraiment ; lentement

 si on l’ajoute à un nom.
diablement

Quelques suffixes usuels
 Les suffixes péjoratifs

 Les suffixes péjoratifs ajoutent une valeur dépréciative aux mots :
 –  -ard, -arde : nullard, pleurard, richard, politicard, faiblarde ;
 –  -âtre : bellâtre, marâtre, blanchâtre ;
 –  -aud, -aude : lourdaud, courtaude ;
 –  -asse : paperasse, vinasse, fadasse ;
 –  -iche, -ichon, -ichonne : boniche, pâlichon, maigrichonne ;
 –  -ailler : discutailler, criailler ;
 –  -asser : rêvasser, traînasser.

À noter

� Le suffixe -ard n’a pas toujours une valeur péjorative.
Le suffixe -ard n’a plus de valeur péjorative marquée dans : bavard, 
motard, routard.
Il n’en a aucune dans : montagnard, campagnard, savoyard, lombard.
La syllabe -ard n’est pas un suffixe dans : hussard, retard, étendard, 
brancard, regard, foulard, hasard.

� II ne faut pas confondre les suffixes -âtre, -lâtre et -iatre.
Il ne faut pas confondre -âtre avec -lâtre ; dans idolâtre, l’élément -lâtre
signifie : culte, adoration.
Il ne faut pas confondre -âtre avec -iatre ; le suffixe -iatre utilisé 
pour les spécialités médicales s’écrit sans accent circonflexe : pédiatre, 
psychiatre, gériatre.

 Les suffixes -isme, -iste
 Les noms et les adjectifs formés avec ces suffixes sont très nombreux.

 –  Le su�  xe -iste marque en général la profession ou l’activité.
une journaliste, un garagiste, un fleuriste, un pianiste, une humoriste

  Il est souvent utilisé pour la dérivation de sigles.
un vététiste
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 –   Le su�  xe -isme forme des noms qui signi� ent « le fait d’être » ce qu’exprime 
le radical.
civique � le civisme ; militant � le militantisme ; 
dynamique � le dynamisme ; héros � l’héroïsme

  Ces deux suffixes sont souvent utilisés quand il s’agit de désigner une doctrine 
(-isme) ou le partisan d’une doctrine (-iste). Ils peuvent être ajoutés :

 –   à un nom propre ;
l’épicurisme ; le bouddhisme, un bouddhiste ; le marxisme-léninisme

 –   à un adjectif ;
le socialisme, un socialiste ; l’idéalisme, un idéaliste

 –   à un radical latin ;
l’optimisme, un optimiste ; le pessimisme, un pessimiste

 –   et même à des groupes de mots.
le je-m’en-foutisme, un jusqu’au-boutiste

    Les mots en -isme et en -iste sont aujourd’hui très répandus. 
On doit surveiller l’emploi de certains d’entre eux et ne les utiliser 
que s’il s’agit précisément de désigner une attitude revendiquée ou un choix 
dont on est partisan. Voici quelques exemples.

Mot Définition Erreur à éviter

l’autoritarisme L’exercice d’une autorité 
excessive.

Ne pas employer ce mot
comme synonyme 
d’autorité.

un militariste Une personne 
qui revendique 
la prépondérance
de l’armée dans un pays.

Ne pas employer ce mot 
comme synonyme 
de militaire.

un séparatiste Une personne qui 
revendique l’autonomie 
par rapport à l’État.

être alarmiste Répandre 
intentionnellement
des bruits alarmants.

l’arrivisme Le désir d’arriver, 
de réussir par n’importe 
quels moyens.

le féminisme L’attitude qui réclame
pour les femmes 
un rôle et des droits 
plus importants 
dans la société.

Ne pas employer ce mot 
comme synonyme 
de féminité.

un réformiste Un partisan 
d’une doctrine
qui vise à améliorer 
la société capitaliste 
par des réformes.

Ne pas employer ce mot 
comme synonyme 
de réformateur.
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Mot Définition Erreur à éviter

l’égalitarisme Le système visant 
à l’égalité absolue 
en matière politique 
et sociale.

Ne pas employer ce 
mot comme synonyme 
d’égalité.

l’activisme La doctrine qui préconise 
l’action violente 
en politique.

Ne pas employer ce mot
comme synonyme 
d’activité ou d’action 
volontaire.

l’absentéisme L’attitude qui se 
caractérise par des 
absences fréquentes 
sans justi� cation.

Ne pas employer ce mot
pour une absence 
exceptionnelle
ou provisoire.

À noter

1960, l’année du suffixe -isme
Cette année-là, le suffixe -isme supplante le suffixe -ité dans la création 
de mots du vocabulaire abstrait.

Les suffixes -able, -ible
  Les suffixes d’adjectifs, -able et -ible, signifient « qui peut être », 
« qui est capable d’être ».
abordable, buvable, immanquable, inusable, navigable, compréhensible, 
(in)corrigible, éligible, lisible, visible

  Les suffixes de noms, -abilité et -ibilité, indiquent aussi la possibilité, 
la capacité. Ils tendent aujourd’hui à se répandre.
la faisabilité, l’accessibilité, la crédibilité, la lisibilité, la maniabilité

  Les suffixes de verbes, -abiliser et -ibiliser, signifient « rendre possible, 
capable ».
culpabiliser, comptabiliser, imperméabiliser, responsabiliser, sensibiliser

Les suffixes qui expriment l’action et le résultat de l’action
 Il s’agit par exemple des suffixes :

 –   -ement, -issement ;
approvisionnement, groupement, agrandissement, élargissement, 
ralentissement

 –   -age, -issage ;
balayage, dressage, pilotage, pétrissage, remplissage

 –   -tion, -ation, -ition ;
attribution, inscription, constatation, création, acquisition

 –   -sion ;
compréhension, permission
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 –   -aison, -ison ;
livraison, guérison

 –   -ure, -ature.
fermeture, filature

  Les suffixes -age et -ement sont parfois en concurrence dans les dérivés 
d’un même verbe. Ils expriment tous deux l’action ou son résultat. 
Mais le suffixe -age est le plus souvent employé pour des actions concrètes, 
le suffixe -ement dans un sens abstrait ou figuré.
raffinage (du pétrole, du sucre)
raffinement (une table décorée avec le plus grand raffinement)

  Voici quelques exemples.

Verbe Mots dérivés Exemples

abattre l’abattage L’abattage systématique 
du troupeau.

l’abattement Être dans un état d’abattement 
profond.

arracher l’arrachage L’arrachage d’une dent, 
des pommes de terre.

l’arrachement Ressentir l’exil comme 
un arrachement.

emballer l’emballage Du papier d’emballage.

l’emballement Des emballements passionnels, 
irréfl échis.

régler le réglage Le réglage d’un mécanisme, 
d’une montre, d’un moteur.

le règlement Le règlement d’un confl it,
d’une dette.

Les dérivés à ne pas confondre
  Un même mot de base peut produire deux noms (ou deux adjectifs) dérivés. 

Ceux-ci ont un sens très différent selon le suffixe ajouté ou (plus rarement) 
supprimé. Par exemple :

 le radical latin cre(d) (croire) produit deux adjectifs dérivés de sens différent ;
crédule � Le naïf trop crédule se laisse facilement berner.
crédible � Une information peu crédible qui paraît inventée 
de toutes pièces.

 le verbe secourir produit deux noms d’emploi différent.
le secours � Appeler au secours, demander du secours.
le secourisme � Obtenir un brevet de secourisme.

2Les suffixes
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 Voici d’autres mots dérivés à ne pas confondre.

Mot de base Mots dérivés Exemples

accommoder une accommodation Passer de la lumière 
à l’ombre exige une rapide 
accommodation.

un accommodement Les deux partis ont trouvé 
un bon accommodement.

adhérer l’adhérence 
(sens concret)

Ces pneus ont une bonne 
adhérence au sol.

l’adhésion 
(sens � guré)

Donner son adhésion 
à un projet.

blanchir le blanchissage 
(qui ravive le blanc)

Porter des draps 
au blanchissage.

le blanchiment 
(qui rend 
intentionnellement 
blanc ce qui ne l’est 
pas)

Le blanchiment de l’argent 
de la drogue.

le blanchissement 
(le fait de devenir 
blanc)

Le blanchissement des cheveux.

brûler une brûlure Une brûlure de la peau.

le brûlage Le brûlage des terres, 
des herbes sèches.

cauchemar cauchemardesque Un spectacle cauchemardesque 
(digne d’un cauchemar).

cauchemardeux Un sommeil cauchemardeux 
(où l’on fait des cauchemars).

découper le découpage Un album de découpages 
pour les enfants, le découpage 
d’un fi lm en plans et séquences.

la découpure Une découpure de journal, 
les découpures de la côte 
en bord de mer.

doubler la doublure Tourner une scène dangereuse 
sans doublure.

le doublage Un mauvais doublage 
de l’italien en français.

le doublement Le doublement de la somme 
au deuxième tirage.

estimer l’estime Une personne digne d’estime.

l’estimation Les premières estimations 
font état de treize blessés.


