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Caractéristiques et conventions 
de ce livre

Ce livre a été conçu pour vous guider étape par étape à travers toutes les tâches
qu’il vous faudra accomplir pour créer des macros avec Microsoft Off ice
Excel 2007. Si vous commencez au début et suivez tous les exercices, vous allez
acquérir assez d’expérience pour pouvoir accomplir de nombreux types différents
de tâches à l’aide de macros. Chaque sujet est autonome, mais les chapitres sup-
posent généralement que vous maîtrisez les sujets abordés dans les chapitres pré-
cédents. Si vous avez déjà travaillé avec une version précédente d’Excel ou si vous
avez réalisé tous les exercices et cherchez par la suite à vous remémorer une pro-
cédure, les caractéristiques suivantes de ce livre vous aideront à localiser les
tâches spécifiques relatives aux macros Excel 2007 :

● Table des matières détaillée. Recherchez le thème concerné dans la liste des
rubriques et encadrés de chaque chapitre.

● Onglets de chapitre. Repérez facilement le début du chapitre recherché.

● En-têtes spécifiques au sujet. Au sein d’un chapitre, l’en-tête qui figure sur
les pages impaires décrit le sujet abordé.

● Index détaillé. Recherchez des dispositifs et tâches spécifiques ainsi que des
concepts plus généraux dans l’index, conçu avec soin pour le lecteur.

● Exercices d’accompagnement (en téléchargement). Ils renferment outre les
fichiers nécessaires aux exercices étape par étape d’autres ressources utiles.

Si vous découvrez Excel 2007, vous pourriez ne pas disposer du temps nécessaire
à l’exploration de l’interface utilisateur de Microsoft Office, apparue avec Micro-
soft Office 2007. Les instructions étape par étape vous demanderont fréquem-
ment de cliquer sur des boutons du ruban Office, en précisant l’onglet sur lequel
cliquer et le groupe auquel appartient le bouton. Vous ne devriez rencontrer
aucune difficulté à suivre ces instructions.

Vous pourrez gagner du temps lors de l’emploi de ce livre en comprenant com-
ment la collection Étape par étape signale les instructions spéciales, les touches à
enfoncer, les boutons sur lesquels cliquer, etc. Le tableau suivant vous indique tout
ce que vous devez savoir.
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Convention Signification

Cette icône indique une référence vers les fichiers d’exercice.

SERVEZ-VOUS Ce paragraphe, présent avant le premier exercice de chaque chapitre, 
indique le ou les fichiers à employer au cours des exercices.

VEILLEZ A Ce paragraphe, présent avant le premier exercice de chaque chapitre, 
indique toute exigence préalable nécessaire à la réalisation de 
l’exercice ou toute action à effectuer pour restaurer votre système à la 
fin de l’exercice.

OUVREZ Ce paragraphe, présent avant le premier exercice de chaque chapitre, 
indique le ou les fichiers à ouvrir avant de commencer l’exercice.

FERMEZ Ce paragraphe, situé à la fin de chaque chapitre, indique les fichiers ou 
programmes à fermer avant de passer à un autre sujet.

1 Les étapes numérotées vous guident dans les exercices étape par étape 
et dans les procédures exploratoires.

➜ Une flèche indique un exercice qui ne possède qu’une unique étape

Voir aussi Ces remarques vous mènent vers des informations complémentaires, 
situées ou non dans le livre.

Dépannage Ces remarques proposent des astuces utiles ou des informations sur 
d’autres options disponibles.

Astuce Ces remarques proposent des astuces utiles pour faciliter 
l’accomplissement d’une tâche ou procurent des informations sur 
d’autres options disponibles.

Important Ces remarques insistent sur des informations indispensables à 
l’accomplissement d’une procédure.

Ctrl+Début Un signe plus (+) placé entre deux noms de touches signifie que vous 
devez appuyer sur la première touche et la garder enfoncée tandis que 
vous appuyez sur la seconde. Par exemple, « appuyez sur CTRL+DÉBUT » 
signifie « maintenez enfoncée la touche CTRL tandis que vous appuyez 
sur DÉBUT ».

Éléments de l’interface 
du programme

Dans les étapes, les noms des éléments de l’interface utilisateur du 
programme, comme les boutons, les commandes et les boîtes de 
dialogue, figurent en gris.

Entrée utilisateur Tout ce que vous devez saisir apparaît en caractères gras.

Italiques Les italiques servent à insister sur de nouveaux termes.
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Emploi des fichiers d’accompagnement
Vous devez télécharger sur le site dunod.com associé au livre les fichiers d’exercice
que vous allez employer dans les exercices de ce livre, ainsi que d’autres ressour-
ces électroniques qui vous aideront lors de l’apprentissage de l’emploi des macros
VBA avec Microsoft Office Excel 2007.

Contenu des fichiers d’accompagnement
Le tableau suivant énumère les fichiers d’exercices proposés. Remarquez que cer-
tains fichiers sont employés dans plusieurs chapitres.

Astuce Le dossier ExcelVBA07SBS contient un sous-dossier nommé Finis. Celui-ci
renferme la version achevée du classeur de chaque chapitre. Le dossier Finis n’est
jamais explicitement cité dans le texte, mais reste à votre disposition. Si vous
éprouvez des difficultés à faire fonctionner correctement une macro, examinez cel-
les du dossier Finis pour vous aider à résoudre le problème.

Chapitre Dans le dossier 
ExcelVBA07SBS

Dans le dossier 
Finis

Chapitre 1 : Création d’une macro pour effectuer 
des tâches simples

Budget.xlsx Chapitre01.xlsm

Chapitre 2 : Création d’une macro pour effectuer 
des tâches complexes

Nov2007.txt
Orders.xlsx

Chapitre02.xlsm

Chapitre 3 : Classeurs et feuilles de calcul Néant Néant

Chapitre 4 : Objets de plages Ranges.xlsx Chapitre04.xlsm

Chapitre 5 : Objets de données Orders.xlsx
Orders.accdb

Chapitre05.xlsm

Chapitre 6 : Objets graphiques Graphics.xlsx
MakeLogo.txt
MakeMap.txt

Chapitre06.xlsm

Chapitre 7 : Contrôle de Visual Basic Flow.xlsx Flow.txt Chapitre07.xlsm

Chapitre 8 : Extension d’Excel et de Visual Basic Structure.txt Chapitre08.xlsm

Chapitre 9 : Lancement de macros à l’aide 
d’événements

Events.txt Chapitre09.xlsm

Chapitre 10 : Emploi de contrôles Boîte de 
dialogue sur une feuille de calcul

Loan.xlsx
Chapitre10.xlsm
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Exigences système minimales
Exercices étape par étape
Outre le matériel, le logiciel et les connexions nécessaires à l’exécution du système
Microsoft Office 2007, vous devez disposer des éléments suivants pour réaliser les
exercices de ce livre :

● Excel 2007

● Un espace disque libre de 10 Mo pour les fichiers d’exercice

Système Microsoft Office 2007
Pour ce livre, vous n’avez pas besoin de disposer de la totalité du système Micro-
soft Office 2007. Seul Excel est nécessaire. Ce qui suit n’est proposé qu’à titre
d’information.

Le système Microsoft Office 2007 renferme les produits suivants :

● Microsoft Office Access 2007

Chapitre Dans le dossier 
ExcelVBA07SBS

Dans le dossier 
Finis

Chapitre 11 : Création d’un formulaire 
personnalisé

Budget.xlsx Chapitre11.xlsm

Annexe : Système d’information d’entreprise 
complet

EIS.xlsm
Orders.accdb

Néant

Important Les fichiers d’accompagnement de ce livre ne renferment pas le logi-
ciel Microsoft Office Excel 2007. Vous devez acquérir et installer ce programme
avant d’employer ce livre.

Astuce Si vous êtes un développeur Microsoft .NET et souhaitez construire une
application fondée sur Excel, vous trouverez les chapitres 3, 4, 5 et 6 particulière-
ment utiles pour comprendre le modèle objet Excel. Pour employer Microsoft .NET
pour développer des applications pour Excel, il vous faut Microsoft Visual Studio
2005 avec un langage .NET, ainsi que les outils VSTO 2005 SE (Microsoft Visual Stu-
dio 2005 Tools for the 2007 Microsoft Office System), téléchargeables depuis le site
Web Microsoft.com.
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● Microsoft Office Communicator 2007

● Microsoft Office Excel 2007

● Microsoft Office Groove 2007

● Microsoft Office InfoPath 2007

● Microsoft Office OneNote 2007

● Microsoft Office Outlook 2007

● Microsoft Office Outlook 2007 et Business Contact Manager

● Microsoft Office PowerPoint 2007

● Microsoft Office Publisher 2007

● Microsoft Office Word 2007

Aucune édition du système Microsoft Office 2007 n’installe tous ces produits.
Parmi les produits disponibles séparément figurent Microsoft Office Project 2007,
Microsoft Office SharePoint Designer 2007 et Microsoft Office Visio 2007.

Pour exécuter ces programmes, votre ordinateur doit répondre aux exigences
minimales suivantes :

● Processeur 500 MHz ;

● 256 Mo de RAM ;

● Lecteur de CD ou de DVD ;

● 2 Go d’espace disque disponible pour l’installation. Une partie de cet espace
sera libérée si vous choisissez de supprimer les fichiers d’installation.

● Écran avec résolution minimale de 1024 × 768 ;

● Clavier et souris ou dispositif de pointage compatible ;

● Connexion Internet d’au moins 128 Kbps, pour le téléchargement et l’activa-
tion des produits, l’accès à l’aide en ligne Microsoft Office et aux rubriques
d’aide en ligne, ainsi qu’à d’autres processus dépendants d’Internet ;

● Windows Vista ou ultérieur, Microsoft Windows XP SP2 ou ultérieur ou
Microsoft Windows Server 2003 ou ultérieur ;

● Windows Internet Explorer 7 ou Microsoft Internet Explorer 6 avec ses servi-
ces packs.

Astuce Les exigences en termes d’espace disque dépendent de la configuration
retenue. Des choix d’installation personnalisée peuvent nécessiter plus ou moins
d’espace disque.
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Les suites Microsoft Off ice 2007,dont Off ice Basic 2007, Off ice Home &
Student 2007, Off ice Standard 2007, Off ice Small Business 2007, Off ice
Professional 2007, Office Ultimate 2007, Office Professional Plus 2007 et Office
Enterprise 2007, possèdent toutes des exigences analogues.

Installation des fichiers d’exercice
Vous devez installer les fichiers d’exercice à l’emplacement adéquat de votre dis-
que dur avant de pouvoir les employer au fil des exercices. Procédez comme suit :

1. Téléchargez les fichiers d’accompagnement depuis le site dunod.com, puis
cliquez sur le fichier Setup.exe. La page Step By Step Companion CD License
Terms apparaît. Suivez les indications proposées à l’écran. Pour employer les
fichiers d’exercice, vous devez accepter les termes de l’accord de licence
d’utilisation. Cela fait, un écran de menu apparaît.

2. Cliquez sur Install Practice Files.

3. Cliquez sur Next sur le premier écran, puis à nouveau sur Next pour accep-
ter les termes de la licence d’utilisation.

4. Si vous souhaitez installer les fichiers d’exercices à un emplacement autre
que le dossier par défaut (Documents\MSP\ExcelVBA07SBS), cliquez sur le
bouton Change, sélectionnez la nouvelle destination (disque et dossier),
puis cliquez sur OK.

5. Cliquez sur Next dans l’écran Choose Destination Location, puis cliquez
sur Install dans l’écran Ready to Install the Program pour installer les
fichiers d’exercice sélectionnés.

6. Une fois les fichiers d’exercice installés, cliquez sur Finish.

7. Fermez la fenêtre Step by Step Companion CD.

Important Sur un ordinateur qui exécute Windows Vista, l’emplacement d’instal-
lation par défaut des fichiers d’exercice est Documents\MSP\ExcelVBA07SBS. Sur un
ordinateur qui exécute Windows XP, c’est Mes Documents\MSP\ExcelVBA07SBS. Si
votre ordinateur exécute Windows XP et qu’un exercice vous demande de navi-
guer jusqu’à votre dossier Documents, naviguez à la place jusqu’au dossier Mes
Documents.

Important Si vous installez les fichiers d’exercices à un emplacement autre que le
dossier par défaut, vous devrez substituer le nouveau chemin d’accès à celui cité
dans les exercices.
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Emploi des fichiers d’exercice
Après leur installation, les fichiers d’exercices se trouvent par défaut sur votre dis-
que dur dans le dossier Documents\MSP\ExcelVBA07SBS. Chaque exercice est
précédé d'un paragraphe qui cite les fichiers nécessaires à cet exercice et explique
toute action préparatoire nécessaire avant de débuter l’exercice. Voici un
exemple :

Vous pouvez examiner les fichiers d’exercice à l’aide de l’Explorateur Windows en
procédant comme suit :

1. Dans la barre des tâches Windows, cliquez sur le bouton Démarrer, puis cli-
quez sur Documents.

2. Dans votre dossier Documents, double-cliquez sur MSP, puis double-cli-
quez sur ExcelVBA07SBS.

Vous pouvez également parcourir les fichiers d’exercices depuis une boîte de dia-
logue Excel 2007 en procédant comme suit :

3. Dans le volet Regardez dans de la boîte de dialogue Ouvrir, cliquez sur
Documents.

4. Dans votre dossier Documents, double-cliquez sur MSP, puis double-cli-
quez sur ExcelVBA07SBS.

Suppression et désinstallation des fichiers 
d’exercice

Vous pouvez libérer de l’espace disque en désinstallant les fichiers d’exercice que
vous aviez installés. Le processus de désinstallation supprime tous les fichiers que
vous aviez créés dans le dossier Documents\MSP\ExcelVBA07SBS au cours de
votre travail. Procédez comme suit :

1. Dans la barre des tâches Windows, cliquez sur le bouton Démarrer, puis cli-
quez sur Panneau de configuration.

SERVEZ-VOUS du classeur Budget.xlsx et du fichier texte Nov2007.txt. Ces fichiers
d’exercice se trouvent dans le dossier Documents\MSP\ExcelVBA07SBS.
VEILLEZ À enregistrer Budget.xlsx comme classeur à macros activées sous le nom
Chapitre04 dans le dossier approuvé créé au Chapitre 1.
OUVREZ le classeur Chapitre04.xlsm.

Démarrer

Démarrer
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2. Dans le Panneau de configuration, dans Programmes, cliquez sur la tâche
Désinstaller un programme.

3. Dans la fenêtre Programmes et fonctionnalités, cliquez sur Microsoft
Office Excel VBA 2007 Step by Step, puis, dans la barre d’outils située ne
haut de la fenêtre, cliquez sur le bouton Désinstaller.

4. Si une boîte de message Programmes et fonctionnalités apparaît et vous
demande de confirmer la suppression, cliquez sur Oui.

Obtention d’aide
Nous avons porté un soin méticuleux à la pertinence de ce livre et du contenu des
fichiers d’accompagnement. Si vous rencontrez des problèmes, contactez les
sources citées ci-dessous.

Obtention d’aide sur ce livre et les fichiers 
d’accompagnement
Si votre question ou votre problème concerne le contenu de ce livre ou des
fichiers d’accompagnement, commencez par parcourir la Base de connaissance
en ligne Microsoft Press. Celle-ci procure des informations d’aide relatives aux
erreurs connues ou corrections du livre et se trouve au site Web :

www.microsoft.com/mspress/support/search.asp

Si vous n’y trouvez pas de réponse, envoyez votre question ou vos commentaires
à Microsoft Press Technical Support, à l’adresse :

mspinput@microsoft.com

Informations complémentaires
Si votre question concerne Microsoft Office Excel 2007 ou un autre logiciel Micro-
soft et que vous n’avez pu trouver de réponse dans l’Aide du produit, consultez le
centre de solution produit adapté ou la Base de connaissances Microsoft à
l’adresse :

support.microsoft.com

Important Les services d’assistance aux produits Microsoft n’offrent aucune aide
sur ce livre ou les fichiers d’accompagnement.
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De façon générale, les sujets concernant l’aide sur les produits Microsoft qui ne
sont pas traités dans la Base de connaissance Microsoft concernent les services
d’assistance aux produits Microsoft.

Les options d’aide Microsoft spécifiques à votre localisation géographique peu-
vent être atteintes à l’adresse :

support.microsoft.com/gp/selfoverview/


