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VBA DESVENDANDO OS PODEROSOS RECURSOS DO WORD

APRESENTACAO

Atualmente exige-se de muitos profissionais que trabalham com softwares do
pacote Office, como Excel, Word, Access e PowerPoint, o conhecimento de
programacdo em VBA (Visual Basic for Applications) devido ao fato dessa
poderosa linguagem ajudar a solucionar problemas complexos que, muitas
vezes, ndo poderiam ser resolvidos sem o0 uso da programacgao.

Encontramos na Internet muitos livros, apostilas, tutoriais e dicas sobre Excel
VBA e Access VBA, mas quando se refere ao VBA do Word o material &
bastante escasso, por esse motivo resolvi criar este e-book para mostrar que
também no Word, através do VBA, podemos criar inGmeras solucdes e
automatizar varias tarefas, portanto, este e-book tem como objetivo mostrar ou
até mesmo ensinar aos usuarios do Microsoft Word a utilizar o VBA para
adicionar poderosos recursos ao Word.

Nesta obra estarei utilizando uma linguagem simples, sem muitos termos
técnicos, pois ela é voltada para usuarios leigos, de nivel iniciante e/ou
intermediario no que se refere a conhecimento em VBA e esta organizada em
cinco capitulos, sendo que o primeiro € uma breve introducdo ao VBA, onde o
leitor estar4 se familiarizando com o ambiente de desenvolvimento (Visual
Basic for Applications) que vem embutido no Word, jA no segundo capitulo
apresentarei também de forma sucinta como criar uma interface amigavel para
interagir com 0 usuario, € no terceiro capitulo estarei mostrando, através de
alguns exemplos, como criar macros através do VBA, e no quarto, apresentarei
também alguns projetos e solucdes, onde o leitor podera acompanhar o
desenvolvimento passo a passo de cada um destes projetos, mostrando na
pratica como usar o0s principais recursos de programacédo do Word/VBA, e por
fim no ultimo capitulo sdo disponibilizado trés tabelas (Ascii, Operadores
matematicos e Cores RGB).

Todas as Macros e Aplicacdes aqui apresentadas foram criadas utilizando o
Microsoft Word na sua versdo 2010, uma vez que esta é a versao mais
utilizada atualmente, contudo, também foram testadas na versdo 2007 e ndo
apresentaram nenhum problema.

Em se tratando de programacdo nao existe “uma maneira correta de fazer
isso”, o ideal é procurar deixar o codigo mais enxuto possivel e fazer com que
tudo que funcione de forma prética, portanto, peco ao leitor que encare 0s
projetos aqui apresentados como ponto de partida e/ou sugestbes para que
atraves deles o leitor possa ter ideias e criar novos projetos ou adapta-los as
suas necessidades.

Acompanhe e aprenda a desenvolver com o Word/VBA.
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CAPITULO - |

CONHECENDO O VBA
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1.- INTRODUCAO AO VBA

Até a versao 7.0 o Word utilizava o WordBasic, mas a partir da versédo 8.0
(Word 97) o WordBasic foi substituido pelo VBA (Visual Basic for Applications).
O Visual Basic for Applications € uma linguagem de programacédo interna,
ligada a todos os aplicativos do pacote Office, como o Access, Word, Excel,
PowerPoint e outros. O Visual Basic for Applications, também chamado de
VBA, propicia o desenvolvimento de ferramentas e rotinas que proporcionam
ao Office recursos quase ilimitados.

Como ja foi dito, o Visual Basic For Applications é um ambiente de
programacao que vem embutido em diversos aplicativos e possui grande
parcela dos recursos do Visual Basic (Pacote completo da linguagem vendido
como produto independente), porém com uma limitacdo fundamental, ele ndo
gera aplicativos autdbnomos (executaveis). Mas embora o VBA ndo gere
nenhum executavel, podemos com ele customizar tarefas, produzir solugdes
complexas e criar verdadeiras aplicacoes.

-
Yisual Basic for Applications.

Como o nome sugere, o VYBA (Visual Basic for
Applications) & muito parecido com o VYisual Basic,
mas s0 pode rodar codigo de dentro da aplicacao,
em vez de executar como aplicacao separada. Pode
no entanto ser usado para controlar uma aplicacdo a
partir de outra (por exemplo para criar um relatdrio
no Microsoft Word a partir de dados no Excel).

..........

..........
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1.1-ACESSANDO O EDITOR DO VBA

Para exibir o ambiente de desenvolvimento do VBA cligue na guia
Desenvolvedor e no bloco Codigo clique em Visual Basic ou se preferir use
as teclas de atalho ALT + F11.

Do umento”/licrosoft Wort’

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisao Exibicao Desenvalvedor
ﬁ B3 Gravar Macro = Aa Aa [ & Modo de Design &5 Esquema j+ % 5‘ QE
% g 11@ Pausar Gravagio I5) [ Propriedades = 3 Transformacio

nsio

Visual acros Suplementos Suplementos . Estrutura Bloguear Restringir | Modelo de  Painel de
Baslc’\g Seguranca de Macro decom | B F GBI Agrupar & Pacotes de Expa

Autores Edigdo Documento Documentos
Gdigo | Suplementos | Controles | XML

Proteger | Modelos |
H9-0 5 =\ \

\
[\ﬁsllalllasklﬁlhﬂﬂ 3.0 20 &0 A 112 131 N1 5.1 G- 1 7B 181
Abrir o editor do Visual Basic. \
@ Pressione F1 para obler mais ajuda. \

Arquivo

Se a Guia Desenvolvedor nédo estiver visivel

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdao Exibicdo
s
|l & Recortar N PR a— _a— e Y
B3 Copiar TmesNewRer (12 = A A7 | Aav |8 == SE EREE BT 44ppcel AaBbCdl | AaBbCcl | AaBbcc.
Colar . e WP A === t=- v i "
+ < Pincel de Formatagio N I 8§ ~abe x, x| [ =Y % === 1= & Enfase Forte TMormal | Subtitulo

Area de Transferéncia a | Fonte a | Pardgrafo [F} ‘

Acione a Guia Arquivo e clique em Opgades...

(W]

Arquive Pagina Inicial

m Salvar

&l salvar como

5 Abrir

ﬁ‘ Fechar

Recente

Movo

Imrimir

Salvar e Enviar

Ajuda /

[ [ﬁ Opcoes (/]7

5 sair
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Em seguida clique em Personalizar Faixa de opc¢des... ...e em Guias
Principais selecione Desenvolvedor.

Geral

Exibir

Revisdo de Texto
Salvar

Idioma

Avancado

Personalizar Faixa de Opgdes

Barra de Ferramentlys de Acesso Répido
Suplementos

Central de Confiabilid

[,
Personalize a Faixa de Opgdes e os atalhos do teclado.

Escolher comandaos el

| comandos Mais Usados

5 Abrir

Abrir Arquivo Recente...

Aceitar e Passar para a Proxima
Alinhar a Esquerda

Alterar Nivel de Lista

Anterior

Aumentar Fonte

Caixa de Texto

Caixa de Texto

Centralizar

Colar

Calar

Configurar Pagina...

Controlar Alteragdes

Copiar

Cor da Fonte

Cor do Realce do Texto

Definir Movo Formato de Mdm..,
Definir Valor de Mumeracio...
Diesenhar Caixa de Texto Vertical
Desenhar Tabela

Desfazer

Duas Paginas

Email

Espacamento de Linha e Parag...
Estilo

Estilos...

Ectilne RAnidne

& L GG N = S S

P STEESEERN

Adicionar > =

<< Remover

Atalhos de teclado:

Personalizar a Faixa de Opcdes: ()

Guias Principais

[¥]

Principais

Pagina Inicial
Inserir

Layout da Pagina
Referéncias
Correspondéncias

Suplementas

Postagem no Blog

Inserir [Postagem de Blog)
Estrutura de Tapicos
Remocdo de Plano de Fundo

Revisdo
Exibicao
Desenvolvedor

Moya Guia | | MNovo Grupo | | Renomear... |

Personalizagdes:
Importar/Exportar ¥ |

Feito isso a guia Desenvolvedor sera exibido, como mostra a imagem abaixo:

Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor
e
Recortar ) P — _ _
"f Times New Ri ~ 12 A A Aav | B == et a9 4aBbCeI AaBbCd | A
53 Copiar
Colar = 2 .37 . A . . b=, 2
+ < Pincel de Formatagio N I §-abex x[[ = % V= Enfase Forte T




DESVENDANDO OS PODEROSOS RECURSOS DO WORD

1.2-APRESENTANDO O EDITOR DO VBA

iM Aquivo Editar Exbir Inseir Formater Depurar Executar Femamentas Suplementos Janela Ajuda Digite pergunts 8 %
WE-E 4 a8 9 » 0 AR HET @ Lncol B
Projeto - Project X[ [ icera ~| [(oectaragaor ~|
== B =
l g 1 w
Propriedades - Madulo’ X |
Wodulo1 vidda -]
Alfabétio | Categorizado |
Modulo1
= ST — o
Verificaggo imediata |
Dl

O ambiente de desenvovimento do VBA, além de uma barra de menu e de uma
barra de ferramentas, possui algumas janelas, cuja as principais sao:

Janela de Proejto ou Project Explorer: Exibe todos os elementos que fazem
parte de um ou mais proejtos (Ex: Documentos, banco de Dados, Formularios,
modulos e mddulas de classe). Com essa janela podemos ver a hierarquia
existente em um projeto VBA que estd em edicdo no momento.

== &

& Normal
= Project (Documentol)

« [

] [ Referéncias
- Project (VISUAL BASIC F

Essa janela também possui trés icones que alteram o modo de visualizacdo do
objeto selecionado.

=R

Exibir codigo d \L \% Alternar Pastas

Exibir Objeto
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Janela Propriedades: Exibe as definicdes de propriedades de um objeto
selecionado num formulario (Ex: o proprio formulario, caixas de textos, botdes
de comando, caixa de listagem, etc). Vocé pode alterar estas propriedades em
tempo de criacdo. Quando vocé seleciona mdultiplos controles, a janela
Propriedades contém uma lista das propriedades comuns a todos os controles
selecionados.

UserForm2 UserForm
Alfabético ICategorizado I

UserForm2
BackColor [ aHa000000F
BorderColor W =Hz0000012
BorderStyle 0 - fmBorderStyl
(Caption UserForm2
Cyde 0 - fmCydeallFo
DrawBuffer 32000
Enabled True
Font Tahoma
ForeColor W 2H30000012
Height 180
HelpContextID |0
KeepScrollBarsVisi 3 - fmScrollBarse
Left ]
Mouselcon (Menhum)
MousePointer 0 - fmMousePoir
Picture (Menhum)
Ficturedlignment |2 - fmPicturealig v

N ke e i B de A e e s i

Janela Verificacdo Imediata: Verifica o valor de uma variavel, executa
programas no ambiente VBA ou fora dele.

Janela de Variaveis Locais: Exibe automaticamente todas as variaveis
declaradas e seus valores no procedimento atual.
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Janela de Codigo: Exibe e edita codigo de Visual Basic. Vocé pode abrir
tantas janelas de codigo quantas forem os modulos, de modo que possa
visualizar facilmente o codigo em diferentes formularios ou modulos e copiar e
colar entre eles. Podemos dizer que moédulo é a unidade basica de um cédigo
em VBA e todo médulo possui procedimentos, que sdo as normas para a
conducéo da tarefa.

& VISUAL BASIC FOR APPLICATION - Médulo1 (Codigo) [=n NoR(
[(Geran | [ipeciaragéo) |
| =
Objetos Procedimentos
FELd | oy

Janela Pesquisador de Objeto: Exibe as classes, propriedades, métodos,
eventos e constantes disponiveis das bibliotecas de objetos do Word e do VBA
e 0s procedimentos no seu projeto. Vocé pode usé-lo para localizar e usar
objetos criados por vocé e objetos de outros aplicativos.

k=7 Pesquisador de objeto E’E
<Todas as bibliotecas> ~| | » | ] il
I - #lY

‘Classes Membros de "=globais>="

@ =<globais> :A =% Abs -~

& Addin ER ActiveDocument

& Addins ER ActivePrinter

24 Adjustments EE ActiveProtectedViewWindow

B Application EE ActiveWindow

] AutoCaption B Addins

] AutoCaptions & AppActivate

@ AutoCorrect w (B8 Application w
<Todas as bibliotecas>
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Inserir Userform : Permite-lhe criar as interfaces ou caixas de dialogo no seu
projeto. Vocé desenha e visualiza controles em um formulario. Quando esta
janela estd ativa a caixa de ferramentas € automaticamente exibida. Utilize os
botdes da Caixa de ferramentas para inserir controles no formulario.

UserForm @

Caixa de Ferramentas: Exibe os controles com os quais se desenham os
formularios, ou seja, nesta caixa estdo os controles que podem ser adicionados
aos formularios para criar a interface dos aplicativos.

Controles I

& A abl B
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1.3-AS CORES DO VBA

Na Janela de Edicdo sao programados, armazenados e exibidos o0s
procedimentos VBA criados.

Porém, o texto envolvido em cada procedimento € dotado de uma série de
cores diferentes, sendo que cada uma tem significado diferente.

Cor Significado

Azul Palavras-Chave da linguagem. Ex: Sub, End Sub, Function, If,
Then, Else, While, Loop,...

Vermelho Sempre que escreve na janela uma linha em linguagem VBA,
o editor vai verificar a sintaxe da linguagem por forma a indicar
se existe ou ndo algum erro de escrita. Se for detectado um
erro a linha fica a vermelho e é exibida uma mensagem de
erro, sendo todas as palavras sédo reconhecidas, coloridas da
cor da respectiva categoria e alteradas para letras maiusculas
ou minasculas, conforme esteja pré-definido.

Preto Nome de variaveis, procedimentos, valores, operadores,...

Verde Comentarios introduzidos no seio dos procedimentos. Estes
comentarios servem para o utilizador poder associar algumas
explicagbes aos procedimentos realizados. De referir que as
palavras com esta cor sdo ignoradas no procedimento, i.e.,
nao produzem qualquer efeito na sua execucdo. Para
introduzir comentarios bastara que o caractere ‘* anteceda o
texto a introduzir.

Um sombreado amarelo podera aparecer sobre a linha que
identifica um procedimento. Esta cor simboliza a ocorréncia de
um erro na execucdo do respectivo procedimento e o estado
de execucdo do mesmo, i.e., o procedimento iniciou a
execucao, durante a qual detectou um erro e agora esta
parado, mas ainda em execucdo. Quando isto acontecer néo
devera voltar a dar ordem de execucdo do procedimento, sem
antes parar (Stop) a execu¢ao mal sucedida.
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1.4-GERANDO CODIGOS

Antes de comecarmos a gerar 0s primeiros codigos € necessario termos bem
definidos alguns conceitos utilizados em linguagem de programagao, como:
propriedade, instru¢des, meétodos, objetos, declaracdo de variaveis, tratamento
de erros e outros.

Propriedades: definem tanto a aparéncia (tamanho, cor, etc) como também a
posicédo de um objeto.

Instrucdes ou Procedimentos: é um conjunto de cédigos dispostos de forma
l6gica dentro do Editor do VBA, com a finalidade de executar determinada
tarefa. No VBA todos os procedimentos devem comecar com a instrucdo SUB
ou FUNCTION e terminar com END SUB ou END FUNCTION.

Veja um exemplo:

Sub exemplo_de_mensagem()
MsgBox "Oléa seja bem vindo", vbOKOnly, "Mensagem ao Usuario"
End Sub

Objetos: € qualquer controle que pode ser manipulado, ou seja, pode ser

controlado por meio da linguagem VBA e que é utilizado na execucdo de
tarefas. Exemplo: barras de ferramentas, caixas de texto, caixas de dialogo etc.

Declarac&o de varidveis: uma variavel é um valor que fica armazenado na
memoria do computador enquanto o procedimento estad sendo executado,
sendo removida da memoria assim que o procedimento termina.

Porque devemos declarar uma variavel?

Embora a declaracdo de uma variavel ndo seja obrigatoria no VBA, ela é
altamente recomendavel para agilizar o sistema informando que determinada
informacdo sera armazenada. E importante declarar uma variavel
principalmente quando se necessita de utilizar um valor especifico inUmeras
vezes e também pelo fato de que a execucgdo do codigo sera mais rapido.
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1.5-DELARACAO DE VARIAVEL

Regras para nomear as variaveis em VBA

Ao nomear uma variavel devem-se obedecer sempre as seguintes regras:

e Na&o utilize pontos, espacgos, virgulas, pontos de exclamacdo ou
simbolos especiais (#, @, $, &, %, etc);

e O nome deve ter menos de 255 caracteres;

¢ Nao utilize palavras reservadas do sistema, por exemplo no Word, nao
podemos empregar termos como Document, ThisDocument, Formfields,
etc;

e Todo nome de variavel deve iniciar com uma letra.

Tipos de Variaveis

O tipo de variavel estd associado ao género de informacdo que esta quer
armazenar.

Boolean — 2 bytes — Permite armazenar valores Boolenaos — True ou False
Byte — 1 Byte — permite armazenar nimeros sem sinal entre 0 e 255
Currency - 8 bytes — permite armazenar moeda

Date — 8 Bytes — permite armazenar datas

Double — 8 bytes — permite armazenar um real desde -1.79769313486232E308
até  -4.94065645841247E-324 para valores negativos, e desde
1.79769313486232E308 até 4.94065645841247E-324 para valores positivos.

Single — 4 bytes — permite armazenar um real desde -3.402823E38 até -
1.4011298E-45, para valores negativos e desde 3.402823E38 até 1.4011298E-
45, para valores positivos

Integer — 2 bytes - permite armazenar ndmeros inteiros entre -32.768 e 32767

Long — 4 bytes — permite armazenar numeros inteiros entre -2 147 483 648 e
2 147 483 648

Object — 4 bytes — utilizado para fazer referéncia a um objeto do Word
String — 1 byte por caractere — permite armazenar conjuntos de caracteres
Variant — 16 bytes - permite armazenar qualquer tipo de dados

User-Defined — permite armazenar valores de tipos diferentes
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Declarando uma variavel.

Dim numer As Integer

Onde:

Dim — Palavra chave que indica uma declaracdo de variaveis (abreviatura de
dimenséo)

numer - nome da variavel a utilizar

As — palavra chave utilizada para separar o nome da variavel do tipo de dados
Integer — tipo de dados atribuido a variavel

E possivel na mesma declaracdo de variaveis declarar variaveis de diversos
tipos:

Dim numer_1 As Integer, numer_2 As Date, numer_3 As Double

Para declarar diversas variaveis do mesmo tipo:

Dim numer_1, numer_2, numer_3 As Currency

Variavel do Tipo Objeto

Uma variavel objeto representa uma referéncia a um objeto. Uma variavel de
extrema importancia que facilita a codificacdo e melhora a performance da
subrotina.

Declaracéo da Variavel Objeto

Dim obj As Object

Atribuicdo de uma variavel Objeto

Set obj = <Objecto>
Onde:

Set — palavra chave que indica a assignacdo de uma variavel objecto
obj - Variavel Objecto

= - Operador de assignacédo

<Objecto> - Objeto a ser atribuido a variavel
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Variaveis - Declaracéo Opcional e o tipo Variant

A declaracao de variaveis é opcional, se as variaveis ndo forem declaradas o
VBA faz a sua declaracéo por defeito. Assim sempre que a instru¢do do Dim é
omitida para uma variavel, essa assume o tipo Variant.

Os Pros e Contras da Utilizacdo do tipo Variants
Pros
e Diminui o nimero de linhas de codigo

e N&o é necessario estar preocupado se a varidvel estd ou ndo declarada
porque o VBA automaticamente o faz

Contras

e Aumenta o tempo de execucao — o VBA primeiro precisa reconhecer o tipo
de dados com os quais esta a trabalhar.

e Este tipo de dados consome mais memdéria (uma vez que tem que alocar
espaco para qualquer tipo de dados que lhe seja atribuido) — 16 bytes mais
um byte por caractere se for String => problemas de performance para
subrotinas grandes.

¢ Na&o é possivel saber o tipo de dados que uma determinada variavel contém
— dificultando a deteccao de erros.

Variaveis — Declaracéo Forcada

Para que o VBA detecte um erro sempre que uma variavel ndo seja declarada
devera fazer:

Menu Ferramentas >>Opcg¢Oes... >> na guia Editor selecione Requerer
declaracédo de variavel;

Ou entéo, escrever no inicio de cada modulo Option Explicit

Neste caso sempre que for detectada uma variavel que ainda nédo foi declarada
dard uma mensagem de erro - Variable Not Defined
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1.6-TRATAMENTOS DE ERROS

Embora seja tomado todo cuidado para evitar erros durante a execucdo dos
cadigos, acabamos sempre nos deparando com alguns erros.

O VBA, assim como outras linguagens de programacao, possuem recursos que
permitem identificar os erros e controlar o fluxo de execucéo do codigo.

Tipos de Erros

No tempo da compilagcdo: caracterizados por falhas na sintaxe (falta de
aspas, parénteses, pontos, virgulas, etc).

No tempo da execucdo: ocasionados pelas tentativas de executar uma
operacdo invalida, por exemplo, uma referéncia a um arquivo excluido ou
inexistente.

Erros I6gicos: quando resultados incorretos sdo produzidos pelo aplicativo.

Respostas aos erros

Todo procedimento que provoca um erro inclui uma instrucdo On Error. A
instrugdo On Error ativa uma rotina de tratamento de erros e especifica o local
da rotina dentro de um procedimento; também pode ser usado para desativar
uma rotina de tratamento de erros.

Em uma rotina, quando o erro ocorrido € identificado, uma mensagem é exibida

ao usuario.

On Error GoTo Linha Em caso de erro, va para a linha que
ativara a rotina de gerenciamento de
erros.

On Error Resume Next Especifica que, quando ocorre um

erro de tempo de execugédo, controle
vai para a declaragdo imediatamente
seguinte a instrugcdo em que ocorreu 0
erro e continua de execucdo a partir
desse ponto.

On Error GoTo O Desativa o0 tratamento de erros
ativado no procedimento atual.

Para sair, € preciso dar os comandos Resume ou Exit, sendo que o primeiro
retorna o controle do programa para o procedimento principal e o segundo sai
do procedimento.
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Eis um exemplo de uma rotina de tratamento de erro.

Option Explicit
Sub TrataErro()

On Error GoTo TrataErro

Documents.Open FileName:="Lista de compras.docx”

Exit Sub

MsgBox “Vocé esta tentando abrir um arquivo que ndo existe ou ndo esta neste diretorio”,
vbOKOnly, “Ajuda ao Usuario”
End Sub

Veja como fica essa rotina no editor de cédigo.

nserir  Formatar Depurar  Executar Ferramentas Suplementos  Janela  Ajuda
g 0@ HEYE @ L2 !

I (Geral) j ITrataErro

Cption Explicit
bub TrataErraol()

On Error GoTo TrataErro

Documents.0pen FileName:="Lista de compras.docx"

Exit Sub

TrataErro:

M=gBox "Vocéd estd tentando abrir um arquivo gue ndo exixte ou ndoc estd neste diretdrio”, vbOECnly, "Ajuda ac Usuirio"”
End Sub

Essa € a mensagem que sera exibida quando ocorrer um erro.

Vocé esta tentando abrir um arquive que ndc exixte ou ndo esta neste diretdric
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CAPITULO - I

INTERFACE COM O USUARIO
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2-INTERFACE

A Interface com o Usuario € fundamental em qualquer aplicacao, pois, é a parte
visivel pelo qual ele se comunica com o usuario para realizacdo das suas
tarefas.

O VBA possui modelos prontos de caixas de mensagens, com as quais

podemos usa-las para guiar e ajudar o usuario na solucao de problemas.

2.1-A Funcéo MsgBox

Essa funcdo € muito utilizada para exibir uma mensagem ao usuario, sendo
gue sua sintaxe é:

MsgBox “mensagem ao usuario”, tipo de caixa e/ou tipo de botao, “Titulo da caixa”.

O legal do ambiente de programacao do VBA € sua ajuda pop-up que surge no
momento que estamos escrevendo os codigos.

Observe a imagem abaixo:

Sub exemplomensagem|)
Mzgbox "Este & um exemplo de caixa de mensagem do V‘BA"',|

MsaBox(Frompt, [Buttons As VbMsgBox Style = vbOKOnly], [Title], [HelpFile @1 vbMsgBoxRight A
E vbMsgBoxRilReading
/ E vbMsgBoxSetForeground
D & vbOKCancel
N . iita e H =21 b OKONly
L_éj_uii:’:l_[i(i[i_u_p_(EL_Jr_a_n_t(_E_a_(_il_g_lt_a_(;fli)___‘ E vbQuestion
3 vbRetryCancel v

Veja um exemplo de uma caixa de mensagem usando a funcdo MsgBox, para
ISSO criaremos uma macro chamada exemplomensagem.

i Arquive Editar Exibir Inserir Formatar Depurar Executar Ferramentas Suplementos  Janela  Ajuda Digite uma pergunta - 5 X
mE-E 4 2 a@d 9 »on el HEFEY S @ nacl !
Projeto - Project il ||Geral} j Iexemplomensagem j
= B2 ! Sub exemplomensagem() -
[-%8 Normal A MsgBox "Este & um exemplo de caixa de mensagem do VBA", vbOKOnly, "Ajuda ao usuario™
=& Project (VISUAL BAS] End Sub

E@ Microsoft Word Obje

. B ThisDocument
-2 Médulos
iy Modulo1 v
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Quando o codigo acima é executado exibe a seguinte mensagem:

I
I Titulo (Title) :

Mensagem
L (Prompt)

Para facilitar a comunicacdo com o usuario, o VBA possui botdes prontos para
sua caixa de mensagem e cada um desses botdes tem um numero
correspondente, bem como um cédigo VBA. Veja na tabela abaixo:

Botéo Valor Cddigo VBA
OK 1 vbOK
Cancelar 2 vbCancel
Anular 3 vbAbort
Repetir 4 vbRetry
Ignorar 5 vblgnore
Sim 6 vbYes
Nao 7 vbNo

Veja alguns exemplos:

vbAbortRetrylgnore vbRetryCancel

Sua mensagem Sua mensagem.

Anular I Repetir Ignorar Repetir I Tereler

vbYesNo vbOKCancel

Sua mensagem. Sua mensagem.

OK I Cancelar
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2.2-A Fungéo InputBox

E uma caixa de mensagem mais interativa, pois nela o usuario pode inserir
dados. Sua sintaxe é:

InputBox (“mensagem”, “Titulo”, “Resposta Padrao”, “Posig¢ao X”, “Posi¢ao Y”)

Exemplo:

Sub entradadedados()
Dim nom As String
nom = InputBox("Digite o0 seu nome.", "Usuario")
MsgBox nom
End Sub

Ao executarmos a macro entradadedados seré solicitado ao usuario que digite
0 seu nome e em seguida 0 mesmo é exibido em uma caixa de mensagem.

Digite o seu nome.

Cancelar |

IFuIanu de Tal da Silval

Ao clicar no botdo OK sera exibido 0 nome em uma caixa de mensagem.

Fulano de Tal da 5Silva
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2.3-Criando Formularios

Como neste capitulo estamos falando de interface, ndo poderiamos prosseguir
sem comentar sobre a forma mais interessante de se criar interfaces no VBA
que € por meio de formularios.

Um formulério funciona como caixas de mensagem com controles para coletar
dados do usuario, enviar dados, mostrar dados, mostrar opcoes, etc.

Como vimos no Capitulo I, quando inserimos um formulario no ambiente de
edicdo do VBA a caixa de ferramentas é automaticamente exibida. Basta clicar
no controle desejado e solta-lo sobre o formulario para criarmos a interface
desejada. Na janela Propriedades podemos alterar o formulario e os controles
nele inseridos para deixarmos com o melhor visual possivel.

Inserindo um Formulario.
7]

i@ Arquivo  Editar  Exbir
E L e W ‘s Procedimento...
Projeto - Project x| & Userform

= !o%g Médulo =~
---@Hﬂrmﬂl ®  Madulo de classe \ ______ ___-____j-______-_____-_-l

=& Project (VISUALBASICF  Arquive.. i Inserir formulario (UserForm) |
= @ Microsoft Word Objetos 1 i
[ @ ThisDocument
I -[7] Referéndias

Inserir | Formatar Depurar Executar Ferramentas  Suplemer

A ¢ @ LniColl

i@ Arquive Editar Exibir Inserr Formatar Depurar Executar Ferramentas Suplementos Janela Ajuda

IEH#JJ,ééﬂ&‘J»unEM&Ew*O E
Projeto - Project 5I W T T

BH=E Q3 !
[ @ Normal

=i @ Project (VISUAL BASIC

23 Microsoft Word Objetos

-] ThisDocument
25 Formulrios
‘[ UserForm1
[0 Referéncias
: TemplateProject (Buildi
& TemplateProject (Built-1

- “1 ________________________

Caixa de ferramentas n

Contioles |

s | hAdEERF Em e ,
Popriedades -UserfortX|| & 2 11 | I Caixa de ferramentas |
IUSEI‘ﬁ)rllll UserFarm - g ﬂ L ________________________ 1

Alfabético | Categorizado |

UserForm1 ~
BackColor [1 aHa000008
BorderColor [l &+B800000°
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Como foi dito no inicio desta apostila, o primeiro e o segundo capitulos sédo
apenas uma breve introducdo ao VBA. Poderiamos até descrever
detalhadamente todas as outras ferramentas do editor, poderiamos nos
aprofundar no escopo de variaveis e constantes, nos métodos e propriedades,
nas estruturas de programacao (estrutura condicional IF, estrutura SELECT
CASE, controles de LOOPING, etc), mas acho que € bem mais util descrever
as bases do funcionamento e dar os sedimentos para o leitor ter condi¢cdes
suficientes para seguir sozinho. Além do mais, nos capitulos seguintes
apresentarei varios exemplos de macros e solu¢gdes que os usuarios do Word
poderdo implementa-los em seu dia a dia e também estarei mostrando passo a
passo como criar 10 Projetos utilizando uma linguagem simples, sem os termos
técnicos, de maneira que aqueles que sédo leigos no assunto possam
compreender toda l6gica envolvida e partir dai se aventurar a criar suas
proprias aplicacoes.
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CAPITULO - llI

MACROS
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3.-0 QUE E MACRO?

Uma macro nada mais € que uma sequéncia de comandos e funcbes
armazenados em um modulo de VBA e que pode ser usada sempre que vocé
precisar executar a tarefa, portanto, macros sdo excelentes recursos para
realizar e automatizar tarefas repetitivas e longas.

Muitos tem uma certa "repulsa” ao falarmos em macros, pois envolve a
programacao VBA (Visual Basic for Applications), porém, o que muita gente
ndo sabe é que o Word possui um gravador de macros para automatizar esta
programacao, de maneira que ndo é necessario conhecer a linguagem VBA
para criar uma macro no Word, pois, ao utilizar este mecanismo ele grava a
sequencia de todas as a¢des enquanto o gravador estiver ligado.

Apesar do gravador de macros ser uma mao na roda para quem quer
automatizar tarefas repetitivas, com o tempo torna-se imprescindivel aprender
e dominar a linguagem VBA para criar macros mais sofisticadas sem a
necessidade de grava-las passo a passo.

A edicao a partir dos cédigos é feita através do proprio Editor do Visual Basic
contido no programa e esta ferramenta que utilizaremos para criar as 15
(quinze) macros que apresentaremos neste capitulo.

Mas cuidado, preste muita atencdo ao homear uma macro, pois, se vocé der a
uma nova macro o mesmo nome que uma interna do Word, as a¢cfes da nova
macro substituirdo a macro interna. Para exibir uma lista de macros internas,
acione a guia Desenvolvedor e no grupo Codigo clique em Macros. Na lista
Macros em, clique em Comandos do Word.
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3.1-Criando uma saudacao ao usuério

Abra um documento Word existente ou um novo documento. Abra o Editor do
Visual Basic (VBE) através da Guia Desenvolvedor e no Grupo Codigo clique
em Visual Basic ou simplesmente através do atalho Alt + F11.

Arguivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvaolvedor

B2 Gravar MacTo ) ;; Aa (= M Modo. de Design ,% Esquema

<k 1@ Pausar Gravagdo E &7 Propriedades [ 3] Transformacgdo

Visual acros Suplementos Suplementos . Estrutura

Basic (ﬂ Seguranca de Macro de COM ﬁ ) @' % Agrupar % Pacotes de Expansdo
lao | Suplementos | Controles | XML

EERCE TS

[\ﬁsual.Bask{Athﬁ} 1-'-2-'-1-'-5-'-1;'-2-:-3-

Abrir o editor do Visual Basic.

e Pressione F1 para obter mais ajuda. ] Clique na ferramenta Visual Basic - - Guia Desenvolvedor _

No ambiente do VBA clique duas vezes sobre “ThisDocument” que fica na
janela Projeto —Project.

]

m Arguive Editar Exibir  Insenr Formatar Depurar  Executar Ferramentas  Suplen
WME-Ed 4 23®d 9¢ » 1 BFY - @

| (Geral)

g P - I [Cr'lilnlln_llrnil_s -""": ....................................
N Microsoft Word objetos Clique duas vezes sobre

8 -lj| ThisDocument R ThisDocument

. 3 RE'FEI'EFICIES ............................................

Na Janela de Codigo selecione o objeto Document:

M Arquivo  Editar Exibir Inserir  Formatar Depurar  Executar Ferramentas Suplementos  Janela  Ajuda

WE-EH ¢ msa 9 oo RS S @ Lz

Projeto - Project ﬁl IlGeraI} v| (Declaragéio)
! (Geral)
sl

o & normal
E| @ Project (Criando_umi

EI @ Micosoft Word Objer | | SN iiirrerrereesre e
P @ ThisDocument :
| @[] Referéndas ] Selecione Document

[T E A N
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Em procedimento selecione Open:

mentas  Suplementos  Janela Ajuda Digite uma pergunta - - ® X
@ Lns, Coll !

x| [hew =

Close =

ContentControla fterAdd ol

ContentControlBeforeContentUpdate
ContentControlBeforeDelete
ContentControlBeforeStorelpdate
ContentControlOnEnter

ContentControlOnExit nl Selecione Open
New i

Sync
KMLAfterinsert
XMLBeforeDelete W

Veja como deve ficar na imagem abaixo:

m Arquive  Editar Exibir Inserir Formatar Depurar  Executar Ferramentas Suplementos  Janela  Ajuda Digite u

WE-Ed 4 2EA 9 p ou @ WA S @ nscn

Projeto - Project ﬁl Il_‘pocument vl Open
> B

@ Mormal : Private Sub Document Open()

E.ﬁ Project (Criando_um: M=gBox "0la =eja bem vindo", vbOEOnly, "Men=agem ac Usuario”
. B3 Microsoft Word Objer End Sub

: @ ThisDocument

! -[07 Referéndas

5 Project (Documentol

€ >

Propriedades - ThisDoq&
ThisDecumen Document ;l

Alfabético | categorizado I

(Name) ThisDocument »
AutoFormatOve False

Explicando o Cdodigo:

Private Sub Document_Open()
MsgBox "Ola seja bem vindo", vbOKOnly, "Mensagem ao Usuério"
End Sub

Observe que para este exemplo utilizamos o procedimento Open, isso significa
que toda vez que o documento for aberto serd exibo uma mensagem de Boas
vindas ao usuario.

Feche o Editor do Visual Basic e salve o documento como Documento
Habilitado para Macro do Word.
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@ = 4 [ Area de Trabalho » v O Pesquisar Area de Trabalho yel

@

Tipo

g -

Tamanho

Organizar « Nova pasta

~

Mome )

B Area de Trabalho

) ) Grupo doméstico
#d) Grupo doméstico

[ DicHO | DICHO Past;
- 1% Meu computador
- .Ilnc@-ng [ Bibliotecas
L receitanet @ Rede
| Application Dat . v

LLohem oo T

Mome do arquive: | Exemple de Saudagdo ao usuario

Tipo: | Documento Habilitado para Macre do Word (".docm)

Documento do Word (*.docx)

Autores:

Documento Habilitado para Macro do Word (*.docm)
Documento do Word 97-2003 (*.doc)

Modelo do Word (*.dotx)

Medelo Habilitado para Macro do Word (*.dotm)
Modelo do Word 97-2003 (*.dot)

POF (*.pdf)

Documento XP5 (*uxps)

[ EJUC S S V¥ S0 S DU O S PO SRS S - 1

\e, Ocultar pastas

Feche o documento e em seguida abra-o novamente para ver o resultado:

013 seja bem vindo
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7z

Observacao importante: Para que uma macro possa ser executada €
necessario alterar a configuracdo de Macro do Word através da Guia Arquivo
>> Opcdes >> Central de Confiabilidade. Como mostra as imagens abaixo:

(W]
Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout dz
E Salvar .
Informacée
H Salvar como
CAUsers\DICHO\D
5 Abrir
[ Fechar
Proteger i Clique em Opc¢oes
Recente Documento H
MNovo

Imprimir @
P

Salvar e Enviar

Ajuda

S |

Gerenciar
Versfies

Na janela de Opc¢des do Word clique em Central de Confiabilidade:

Geral 5 . .
i Qpgdes gerais de trabalho com o Word.
Exibir

Revisdo de Texto Opcoes da Interface do Usudrio

Salvar Maostrar Minibarra de Ferramentas apds selegdo (0
Habilitar Visualizacdo Dindmica ()

Esgquema de cores: u

Estilo de dica de tela: |Mostrar descricdes de recursos em dicas de tela EI

|dioma

Avancado

Personalizar Faixa de Opgdes
Personalizar a cdpia do Microsoft Office

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Mome de usuario: |DICHD

Suplementos .

Central de Confiabilidade

Opcoes de inicalizacao

[] Abrir anexos de email no modo de exibicio de Leitura em Tela Inteira (0

Cligue em Central de Confiabilidade
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Cliqgue em Configuracdes da Central de Confiabilidade...

Geral

Exibir

Revisdo de Texto

Salvar

Idioma

Avancado

Personalizar Faixa de Opcdes

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Suplementos

Central de Confiabilidade

—— Confiabilidade...

@ Ajude a manter a segurancga e a integridade do computador e dos documentos.

Protegendo sua privacidade

A Microsoft se preocupa com a sua privacidade. Para obter mais informacdes sobre como o Microsoft Word
ajudara a protegé-la, consulte as declaragdes de privacidade.

Mostrar a declaracdo de privacidade do Microsoft Word

Dedaracio de privacidade do Office.com

Programa de Aperfeicoamento da Experiéncia do Usudrio

Seguranca e outras informacoes
(Obtenha mais informacdes sobre como proteger sua privacidade e seguranga no Office.com.
Microsoft Trustwarthy Computing
Central de Confiabilidade do Microsoft Word
A Central de Confiabilidade possui configuragdes de
seguranga e privacidade. Essas configuracdes ajudam a

proteger seu computador. Recomendamos que vocé ndo _I Configuracdes da Central de Confiabilidade...
as altere,

Clique em Configuragdes da Central de

OK | | Cancelar

Em Central de Confiabilidade clique em Configuracbes de Macro e em
Configuracdes de Macro selecione a op¢ado Habilitar todas as macros.

Fornecedares Confidveis
Locais Confidveis
Documentos Confidveis
Suplementos

Configuracdes do ActiveX

Configuracoes de Macro

IModo de Exibigdo Protegido
Earra de Mensagens
Configuracdes de Blogueio de Akquivo

Opgdes de Privacidade

Configuragoes de Macro

O Desabilitar todas as macros sem notificacdo
O Desabilitar todas as macros com notificagdo
O Desabilitar todas as macros, exceto as digitalmente assinadas

@ Habilitar todas as macros (ndo recomendado; cddigos possivelmente perigosas podem
executados)

Clique em Configura¢cbes de Macro
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3.2-Exibindo uma saudac¢éo ao usuario de acordo com o horario

Abra um documento Word existente ou um novo documento. Abra o Editor do
Visual Basic através da Guia Desenvolvedor e no Grupo Cdédigo cligue em
Visual Basic ou simplesmente através do atalho Alt + F11.

Arguivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvaolvedor

P Gravar Macro £ E‘:‘ Aa Aa [= B Modo de Design &5 Esquema
=30 =) [ Propriedades @;

1@ Pausar Gravagdo [ 3] Transformacgdo

Visual acros Suplementos Suplementos . Estrutura .
Basicw\é":guranga de Matro de COM o E & B rorupar 2 Pacotes de Expansdo

lao | Suplementos | Controles | XML

H“)'l,—jv\

[\ﬁsualBasic[Athﬁ} 1-'-2-'-1-'-5-'-1;'-2-:-3-

Abrir o editor do Visual Basic.

@ Pressione F1 para obter mais ajuda. i Clique na ferramenta Visual Basic ! Guia Desenvolvedor '

No ambiente de programacéo do VBA cliqgue no menu Inserir >> Mddulo para
abrir a janela de edicéo dos coédigos (Modulol).

iﬂrqui\m Editar  Exibir _lmelirngrmatar Depurar  Executar Ferramentas

E -l # Ea@ - Procedimento... &9 ;Yo e
Projeto - Project g2 UserForm

%% Médulo

@ IIDEI .ﬂ Mdadulo de classe

E-&% Project (Documento
| B3 Microsoft Word Obje
@ ThisDocument
| -7 Referéncias
< >

Propriedades - ThisDoci X |

Arquivo..

L

Digite o codigo abaixo:

Sub saudacao()
Dim mHora
mHora = Hour(TimeValue(Now))
Select Case mHora
CaselTo5
MsgBox "Boa Madrugada”, vbExclamation, "Saudag&o"
Case 6 To 12
MsgBox "Bom Dia", vbExclamation, "Saudacao”
Case 13 To 18
MsgBox "Boa Tarde", vbExclamation, "Saudacao"
Case 19 To 24
MsgBox "Boa Noite", vbExclamation, "Saudacéao”
End Select
End Sub
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Observe a imagem:

% Arquivo  Editar Exibir [nserir  Formatar Depurar  Executar FEerramentas Suplementos Janela  Ajuda

ME-E 4 a@B&A 9 o0 E bk BEFW @ Lniscoll

Projeto - Project il |:Gem|, ,I l—““m
:—-:—'I 4 ! Subk saudacac()
E1-E§ Microsoft Word Objer Al Dim mHora
@ ThisDocument mHora = Hour (TimeValue (Now) )
E@ Médulos Select Case mHora
: &g Médulol Case 1 To 5
IT||'_‘"I Referéndas W MsgBox "Boa Madrugada"™, wbExclamation, "Saudacdo™
< > Case & To 12
MsgBox "Bom Dia", wbExclamation, "Saudagdo™
Propriedades - Médulo’ﬂ Case 13 To 18
Médulol Madulo ;I H=sgBox "Boa Tarde™, wbExclamation, "Saudagdo™
Case 19 To 24
Alfabético ICategorizadoI MsgBox "Boa Noite", vbExclamation, "Saudacgiao™
Madulo1 End Select
End Sub

Explicando o Cédigo:

As linhas de codigo acima cria uma macro chamada “saudacao” cuja rotina
emitira em uma caixa de mensagem, uma saudac¢ao ao usuario, de acordo com
o horario.

Primeiramente declaramos a variavel (aqui neste exemplo demos 0 nome de
mHora);

Utilizamos a funcdo Hour que retorna como parametro uma hora, e a funcdo
TimeValue juntamente com a propriedade Now que retorna a hora atual do
sistema.

A estrutura Select Case testa um valor dentre os varios possiveis e determina
qual Grupo de cddigo sera chamado:

e Se o0 documento for aberto no horario das 01:00 h as 05:00 h sera
exibido a mensagem: “Boa Madrugada”.

e Se o0 documento for aberto no horario das 06:00 h as 12:00 h sera
exibido a mensagem: “Bom Dia”.

e Se o0 documento for aberto no horario das 13:00 h as 18:00 h sera
exibido a mensagem: “Boa Tarde”.

e Se o documento for aberto no horario das 19:00 h as 24:00 h sera
exibido a mensagem: “Boa Noite”




DESVENDANDO OS PODEROSOS RECURSOS DO WORD

Agora clique duas vezes sobre “ThisDocument” que fica na janela Projeto —
Project.

% Arquive Editar  Exbir  [nserir  Formatar  Depurar  Executar Ferramentas  Suplementos  Janela  Ajuda

WME-E 4 2ad 9 » 13 HFY - @ !
I {Geral) - l I (Declaragdo)
B

Eeﬁ prucht (Emitindo_un Al
E@ Microsoft Word Obije’

| e

E| 5 Médulos 1 Feeeeererreresressrssressrssrssrssreanrnneg
;.&&Médulu 5 \ Clique duas vezes sobre i
... Referénriae - H

< > : ThisDocument

Propriedades - ThisDomiI
ThisDocumen Document = |

Alfabético | Categorizado |

ThisDocument A
AutoFormatOve False
AutoHyphenatic False

Crnean tiwveHur N

Insira 0 seguinte codigo:

Private Sub Document_Open()
saudacao
End Sub

Veja a imagem abaixo:

% Arquivoe  Editar  Exibir  Inserir  Formatar Depurar  Executar  Ferramentas  Suplementos  Janela

ME-Ed 4 238 9 » 0 3 MEFW - @ Lns Coll

Projeto - Project il II}ocumerlt | IOpen

! Private Sub Document Open()

E;ﬁ Project (Emitindo_un saudacao
=45 Microsoft Word Obje’ End Sub
@ ThisDocument
=425 Médulos |
L ey Médulol
... [Z7 Raferéndias

£ >

Estas linhas de cdodigo fara com que a macro “saudacao” seja executada
todas as vezes em que o documento for aberto.
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Feche o Editor do Visual Basic e salve o documento como Documento
Habilitado para Macro do Word.

@ - h -ﬂreadeTrabalho 3 v ¢ PEEquiEar;f\rr:adETrabalho o

Organizar = Mova pasta = - (7}

B Area de Trabalho ~ Mome Tamanho Tipo ™

8 Downloads i
. 'la Grupo demestico
':E_-'—|"_ Locais recentes
= A DICHO Pasti
magens
g 1% Meu computador

= Biblictecas
f! Rede

B Area de Trabalho

<

L

MNome do arquive: | Emitindo saudagdo ao usuario de acorde com o horario

Tipo:

Documento Habilitade para Macro de Word (*.docm)
Documento do Word (*.docx)

e Documento Habilitado para Macro do Word (*.docm)

Documento do Word 97-2003 (*.doc)

Modelo do Word (*.dobg)

Meodele Habilitado para Macro do Werd (*.dotm)
Modelo do Word 97-2003 (*.dot)

PDF (*.pdf)

Documento XPS (*.xps)

_____ RN VD T P Y NN UMY PSS PO

(% Ocultar pastas

Feche o documento e abra-o novamente. Sera exibido uma mensagem ao
usuario de acordo com o horario em que o documento esta sendo aberto

Veja o resuldado:
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Observacao importante: Para que uma macro possa ser executada €
necessario alterar a configuracdo de Macro do Word através da Guia Arquivo
>> Opcdes >> Central de Confiabilidade. Como mostra as imagens abaixo:

(W]
Arquivo Pagina Inicial Inserir Layout dz
E Salvar .
Informacée
H Salvar como
CAUsers\DICHO\D
5 Abrir
[ Fechar
Proteger i Clique em Opc¢oes
Recente Documento H
MNovo

Imprimir @
P

Salvar e Enviar

Ajuda

S |

Gerenciar
Versfies

Na janela de Opc¢des do Word cligue em Central de Confiabilidade:

Geral 5 . .
i Qpgdes gerais de trabalho com o Word.
Exibir

Revisdo de Texto Opcoes da Interface do Usudrio

Salvar Maostrar Minibarra de Ferramentas apds selegdo (0
Habilitar Visualizacdo Dindmica ()

Esgquema de cores: u

Estilo de dica de tela: |Mostrar descricdes de recursos em dicas de tela EI

|dioma

Avancado

Personalizar Faixa de Opgdes
Personalizar a cdpia do Microsoft Office

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Mome de usuario: |DICHD

Suplementos .

Central de Confiabilidade

Opcoes de inicalizacao

[] Abrir anexos de email no modo de exibicio de Leitura em Tela Inteira (0

Cligue em Central de Confiabilidade
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Cliqgue em Configuracdes da Central de Confiabilidade...

Geral

Exibir

Revisdo de Texto

Salvar

Idioma

Avancado

Personalizar Faixa de Opgdes

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

Suplementaos

Central de Confiabilidade

Cliqgue em Configuracdes
Confiabilidade...

@ Ajude a manter a seguranga e a integridade do computador e dos documentos.

Protegendo sua privacidade

A Microsoft se preocupa com a sua privacidade. Para obter mais informagdes sobre como o Microsoft Word
ajudara a protegé-la, consulte as declaracdes de privacidade.
Mostrar a declaracio de privacidade do Microsoft Word

Dedaracdo de privacidade do Office.com
Programa de Aperfeicoamento da Experiéncia do Usuario

Seguranca e outras informagdes
QObtenha mais informagdes sobre como proteger sua privacidade e seguranga no Office.com.
Microsoft Trustworthy Computin
Central de Confiabilidade do Microsoft Word

A Central de Confiabilidade possui configuragdes de
seguranga e privacidade. Essas configuracdes ajudam a
proteger seu computador. Recomendamos que vocé ndo

_I Configuragdes da Central de Confiabilidade...

da Central de

OK | | Cancelar

Em Central de Confiabilidade cligue em Configuracées de Macro e em
Configuragdes de Macro selecione a opgao Habilitar todas as macros.

Fornecedares Confidveis
Locais Confidveis
Documentos Confiaveis
Suplementos

Configuracfies do ActiveX

Configuracfies de Macro

Modo de Exibigdo Protegido
Barra de Mensagens
Configuracoes de Blogueio de Aquivo

Opcdes de Privacidade

Configuragdes de Macro

O Desabilitar todas as macros sem notificacao
O Desabilitar todas as macros com notificacdo
O Desabilitar todas as macros, exceto as digitalmente assinadas

@ Habilitar todas as macros (ndo recomendado; codigos possivelmente perigosos podem
executados)

|:| LConfiar no acesso modelo de objeto do projeto do VBA

i Selecione Habilitar todas as macros.

Clique em Configura¢bes de Macro

| | Cancelar
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3.3-Saudacéao - interagindo com usuario

Outra forma simples de saudac&o ao usuario:

Abra um documento Word existente ou um novo documento. Abra o Editor do
Visual Basic (VBE) através da Guia Desenvolvedor e no Grupo Codigo clique
em Visual Basic ou simplesmente através do atalho Alt + F11.

Arguivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvaolvedor
‘ . P Gravar Macro =] Aa Aa [S]  Z Modo de Design &5 Esquema el
% g 1@ Pausar Gravacio — e _E B = Propriedades =0 3 Transformacio
Visual acros Suplementos Suplementos . Estrutura .
Basic & Seguranca de Macro de COM ﬁ ) @' % Agrupar ?g Pacotes de Expansdo
lao | Suplementos | Controles XML
EERCE TS
[\ﬁsualBasTc(Athﬁ} 1-'-2-'-1-'-5-'-1;'-2-:-3-

Abrir o editor do Visual Basic.

@ Pressione F1 para obter mais ajuda. i Clique na ferramenta Visual Basic

No ambiente do VBA clique duas vezes sobre “ThisDocument” que fica na
janela Projeto —Project.

(ulll

m Arguive  Editar Exibir Inserir  Formatar Depurar  Executar Ferramentas  Suplen

ME-d £ 2@ 20 » 0 a 33T - @
|(Geral)

W

g Normal

E‘g Project (Criando_uma_s :... ................................... .
| [E-23 Microsoft Word Objetos :  Clique duas vezes sobre

-] ThisDocument R ThisDocument

D Referénuas --------------------------------------------
& Project (Documentol)

&-&% Project (VISUAL BASIC F
E-&# TemplateProject (Buildin
&% TemplateProject (Built-1

Na Janela de Codigo selecione o objeto Document:

M Arquivo  Editar Exibir Inserir  Formatar Depurar  Executar Ferramentas Suplementos  Janela  Ajuda

WE-EH ¢ msa 9 oo RS S @ Lz

Projeto - Project ﬁl IlGeraI} v| (Declaragiio)

= ! (Geral)
Al

ﬁ Mormal

E1-#% Project (Criando_um;
| B3 Microsoft Word Obje
‘.18 ThisDocument

| E-[] Referéndas

[T E A N
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Em procedimento selecione Open:

mentas  Suplementos  Janela  Ajuda Digite uma pergunta . 8 %

@ Lns, Coll !

j New j

Close ~ =
ContentControl& fierAdd ol
ContentControlBeforeContentUpdate
ContentControlBeforeDelete
ContentControlBeforeStoreUpdate
ContentControlOnEnter

ContentControlOnExit L : Selecione Open
Mew A i

Sync
KMLAfterinsert
XMLBeforeDelete hd

Digite o cédigo abaixo:

Private Sub Document_Open()
Dim seunome As String 'Declara a variavel seunome
seunome = InputBox("Digite seu nome") ‘exibe a caixa de mensagem para o usuario digitar seu nome.

MsgBox "Ol4, " & seunome & " seja bem vindo ao " & Application.ActiveDocument  ‘exibe uma
mensagem de boas vindas com o nome digitado InputBox exibindo também o nome do documento ativo.

End Sub
Explicando o Cédigo:

O valor da variavel seunome é igual ao nome que foi digitado na InputBox. Ao
clicar no Botdo OK ser& exibida uma caixa de mensagem de boas vindas com
0 nome do usuario e 0 nome do Documento ativo.

OBS: As frases em verde sdo apenas comentarios que foram inseridos para
melhor entender o cédigo. Nao deve ser tirado o ' (apéstrofo) porque se for
tirado deixara de ser um comentério e o editor entendera como linha de codigo
0 que gerara erros na sua execugao.

Inserir  Formatar Depurar  Executar Ferramentas  Suplementos  Janela  Ajuda
Yy 9 o om e HEY S @ Ln7c !

IDocu ment j IOpen

| Private Sub Document Open ()
1 Dim seunome As String 'Declara a variavel seunome

seunome = InputBox("Digite seu nome") 'exibe a caixa de mensagem para o usuaric digitar seu nome.

MsgBox "Ola, " & seunome & " seja bem vindo ac " i Application.ActiveDocument 'exibe uma mensagem de boas vindas com o nome digitado
End Sub
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Salve o0 documento como Documento Habilitado para Macro do Word.

©

Organizar »

Mowva pasta

~ 4 [ Area de Trabalho »

P
@

v Pesquisar Area de Trabalho

¢

= -

Microsoft Word Mome Tamanho Tipo
l@ Grupe domestico
3¢ Favoritos A DICHO Pasti
|4 Area de Trabalho 18 Meu computador
1 Downloads - Bibliotecas
5l Locais recentes Q‘! Rede v
[ Imagens v € >
Mome do arquivo: | Saudagdo - Interagindo com o usudrio v
Tipo: | Decumento Habilitade para Macro de Word (*.docm) W

Documento do Word (*.docx)

Autores:

Documento Habilitado para Macro do Word (*.docm)
Documento do Word 97-2003 (*.doc)

Maodelo do Word (*.dob)

Medelo Habilitado para Macro do Werd (*.dotm)
Modelo do Word 97-2003 (*.dot)

PDF (*.pdf)

Documento XPS (*.xps)

[ Y N (R ' O TN U

'1?; Ocultar pastas

SO O TR S A 4

Feche o documento e em seguida abra-o novamente para ver o resultado.

Ser& exibida uma caixa de mensagem para que 0 USuario insira 0 seu nome.

Digite seu norme

s

IFuIanu de Tal da Silva

ApOGs inserir o nome e clicar no botdo OK serd exibida outra caixa de
mensagem com 0 nome do usuario e o nome do documento.

Ola, Fulano de Tal da Silva seja bern vindo ac Saudagdo - Interagindo com o
usuaric.docm
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Observacao importante: Para que uma macro possa ser executada €
necessario alterar a configuracdo de Macro do Word através da Guia Arquivo
>> Opcdes >> Central de Confiabilidade. Como mostra as imagens abaixo:

Inserir

Arquivo

E Salvar

Pagina Inicial Layout dz

Informacoe
&L salvar como <

CAUsers\DICHO\D
[ Abrir
[f Fechar

Proteger i Cliqgue em Opcoes

Recente Documento - H
Movo

Imprimir @

Salvar e Enviar
Ajuda

T «

Gerenciar
Versfies

Na janela de Opg¢des do Word clique em Central de Confiabilidade:

Geral

Opgdes gerais de trabalho com o Word.

Exibir
Revisdo de Texto Opcdes da Interface do Usudrio

Salvar Mostrar Minibarra de Ferramentas apds selecdo ()
Habilitar Visualizacdo Dindmica ()

Esguema de cores: u

Estilo de dica de tela: |Mostrar descriches de recursos em dicas de tela IEI

|dioma

Avancado

Personalizar Faixa de Opgdes
Personalizar a cépia do Microsoft Office
Barra de Ferramentas de Acesso Rapido

MNome de ysuario: |DICHD

Suplementos o

Central de Confiabilidade

Opcdes de inicializacao

[] Abrir anexos de email no modo de exibicio de Leitura em Tela Inteira

Clique em Central de Confiabilidade
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Cliqgue em Configuracdes da Central de Confiabilidade...

Geral . . .
&E @ Ajude a manter a seguranca e a integridade do computador e dos documentos.

Exibir
Revisio de Texto Protegendo sua privacidade

Salvar A Microsoft se preocupa com a sua privacidade. Para obter mais informacdes sobre como o Microsoft Word
ajudara a protegé-la, consulte as declaragdes de privacidade.

Idioma
Mostrar a declaracdo de privacidade do Microsoft Word

Avancado Declaracdo de privacidade do Office.com
Programa de Aperfeicoamento da Experiéncia do Usudrio

Personalizar Faixa de Opgdes

Barra de Ferramentas de Acesso Rapido Seguranca e outras informacdes

Suplementos Obtenha mais informacgdes sobre como proteger sua privacidade e seguranga no Office.com.

Central de Confiabilidade Microsoft Trustwarthy Computing

Central de Confiabilidade do Microsoft Word

A Central de Confiabilidade possui configuragdes de
seguranca e privacidade. Essas configuracdes ajudam a - - S
proteger seu computador, Recomendamos que vocé ndo _I Configuracdes da Central de Confiabilidade...
as altere,

—— Confiabilidade...
s OK | | Cancelar

Em Central de Confiabilidade clique em Configuracbes de Macro e em
Configuracdes de Macro selecione a op¢édo Habilitar todas as macros.

Fornecedores Confiaveis e
Locais Confiaveis
O Desabilitar todas as macros sem notificacao
Documentos Confidveis O Desabilitar todas as macros com notificacdo

Suplementas () Desabilitar todas as macros, exceto as digitalmente assinadas

R @ Habilitar todas as macros (ndo recomendado; codigos possivelmente perigosos podem
Configuracdes do ActiveX executados)

Configuracdes de Macro

Modo de Exibicdo Protegid
pdo de Bdbigao Frategido |:| LConfiar no acesso modelo de objeto do projeto do VEA
Barra de Mensagens

Configuracdes de Blogueio de Akquivo

Opcdes de Privacidade

| | Cancelar

Clique em Configuragbes de Macro
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3.4-Outro exemplo utilizando a fungéo INPUTBOX

Outro exemplo utilizando a funcdo INPUTBOX para calcular valores e
apresentar o resultado em uma caixa de mensagem.

Neste exemplo usaremos duas InputBox, para realizar a soma de valores.
Abra um documento Word existente ou um novo documento. Abra o Editor do

Visual Basic através da Guia Desenvolvedor e no Grupo Codigo clique em
Visual Basic ou simplesmente através do atalho Alt + F11.
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P Gravar Macro ey — Aa Aa [S]  Z Modo de Design = &5 Esquema
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1@ Pausar Gravagdo [ 3] Transformacgdo

Visual acros Suplementos Suplementos . Estrutura .
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Abrir o editor do Visual Basic.

@ Pressione F1 para obter mais ajuda. ¢ Clique na ferramenta Visual Basic Guia Desenvolvedor :

No ambiente de programacéo do VBA clique no menu Inserir >> Mddulo para
abrir a janela de edicéo dos cbédigos (Médulol) e crie a seguinte macro com o
nome calculavalores:

Arquive  Editar Exibir | Inserir | Formatar Depurar  Executar Eerramentas
E - E PREENF - Procedimento... &9 @ :‘&! o 9
Projeto - Project & UserForm
“  Médulo
Qﬂn_l 1 Médulo de classe
- Fma . Z H
: . P Inserir Modulo
Egﬁ Project (Documento Arquivo... H
E@ Microsoft Word DbjE' ........................ H
@ ThisDocument
! [T Referéndias hd
< >

Propriedades - ThisDoct X |

Na janela de Cédigo digite:

Sub calculavalores()
Dim a As Integer
Dim b As Integer
a = InputBox("Digite um valor", "Somando valores")
b = InputBox("Digite outro valor", "Somando valores")
MsgBox “Resultado=“& a+b

End Sub
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Explicando o Codigo:

Primeiramente declaramos duas variaveis “a” e “b” como tipo Integer.

O valor da variavel “a” é igual ao valor digitado na primeira InputBox e o valor
da variavel “b” & igual ao valor digitado na segunda InputBox.

Sera exibida uma caixa de mensagem com a soma dos valores de “a” e “b”.

%- Arquivo  Editar  Exibir Inserir Formmatar Depurar  Executar Ferramentas  Suplementos  Janela  Ajuda

WE-Ed 4228 9 ook HEY S @ Lnocoll l

Projeto - Project x| [(geral) | |calculavalores
= L ! Sub calculavalores()
- ‘5-{ Modulol | D::Lm a BRs Integer
. [-[77 Referéndas Dim b A= Integer
Elcﬁ Project (Outro exem| a = InputBox ("Digite um valor", "Somando wvalores")
E& Microsoft Word Obje: b = InputBox ("Digite outro valor", "Somando valores")
H H "n - "
5----@1'his[]ocument M=gBox "Resultado: &a+h
ey S v End Sub
< >
Propriedades - Médulo‘il

Agora feche o Editor do Visual Basic para voltar ao Word. Clique no Menu
Arquivo e em seguida em Fechar e voltar para Microsoft Word.

% Arquive | Editar  Exibir  Inserir  Formatar  Depurar  Executar Ferramentas  Suplementos  Janela

(g [ Salvar Documental Ci+B |2 % % % v @ Lng Coll
Proj Importar arquivo.. Ctrl+M j Icak:ulavalores
Exportar arquivo... Ctrl+E \lores()
Remowver Médulol... ger
Imprirni culep (200
ﬂ mprnmir... fri+ x ("Digite um valoxr"™, "Somand o
XK Eechar e voltar para Micresoft Word Alt-Q€TETDIgIte outro valor”, "Somando valor
Trogoox —neowaitado: " & a + b

i e

E@ Project (Outro exem|
PR End Sub

Acione a Guia Desenvolvedor e no Grupo Codigo clique em Macros ou se
preferir use a combinagéo de teclas (teclas de atalho) Alt + F8.

mitindo saudacdo ao usuario de acordo com o hora

Arquivo Fagina Inicial Inserir Layout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedar

B Gravar Macro £ T— Aa Aa El M Modo de Design = & Esquema Pg
= &

11@ Pausar Gravagao _IE]‘ E f[‘ Propriedades (34 Transformacdo
Visual Macros Suplementos Suplementos - Estrutura ., . Bloque
Basic I, Seguranca de Macro de COM E ) @' '_%,Agrupar - 4 Pacotes de Expansdo | aptore
Co | Suplementos | Controles | XML P

H9-0:+
(]

Exibir Macros (Alt+F8) E O A S I S AR I SN A A S RS - I
- = : ; : : ; .
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Selecione a macro calculavalores e clique em Executar.

Mome da macro:

i Selecione a macro calculavalores e
: clique em Executar.

Descrigdo:

Digite um valor

Insira um valor e e clique no botdo OK. Surgira uma nova caixa de mensagem
para que seja inserido o segundo valor.

Digite cutro valor

Insira 0 segundo valor e e cligue no botdo OK. O resultado da soma sera
exibida em uma nova caixa de mensagem.

Resultado: 33
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Podemos ainda associar essa macro a um botdo usando um Controle ActiveX
ou adiciona-la a Faixa de Op¢odes ou ainda inseri-la na Barra de Ferramentas

de Acesso Rapido.
Mostraremos aqui como fazer as trés opcoes.

12 Opcéao: usando Controle ActiveX

Acione a Guia Desenvolvedor e no Grupo Controles clique em Ferramentas
Herdadas.

rout da Pagina Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvaolvedor
— Aa Aa D] B Modo de Design ,% Esquema ﬁ
:_3 L ) = &
- i .E B (2 Propriedades 9 3 Transformacio -

Estrutura ., BEloquez

plementos Suplementos . .
de COM E | @v I8 Agrupar 4= Pacotes de Expansdo | atores
Suplementos | Controles XML | Pr

Ferramentas Herdadas # Clique em Ferramentas Herdadas

Inserir um controle ActiveX ou
controle de formulario.

Em Controles ActiveX cligue em Botdo de Comando.

na Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor

= Aa Aa [=] & Modo de Design &5 Esquema r:;
'_ _E E [=F Propriedades =i 3] Transformacgao ‘m
Bloquear F

suplementos - Estrutura .
de COM iz - 18] Agrupar 2 Pacotes de Expansdo | A tores

entos Formulirios Herdados | XML | Prote
abl 7 EREEE; 2
Controles ActiveX —
I

E me— ! Clique em Bot&o de Comando.

Botao de Comando (Controle ActiveX)

Inserir um controle de botdo de
comando.
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Por padrao o Botdo de Comando possui sua Propriedade Caption como
CommandButtonl e caso seja inserido um novo botdo ele sera
CommandButton2 e assim sucessivamente. Vamos alterar essa propriedade
para “Calcular”.

CommandButtonl

Selecione o Botdo de Comando que acabamos de inserir no documento e no
Grupo Controles clique em Propriedades.

umento icrosoft\
2agina Referéncias Carrespondéncias Revisdo Exibicdo Desenvolvedor
= Aa Aa [ &£ Modo de Design B3 Esquema ‘a % o?:
=) % Propriedades =8 33 Transformacio o ,‘
:05 Suplementos - Estrutura . Bloguear Restringir | Modelo de  Painel de
decom | [ B G~ I8 Agrupar 4 Pacotes de Expansdo | Auiores - Ediie | Documento Documentos
tlementos | Cantrales | XML | Froteger | Maodelos
Propriedades do Controle SN (R N = S R S 7 N N

Exibir ou modificar as propriedades

do controle selecionado.
e Pressione F1 para obter mais ajuda. \

i Selecione o Botéo de comando e
i cligue em Propriedades.

|CnmmandButtnn1 CommandButton -
Alfabético |Categorizado I
(Mame) CommandButton1

False
] sHa000000F&
1 - fmBackStyleOpague
CommandButton 1 /
Enabled True
Font Times Mew Roman
FaoreColor B :Hz00000128
Height 24,2
Locked False
Maouselcon (MNenhum)
MousePointer 0 - fmMousePointerDefault
Picture (MNenhum)
PicturePosition 7 - fmPicturePositionAboveCe
TakeFocusOnClick  True
Width 72
WordWrap False
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|CnmmandButtnn1 CommandButton =]
Alfabética | Categorizado

(Mame) CommandButton1
Accelerator
AutoSize False s, .

BackColor [ a+so00000Fs. ! Propriedade  Caption '
BackStyle 1 -fBackStyleOpaie 11" © alterada para Calcular.

Calcular

Enabled True

Font Times New Roman
ForeColar B sHz00000128

Height 24,2

Locked Falze

Mouselcon {Menhum)

MousePainter 0 - fmMousePointerDefault
Picture (Menhum)

PicturePosition 7 - fmPicturePositionAboveCe
TakeFocusOnClick  True

Width 93,3

WordWrap False

Vocé ainda pode, se quiser, alterar outras propriedades do botdo como a sua
cor através do propriedade BackColor; a fonte, estilo da fonte e tamanho
através da propriedade Font, a cor da fonte através da propriedade ForeColor,
etc.

Veja como ficou o nosso botéo:

Calcular

Agora € necessario colocar o cédigo por tras do botdo que acionard a macro
calculavalores.

Clique duas vezes sobre o botdo para abrir o Editor do Visual Basic ou
selecione o botdo e clique com o botdo direito do mouse e selecione Exibir
Cadigo.

. Cak.:ular %

%  Recortar

G2 Copiar i Clique com o botdo :
B OpcBesde Colagem: : direito do mouse e clique :

// em Exibir Cédigo.
ropriedades

Exibir Céodigo

il @j

Cbjeto Botdo de comando

Hiperlink...

& ®

Formatar controle...




