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PRESENTACIÓNSi al hablar utilizamos el vocabulario y las complejas relaciones entre las palabrascon precisión, estaremos demostrando que sabemos usar nuestro idioma correctamen-te y que somos igualmente capaces de comprendercualquier mensaje oral o escrito alque nos acerquemos.De igual modo, cuando escribimos, hemos de mostrar nuestros conocimientos dela lengua al representar adecuadamente los sonidos, las palabras y las frases que conellas construyamos, y mostrar también que sabemos expresar, como cuando hablamos,nuestras ideas y sentimientos con la mayor claridad.Existen diferentes tipos de textossegún cuáles sean la intención, el tema que que-ramos tratar o a quién deseemos dirigirnos. Estos textos deben quedar diferenciados através del enfoque que les demos, de la estructura que presenten y del vocabulario queelijamos. Así pues, para interpretar o elaborar un texto, hemos de estar familiarizadoscon la diversa tipología textual.Un modo de demostrar esa familiaridad se logra a través del comentario de tex-tos,que es una técnica de análisis y comprensión de los mensajes escritos: de su temay sus ideas principales, de su planteamiento y de la intención que, a través del estilo,nos manifiestan sus autores.Pero, sin duda, es en la propia creación de textos escritosdonde mejor mostrare -mos, no sólo nuestro buen conocimiento del lenguaje y la capacidad de transmitir  ideascon él, sino también nuestra propia imaginación e inventiva al ser capaces de crear unrelato, un poema, una carta...No menos importante es la correcta presentaciónde aquello que queremostransmitir sobre el papel y que hemos de demostrar en el adecuado uso de los már-
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genes, los títulos, los apartados, las citasy cuantos aspectos técnicos nos exige lacorrecta presentación de nuestros trabajos escritos. Tambiénla ortografía es un as-pecto fundamental en la utilización de la lengua escrita, y hemos de tenerla muy encuenta.Este libro es un compendio de instrucciones y recetas útilespara comprender me-jor los textos escritos y aprender a escribir los nuestros correctamente.10PRESENTACIÓN
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IDEASPREVIAS☞Un texto es un hecho de la lengua,o, lo que es lo mismo, un acto de comunica-ción que se produce con una intencióndeterminada (convencer, informar, en-tretener...) en un ámbito de uso o situación concreta, que viene dado por el lu-gary el momentoen que se crea (una noticia de periódico de una determinadafecha, la novela como reflejo de una época, un examen...) y fruto de una rela-ción entre el emisory el receptor(es decir, entre quien lo emite y quien lo re-cibe). Todo ello condiciona el registro lingüístico(esto es, el nivel de lenguajeempleado según sea el nivel cultural de losinterlocutores, el tema del texto, laintención o el medio en el que se difunde).☞Los componentes de un texto son de dos tipos:➭lingüísticos: la coherenciade lo que se dice,la cohesiónde las ideas que contiene,la adecuaciónal contexto o la situación,la correcciónidiomática con que se expresa;➭extralingüísticos:los interlocutores,la función o intenciónque se persigue,las circunstancias de espacioy de tiempo.☞El tema, las circunstancias, la intención, el registro, el emisor y el receptor con-dicionan la forma de un texto o, lo que es lo mismo, el tipo de texto resultan-te,que puede ser:unadescripción,unanarración,undiálogo,unaexposición, unaargumentación.☞Todos los textos que analicemos o que elaboremos participarán de las caracte-rísticas de alguna de estas modalidades de texto, que, a menudo, podemos encontrarcombinadas entre sí.12TIPOSDETEXTOS
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PROCESODEELABORACIÓNDEUNTEXTOESCRITOCada texto se escribe con un propósito y por tanto tiene su lectura y su comentarioparticulares. Si embargo, cualquier texto, sean cuales sean su modalidad y sus caracte-rísticas particulares, ha pasado por un proceso de elaboración que su autor ha tenido encuenta y que sus destinatarios deben reconocer. Ese proceso puede esquematizarse así:1.El autor o emisor parte de una intencióny de una situación comunicativa:in-formar de una realidad, expresar unossentimientos, influir en la actitud del re-ceptor...2.Ylo hace desde un ámbito de usoparticular: un periódico, un libro, una confe-rencia, un spotpublicitario, un aula...3.Para ello, elige una de las funciones del lenguajecon las que reflejar la finali-dad de su mensaje:➭la referencial, o el interés de transmitir datos;➭la expresiva, o el deseo de expresar sensaciones propias;➭la apelativa, o la intención de influir en el receptor y hacerle actuar;➭la poética, o la pretensión de crear un mensaje estético, elaborado...4.Para esa finalidad elige un determinado tipo de escrito: ➭la narración de unos acontecimientos,➭la descripción de una realidad,➭la exposición de unos datos,➭la argumentación de unas ideas...5.Según la modalidad de texto de que se trate, éste se organiza con una determi-nada estructura,que puede ser: inductiva, deductiva, de encuadre..., que ha deajustarse a unos principios de coherencia en la relación de las ideas principa -lesy las secundarias y de cohesión gramatical en el modo de relacionar frases ypárrafos. 
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