Esta apostila tem como objetivo orientar a correta criacdo PIE — Prontuario de InstalacGes
Elétricas, conforme obrigatério na NR10 item 10.2.4 para empresas com carga instalada acima
de 75KW.

Como poderemos ver o PIE ndo é nada além do agrupamento de diversos documentos que as
empresas ja devem possuir por obrigatoriedade de outros dispositivos legais. Considero o
projeto de instalagdes elétricas o mais complexo no entanto também é o primeiro a ser
desenvolvido quando qualquer empresa se instala em uma edificacdo, mesmo sendo apenas
um escritdério ou galpdo. Pois como se sabe ndo ha nas normas técnicas sobre instalagGes
elétricas expedidas pela ABNT excecdo para elaboragdo prévia de um projeto, independente
da area ou fim da edificagao.

Visto isso a composicdo do PIE é simples e sem custo adicional a um empresa organizada e que
cumpre toda legislacao vigente.

Nesta publicacdo ndo objetivamos exemplificar laudos, projetos e memoriais, pois a
elaboracdo de tais documentos deve ser de conhecimento prévio de um profissional que
pretende elaborar o PIE. Observa-se que a “elabora¢do” do PIE propriamente dita pode ser
feita por qualquer pessoa sem que este possua uma formacdo especifica, no entanto os
documentos contidos no PIE precisam invariavelmente de seus profissionais responsaveis
como: técnico ou engenheiro de seguranca do trabalho, médico do trabalho, técnico ou
engenheiro na drea de engenharia elétrica, entre outros com atribuicdo para elaborar cada um
dos diversos documentos contidos no PIE.

As legislacOes especificas determinam quem sdo os profissionais que possuem atribuicdo e
competéncia para responsabilizar-se pela elaborac¢do de cada documento contido no PIE.

Recomendo que a elaboracdo do PIE seja coordenada por um profissional da area de
engenharia elétrica ou seguranca do trabalho para o conteudo (documentos) possam ser
avaliados e validados por esse profissional.

O PIE é um documento “vivo” que deve ser atualizado sempre que um dos documentos
contidos nele for atualizado, e ndo deve ser usado como “arquivo morto” ou seja sé devem
estar contidos no PIE os documentos validos. Ou seja se tal laudo sé tem validade de um ano
apos esse periodo té-lo no PIE ndo possui valor algum e ainda pode representar “desleixo” de
seu responsavel.



O PIE deve ficar a disposicdo para consulta de qualquer funcionario ou prestador de servicos
da empresa que tenha atividades diretamente relacionadas a ele como: eletricista, técnico de
seguranca do trabalho, projetista de instala¢Oes elétricas, etc. e certamente estar a disposicdo
dos fiscais do Mistério do Trabalho. Assim recomendo sempre a impressdo e manutencdo de
duas vias uma com emprego administrativo e outra destinada a utilizacdo de campo. Ambas
tem a mesma importancia e devem ser mantidas idénticas.

Nas proximas paginas exemplificamos um PIE com documentos base eu podem ser ajustados e
alterados para que vocé crie seu proprio Prontudrio de InstalagGes Elétricas. Muitas das ideias
e formularios apresentados ndao atendem as todas as atividades ou empresas, pois cada uma
tem suas peculiaridades, no entanto ja demonstram ao profissional um caminho organizado a
ser seguido. Como foi mencionado anteriormente ndo constam modelos de laudos e projetos.

Para uso dos exemplos devem ser substituidos os textos em vermelho pelas informagées da
empresa, profissionais e funcionarios.
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Prontuario de instalacoes elétricas - NOME DA EMPRESA.

O prontuario é um documento “vivo” portanto em constante atualizagao, sempre que qualquer funcionario,
instalagao, equipamento ou documento relativo a ele sofrer intervengdo, atualizagao ou modificagdo o
prontuario deve ser imediatamente atualizado.

Recomendacdes especificas da NR 10

10.2.3 As empresas estao obrigadas a manter esquemas unifilares atualizados das instalagdes elétricas dos seus
estabelecimentos com as especificagdes do sistema de aterramento e demais equipamentos e dispositivos de protecéo.
(210.003-7/1=3)

10.2.4 Os estabelecimentos com carga instalada superior a 75 kW devem constituir e manter o Prontuario de
Instalacdes Elétricas, contendo, além do disposto no subitem 10.2.3, no minimo: (210.004-5/1=4)

a) conjunto de procedimentos e instru¢cdes técnicas e administrativas de seguranca e saude, implantadas e
relacionadas a esta NR e descricao das medidas de controle existentes; (210.005-3/1=3)

b) documentagao das inspegdes e medi¢des do sistema de protegédo contra descargas atmosféricas e aterramentos
elétricos; (210.006-1/1=2)

c) especificagdo dos equipamentos de protegao coletiva e individual e o ferramental, aplicaveis conforme determina
esta NR; (210.007-0/1=2)

d) documentacdo comprobatéria da qualificacdo, habilitagdo, capacitacao, autorizacdo dos trabalhadores e dos
treinamentos realizados; (210.008-8/1=2)

e) resultados dos testes de isolagao elétrica realizados em equipamentos de protegédo individual e coletiva;
(210.009-6/1=2)

f) certificagdes dos equipamentos e materiais elétricos em areas classificadas; (210.010-0/1=3)

g) relatdrio técnico das inspecdes atualizadas com recomendagdes, cronogramas de adequacgdes, contemplando as
alineas de “a” a “f". (210.011-8/1=3)

10.2.5 As empresas que operam em instalagdes ou equipamentos integrantes do sistema elétrico de
poténcia devem constituir prontuario com o conteudo do item 10.2.4 e acrescentar ao prontuario os
documentos a seguir listados: (210.012-6/1=4)

a) descrigao dos procedimentos para emergéncias; (210.013-4/1=3)

b) certificagcdes dos equipamentos de protegao coletiva e individual; 210.014-2/1=3)

10.2.5.1 As empresas que realizam trabalhos em proximidade do Sistema Elétrico de Poténcia devem constituir

» o«

prontuario contemplando as alineas “a”, “c”, “d” e “e”, do item 10.2.4 e alineas “a” € “b” do item 10.2.5. (210.015-0/1=4)

10.2.6 O Prontuario de Instalagdes Elétricas deve ser organizado e mantido atualizado pelo empregador ou pessoa
formalmente designada pela empresa, devendo permanecer a disposi¢do dos trabalhadores envolvidos nas instalagcées
e servigcos em eletricidade. (210.016-9/1=3)
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Procedimentos e instrugoes técnicas e administrativas de seguranca e saude
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INSERIR NESSA SEGAO TODOS OS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS DE RECOMENDAGOES E
PROCEDIMENTOS PARA SEGURANCA E/OU ATIVIDADES EM INSTALACOES ELETRICAS EXISTENTES NA
EMPRESA E/OU OS MODELOS A SEGUIR.
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Descricao das instalacoes elétricas NOME DA EMPRESA.

Cliente:
NOME DA EMPRESA

Enderego:
ENDERECO DA EMPRESA

Objetivo comercial da empresa:
A empresa tem como objetivo OBJETIVO COMERCIAL OU PRODUTIVO DA EMPRESA.

Descrigao das instalagoes:

DESCREVER A ENTRADA DE ENERGIA DA EMPRESA E AS PRICNIPAIS CARACTERISTICAS DE SUAS
INSTALACOES ELETRICAS.

Atividades elétricas dentro da empresa:

DESCREVER DE FORMA SUSCINTA AS ATIVIDADES EM INSTALACOES ELETRICAS REALIZADAS PELA
EMPRESA OU DENTRO DA EMPRESA.

DESCREVER SE OS SERVICOS SAO COM AS INSTALACOES ENERGIZADAS OU NAO.

DESCREVER SE E MAO DE OBRA PROPRIA OU TERCEIRIZADA.

Detalhamento das atividades:
DETALHAR AS ATIVIDADES MAIS DESENVOLVIDAS PELA EQUIPE (PROPIRA OU TERCEIRIZADA).

Profissionais envolvidos:
DESCREVER OS PROFISISONAIS ENVOLVIDOS NAS ATIVIDADES (DESDE O PLANEJAMENTO ATE A
EXECUCAO).

Organograma da empresa: ) ’
INSERIR ORGANOGRAMA REAL DA EMPRESA (ABAIXO APENAS SUGESTAO GENERICA)

[ DIRETORIA ]
|

[ ENGENHEIRO } [ GERENTE }

[ ENCARREGADO DE ELETRICA }

ELETRICISTA }




PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

Classificacao a ser exigida das pessoas envolvidas nas atividades elétricas:

Fungao NR-10 NBR 5410 Lei Federal 5.194
Eletricista Habilitado BA-4 Advertida Habilitado
Técnico Qualificado BA-5 Qualificada Leigo

Embasamento técnico:
NR 10 item 10.8

E considerado profissional legalmente habilitado o trabalhador previamente qualificado e com registro no competente
conselho de classe.

E considerado trabalhador qualificado aquele que comprovar conclus&o de curso especifico na area elétrica reconhecido
pelo Sistema Oficial de Ensino.

E considerado trabalhador capacitado aquele que atenda as seguintes condicdes, simultaneamente:
a) receba capacitagdo sob orientagdo e responsabilidade de profissional habilitado e autorizado; e
b) trabalhe sob a responsabilidade de profissional habilitado e autorizado.

A capacitagao s6 tera validade para a empresa que o capacitou e nas condigdes estabelecidas pelo profissional
habilitado e autorizado responsavel pela capacitagao.

Sao considerados autorizados os trabalhadores qualificados ou capacitados e os profissionais habilitados, com anuéncia
formal da empresa.

ABNT NBR 5410 tabela 18

BA4 — Advertidas — Pessoas suficientemente informadas ou supervisionadas por pessoas qualificadas, de tal forma que
Ihes permite evitar os perigos da eletricidade ( pessoal de manutengéo e/ou operagéo )
- Eletricista - Oficial de elétrica - Encarregado de elétrica

BA5 — Qualificadas - Pessoas com conhecimento técnico ou experiéncia tal que lhes permite evitar os perigos da
eletricidade ( engenheiros e técnicos )

Obs.: NBR 5410 Item 8.2
“VerificagOes e intervengdes nas instalagdes elétricas devem ser executadas somente por pessoas advertidas (
BA4 ) ou qualificadas ( BA5 ), conforme tabela 18.”

Lei federal N. 5.194/1966.

Art. 6° - “Exerce ilegalmente a profissdo de engenheiro, arquiteto ou engenheiro-agrénomo:”

“a) a pessoa fisica ou juridica que realizar atos ou prestar servi¢os publico ou privado reservados aos profissionais de
que trata esta lei e que ndo possua registro nos Conselhos Regionais;”

Art. 13 - Os estudos, plantas, projetos, laudos e qualquer outro trabalho de Engenharia, de Arquitetura e de Agronomia,
quer publico, quer particular, somente poderdo ser submetidos ao julgamento das autoridades competentes e s terdo
valor juridico quando seus autores forem profissionais habilitados de acordo com esta Lei.

Lei federal N. 6.496/77:
Art. 1° - Todo contrato, escrito ou verbal, para a execugéo de obras ou prestagao de quaisquer servigos profissionais
referentes a engenharia, a arquitetura e a agronomia fica sujeito a "Anotagéo de Responsabilidade Técnica" (ART).

LOCAL E DATA.

RESPONSAVEL PELA DOCUMENTAGCAO
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Planilha de riscos elétricos em trabalhos realizados em eletricidade:
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Troca de disjuntor X [ X | X X | x
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Procedimentos basicos para solicitacao, avaliacao, execucao e
encerramento de servico em eletricidade.

Trabalhos em alta tensao

1. E terminantemente VETADO O SERVIGO em instalagdes elétricas de ALTA TENSAO (MEDIA TENSAO -
13,8KV).

2. Os profissionais da NOME DA EMPRESA NAO PODEM EXECUTAR SERVIGOS em INSTALAGOES
ELETRICAS com TENSAO SUPERIOR A 500 VOLTS.

3. Os profissionais da empresa s6 estdo autorizados a executar servigos em instalagées elétricas de BAIXA
TENSAO.

4. Para os servicos em alta tensao é contratada uma empresa especializada.

Selecao de servigo em instalagao energizada ou desenergizada:

1. O lider ou supervisor responsavel pela area juntamente com o responsavel por SESMT deverio avaliar a
necessidade de se executar o servigo com a rede energizada, sabendo que a OBRIGAGAO tida como
REGRA é de que todo servigo seja executado em REDE DESENERGIZADA.

2. S6 sera permitido o servigo em rede elétrica energizada em ultimo caso.

3. Caso seja imprescindivel a execucao do servigco com a rede elétrica energizada a APR e a PT deverao ser
preenchidas juntamente com o SESMT.

4. O SESMT também devera acompanhar o INICIO e a CONCLUSAO DO SERVIGO.

5. O servigo em instalagoes energizadas exige o uso de ferramentas com isolamento apropriado, o qual nao
podera estar com o isolamento danificado.

6. O servigo em instalagoes elétricas energizadas s6 podera ser autorizado em locais secos, sem risco de
que seja molhado.

Procedimentos para solicitagao e liberagao do trabalho:

1. Solicitacao (formulario OS):
Esse documento é preenchido pelo SESMT ou outra pessoa que nao ira executar o servigo.

Este documente é obrigatdrio para o inicio da execugado de um servigo.

Este documento podera nao ser destinado a um eletricista em especifico, podendo ser na fase de
emissao destinado a um setor ou departamento, no entanto no momento da distribuicao da atividade o eletricista
responsavel pela execucao devera ser identificado no campo especifico deste documento, sendo a partir deste
momento nominal.

Este formulario deve ser mantido em local de facil acesso durante a execugao do servico.

Apo6s a conclusao do servigo este devera ser arquivado junto a PT e APR sobre aquele servigo.

Este formulario nao tem validade e nao precisa ser revalidado por mais.

Um servico s6 pode ser cancelado se nao foi iniciado, caso tenha sido iniciado ele s6 podera ser
encerrado, mesmo que sem a devida conclusao.

1.1 Consideragoes para o emitente da OS (nesse caso é o SESMT ou semelhante)

1.1.1 Indicar o equipamento ou sistema que sofrera a intervencao.

1.1.2 Descrever o servigo que sera executado de forma objetiva.

1.1.3 Indicar as recomendac¢des quanto ao servigo, para que o mesmo seja executado conforme orientado, nesse
campo devem ser detalhadas as peculiaridades.

1.1.4 Relacionar os materiais, equipamentos, instrumentos e insumos que serao utilizados no servigo, a fim de
servir de orientagao inicial ao executor.

1.1.5 Os responsaveis pelas informagdes devem assim a OS, o emitente e o requerente podem ser a mesma
pessoa, ambos se responsabilizam pelas informagdes contidas na OS.
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1.1.6 Caso seja necessario trabalhar com a rede energizada o TECNICO DE SEGURANGCA DO TRABALHO
devera ser consultado e participar da elaboracao de PT.

1.2 Considerag6es para o executor (nesse caso é ELETRICISTA)
1.2.1 O servigo devera ser avaliado, onde o eletricista devera considerar as seguintes questdes:
a. Se o funcionario tem condi¢des técnicas de executar o servigo sem riscos a ele, a terceiros e a
instalagdo ou equipamento.
b. Se o funcionario esta em condigbes psicolégicas e de saude de executar o servico sem riscos a ele,
a terceiros e a instalagéo ou equipamento.
c. O funcionario devera avaliar se as recomendacdes e demais instrugdes estdo em conformidade com
as demandas do servigo a ser executado.
d. O funcionério devera avaliar se os materiais, equipamentos, instrumentos e insumos recomendados
sdo adequados ao servigo e se necessario solicitar os que faltaram.
1.2.2 O executor ndo preenche ou assina este documento para a execugao apenas no cancelamento se for o caso
e no encerramento apds a concluséo.
1.2.3 Caso o eletricista ndo se sinta apto ou ndo possua os equipamentos, instrumentos ou insumos necessarios a
execucao do servico podera se negar a executar e nao podera sofrer sangdes ou punigdes por isso.
1.2.4 Quando do encerramento da obra o eletricista devera informar a conclusdo da obra na OS.

2. Avaliacdo da atividade e seguranca envolvida na atividade (formulario APR):

Esse documento é preenchido pelo ELETRICISTA em conjunto com o SESMT no LOCAL DA ATIVIDADE a ser
executada.

Este documente é obrigatdrio para o a emissao da PT e inicio da execugao de um servigo.

O funcionario deve portar este documento no momento e local de instalagdo, devidamente
preenchido.

Este formulario nao tem validade, pois precede a emissao de outro.

Este formulario devera ser preenchido e arquivado apés o preenchimento da PT.

A falta deste documento, seu preenchimento errado, seu descumprimento, a perda ou o nao
preenchimento deste constituem FALTA GRAVE podendo o funcionario receber carta de adverténcia.

2.1 Consideracdes para os emissores (ELETRICISTA e SESMT)

2.1.1 O servigo, o ambiente e seu entorno deverao ser avaliados criteriosamente, a fim de sejam identificados os
riscos de cada atividade desenvolvida na instalacao.

2.1.2 Devera ser verificada a necessidade de mais pessoas para a execugao.

2.1.3 Cada atividade devera ser cuidadosamente avaliada para que todas as medidas de precaugao sejam
previstas.

2.1.4 As informagdes contidas na APR servem de base para a elaboracao da PT.

2.1.5 Nesse momento devera ser avaliada a necessidade de se executar o servigo com o sistema energizado.

2.1.6 Caso seja necessario trabalhar com a rede energizada o SESMT devera ser consultado e participar da
elaboragao de PT.

3. Permissao para iniciar a atividade (formulario PT):
Esse documento é preenchido pelo SESMT em conjunto com o ELETRICISTA que ira executar o servigo.
Caso o servigo seja executado com a rede energizada este documento devera ser preenchido sob
acompanhamento do SESMT.

Este documente é obrigatdrio para o inicio da execugado de um servigo.

O funcionario deve portar este documento no momento e local de instalagdo, devidamente
preenchido.

Este formulario s6 tem validade de UM DIA, podendo ser revalidado por mais UM DIA.

Este formulario devera ser preenchido e arquivado apés a conclusao do servigo.

Um servico s6 pode ser cancelado se nao foi iniciado, caso tenha sido iniciado ele s6 podera ser
encerrado, mesmo que sem a devida concluséo.



