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    Introducción


    


    


    


    El lenguaje es la base de todo conocimiento. En todos los pueblos y culturas, el hombre ha incorporado, en un momento dado de su evolución, un sistema coherente de signos más o menos complejos que le ha permitido comunicarse con sus semejantes.


    En un primer momento, el hombre pudo conceder un nombre a los seres y a los objetos que le rodeaban mediante el lenguaje. Más adelante, el hecho de conocer el nombre de las cosas le permitió intercambiar informaciones acerca de ellas, lo que le sirvió para desarrollar un pensamiento abstracto. El saber adquirido pudo fijarse, perpetuarse y enriquecerse hasta el infinito, lo que dio paso a la elaboración de las ciencias, las técnicas, las artes… o, para resumirlo en una única palabra, la civilización.


    En la actualidad, basta con mirar alrededor para ser conscientes de la preponderancia de la escritura en la civilización occidental. Ni la aparición de la tecnología audiovisual ni la llegada de la informática han cambiado las cosas. De hecho, los faxes, los módems, las impresoras, los procesadores de textos y el software de reconocimiento vocal han perfeccionado la venerable pluma estilográfica y han confirmado la supremacía de la escritura.


    En esta época de comunicación resulta fundamental poseer un conocimiento perfecto de la escritura de diversas lenguas, entre ellas el inglés, para transmitir informaciones de la forma más clara y precisa posible (redactar un informe, escribir una carta administrativa, etc.).


    En inglés no hay muchas reglas generales de ortografía, así que lograr escribir correctamente en esta lengua resulta algo más complicado que en otras que tienen una normativa más exhaustiva, como es el caso del español. Sin embargo, sí hay algunos aspectos que están reglamentados y que inciden directamente en la correcta escritura de la lengua, como por ejemplo la pronunciación, la formación de las palabras, la puntuación y algunas cuestiones gramaticales que es necesario conocer y tener en cuenta para no cometer errores importantes. En este libro se explican de forma clara y sencilla todos estos aspectos, y se facilita un anexo de ejercicios con sus soluciones, porque no cabe duda de que la práctica es aquí más importante que en ningún otro caso.


    


    EL EDITOR

  


  
    Grafías y sonidos


    


    


    


    El alfabeto inglés consta de veintiséis letras que indicaremos a continuación, junto con su correspondiente sonido figurado.


    


    
      
        	
          a

        

        	
          b

        

        	
          c

        

        	
          d

        

        	
          e

        

        	
          f

        

        	
          g

        

        	
          h

        

        	
          i

        
      


      
        	
          [ei]

        

        	
          [bii]

        

        	
          [sii]

        

        	
          [dii]

        

        	
          [ii]

        

        	
          [ef]

        

        	
          [yi]

        

        	
          [eitch]

        

        	
          [ai]

        
      


      
        	
          j

        

        	
          k

        

        	
          l

        

        	
          m

        

        	
          n

        

        	
          o

        

        	
          p

        

        	
          q

        

        	
          r

        
      


      
        	
          [yiei]

        

        	
          [el]

        

        	
          [em]

        

        	
          [en]

        

        	
          [ou]

        

        	
          [pi]

        

        	
          [kiuu]

        

        	
          [a:]

        

        	
          [kei]

        
      


      
        	
          s

        

        	
          t

        

        	
          u

        

        	
          v

        

        	
          w

        

        	
          x

        

        	
          y

        

        	
          z

        

        	
          

        
      


      
        	
          [es]

        

        	
          [tii]

        

        	
          [iuu]

        

        	
          [vii]

        

        	
          [dab(l)iuu]

        

        	
          [eks]

        

        	
          [uai]

        

        	
          [sed]

        

        	
          

        
      

    


    


    

  


  Las vocales


  


  Las vocales inglesas no siempre tienen el mismo sonido, y puede decirse que únicamente mantienen el sonido alfabético entres casos:


  


  — cuando se encuentran al final de una sílaba acentuada;


  — a principio de palabra, cuando constituyen una sílaba por sí mismas;


  — cuando les sigue una consonante que, a su vez, está seguida de una e.


  


  


  Sonido de las principales vocales dobles y de los diptongos


  


  ee Se lee ii (i larga).


  oo Se lee u o bien uu.


  ais/ay Se leen ei.


  ea Se puede leer ii, e, eu.


  ei Se lee ei.


  ey Se lee ei, i.


  ew Se lee iu (u, si le precede una r).


  oa, oe Se leen ou.


  ow Se lee au, ou.


  ou Se lee au, a, u.


  


  


  Las consonantes


  


  Las consonantes se pronuncian normalmente.


  No obstante, veamos a continuación algunas distinciones de sonido:


  


  k Deberá leerse siempre como la c española ante a, o, u (casa, cuna).


  ch Deberá leerse siempre ch, como en español mucho.


  s Deberá leerse siempre como la s inicial española (sal).


  z Deberá leerse siempre como la s sonora española (desde).


  j No tiene equivalencia en español. Se leerá como suena en la palabra francesa bijou.


  h Indica siempre una aspiración al comienzo de palabra.


  g/gh En medio o al comienzo de palabra, se leen generalmente como la g inicial española delante de a, o, u, o como la j de la palabra francesa bijou. Al final de palabra, la g se lee como la j francesa y el sonido gh equivale al español gu delante de las vocales e, i.


  n Se lee n nasal como en el español fango pero pronunciado sin la o final.


  d/t Se pronuncian casi siempre apoyando la lengua contra el paladar.


  t Tiene dos sonidos distintos que equivalen aproximadamente a la z española de pozo y a la d de gordo. El segundo de estos sonidos es sonoro y se pronuncia apoyando la lengua con fuerza contra los dientes.


  


  


  Otras particularidades


  


  sc Se pronuncia s delante de e, i, y.


  sh Tiene un sonido equivalente al de la ch francesa en chapeau.


  ska/-e/-i/-o/-u Se leen con la c fuerte, como en la palabra francesa scandal.


  ph Se pronuncia f.


  k No se lee delante de n.


  w No se lee delante de r.


  


  El acento suele caer siempre sobre la primera parte de la palabra.


  
    Las palabras


    

    

    
  


  Formación del plural


  

  Sustantivos


  

  La gran mayoría de los nombres de cosas o animales forman el plural añadiendo una -s.


  

  
    
      	
        
      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      
    


    
      	
        Chair

      

      	
        chairs

      

      	
        book

      

      	
        books

      
    


    
      	
        Silla

      

      	
        sillas

      

      	
        libro

      

      	
        libros

      
    


    
      	
        boat

      

      	
        boats

      

      	
        
      

      	
        
      
    


    
      	
        barco

      

      	
        barcos

      

      	
        
      

      	
        
      
    

  


  

  

  El plural de los nombres que terminan con -s, -ss, -sh, -ch y -x se forma añadiendo -es.


  

  
    
      	
        
      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      
    


    
      	
        dress

      

      	
        dresses

      

      	
        brush

      

      	
        brushes

      
    


    
      	
        vestido

      

      	
        vestidos

      

      	
        cepillo

      

      	
        cepillos

      
    


    
      	
        church

      

      	
        churches

      

      	
        box

      

      	
        boxes

      
    


    
      	
        iglesia

      

      	
        iglesias

      

      	
        caja

      

      	
        cajas

      
    

  


  

  En los nombres que terminan en consonante seguida de -y se suprime la -y y se añade -ies, pero si el nombre termina en vocal más -y se añade sólo la -s.


  

  
    
      	
        
      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      
    


    
      	
        lady

      

      	
        ladies

      

      	
        city

      

      	
        cities

      
    


    
      	
        dama

      

      	
        damas

      

      	
        ciudad

      

      	
        ciudades

      
    


    
      	
        boy

      

      	
        boys

      

      	
        day

      

      	
        days

      
    


    
      	
        chico

      

      	
        chicos

      

      	
        día

      

      	
        días

      
    

  


  

  El plural de los nombres que terminan en -f y -fe se forma cambiando la f a v y añadiendo -es.


  

  
    
      	
        
      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      
    


    
      	
        wife

      

      	
        wives

      

      	
        knife

      

      	
        knives

      
    


    
      	
        esposa

      

      	
        esposas

      

      	
        cuchillo

      

      	
        cuchillos

      
    


    
      	
        thief

      

      	
        thieves

      

      	
        
      

      	
        
      
    


    
      	
        ladrón

      

      	
        ladrones

      

      	
        
      

      	
        
      
    

  


  

  El plural de los nombres que terminan en -o, precedidos por una vocal, se forma añadiendo una -s. A los nombres que terminan en -o, precedidos de una consonante, se les añade -es para formar el plural.


  

  
    
      	
        
      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      
    


    
      	
        radio

      

      	
        radios

      

      	
        hero

      

      	
        heroes

      
    


    
      	
        radio

      

      	
        radios

      

      	
        héroe

      

      	
        héroes

      
    


    
      	
        potato

      

      	
        potatoes

      

      	
        
      

      	
        
      
    


    
      	
        patata

      

      	
        patatas

      

      	
        
      

      	
        
      
    

  


  

  El plural de los nombres que terminan en -o y se refieren a la música, vayan acompañados de vocal o consonante, se forma añadiendo una -s.


  

  
    
      	
        
      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      
    


    
      	
        piano

      

      	
        pianos

      

      	
        soprano

      

      	
        sopranos

      
    


    
      	
        piano

      

      	
        pianos

      

      	
        soprano

      

      	
        sopranos

      
    

  


  

  Hay nombres que tienen formas irregulares en plural. Son los que no emplean la -s, sino que cambian de forma. Los más frecuentes son los siguientes:


  

  
    
      	
        
      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      
    


    
      	
        man

      

      	
        men

      

      	
        woman

      

      	
        women

      
    


    
      	
        hombre

      

      	
        hombres

      

      	
        mujer

      

      	
        mujeres

      
    


    
      	
        child

      

      	
        children

      

      	
        tooth

      

      	
        teeth

      
    


    
      	
        niño/-a

      

      	
        niños/-as

      

      	
        diente

      

      	
        dientes

      
    


    
      	
        foot

      

      	
        feet

      

      	
        mouse

      

      	
        mice

      
    


    
      	
        pie

      

      	
        pies

      

      	
        ratón

      

      	
        ratones

      
    


    
      	
        ox

      

      	
        oxen

      

      	
        goose

      

      	
        geese

      
    


    
      	
        buey

      

      	
        bueyes

      

      	
        oca

      

      	
        ocas

      
    


    
      	
        goose

      

      	
        geese

      

      	
        
      

      	
        
      
    


    
      	
        ganso

      

      	
        gansos

      

      	
        
      

      	
        
      
    

  


  

  El plural de los nombres compuestos se forma poniendo en este número el nombre modificador.


  

  
    
      	
        
      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      
    


    
      	
        mother-in-law

      

      	
        mothers-in-law

      

      	
        passer-by

      

      	
        passers-by

      
    


    
      	
        suegra

      

      	
        suegras

      

      	
        transeúnte

      

      	
        transeúntes

      
    

  


  

  El plural de nombres extranjeros:


  

  
    
      	
        
      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      

      	
        Singular

      

      	
        Plural

      
    


    
      	
        datum

      

      	
        data

      

      	
        análisis

      

      	
        analyses

      
    


    
      	
        dato

      

      	
        datos

      

      	
        analysis

      

      	
        análisis

      
    


    
      	
        bacillus

      

      	
        bacilli

      

      	
        radio

      

      	
        radii

      
    


    
      	
        bacilo

      

      	
        bacilos

      

      	
        radio

      

      	
        radios

      
    

  


  

  El plural de los números y de las letras se forma añadiendo un apóstrofo y una -s.


  

  Ej.: There are two s’s in necessary.


  Hay dos eses en necessary.


  

  There are five 5’s in this page.


  Hay cinco cincos en esta página.


  

  Algunos nombres son iguales en singular y en plural:


  

  
    
      	
        Ej.: sheep

      

      	
        oveja / ovejas

      
    


    
      	
        deer

      

      	
        ciervo / ciervos

      
    


    
      	
        species

      

      	
        especie / especies

      
    


    
      	
        Chinese

      

      	
        chino / chinos

      
    

  


  

  

  Adjetivos


  

  El adjetivo es una palabra que modifica un nombre o un pronombre, es decir, puede describir una persona o una cosa, dependiendo del caso.


  Se coloca siempre antes del nombre y después del verbo to be.


  Los adjetivos ingleses son invariables en todos los casos: por tanto, no existen formas masculinas o femeninas ni singular o plural.


  

  Ej.: This is a nice boy.


  Este es un chico simpático.


  

  That is a nice girl.


  Esta es una chica simpática.


  

  
    
      	
        
      

      	
        Sujeto

      

      	
        Verbo

      

      	
        Complemento

      
    


    
      	
        
      

      	
        
      

      	
        (art.

      

      	
        adj.

      

      	
        nombre)

      
    


    
      	
        This

      

      	
        is

      

      	
        a

      

      	
        large

      

      	
        television.

      
    

  


  

  Este es un televisor grande.


  

  
    
      	
        Ej.: old

      

      	
        viejo

      
    


    
      	
        new

      

      	
        nuevo

      
    


    
      	
        small

      

      	
        pequeño

      
    


    
      	
        brown

      

      	
        marrón

      
    

  


  

  Cuando hay más de un adjetivo se anteponen todos al nombre.


  

  
    
      	
        
      

      	
        Sujeto

      

      	
        Verbo

      

      	
        Complemento

      
    


    
      	
        
      

      	
        
      

      	
        (art.

      

      	
        adj.

      

      	
        adj.

      

      	
        nombre)

      
    


    
      	
        This

      

      	
        is

      

      	
        a

      

      	
        big

      

      	
        blue

      

      	
        bicycle.

      
    

  


  

  Esta es una bicicleta azul grande.


  

  Ej.: This is a modern calculator and that is an old refrigerator.


  Esta es una calculadora moderna y aquel es un refrigerador antiguo.


  

  

  LOS SUSTANTIVOS COMO ADJETIVOS


  

  Cuando el sustantivo se emplea como adjetivo, adopta todas las características de este; es decir, tampoco tiene plural.


  

  
    
      	
        Ej.: opera singer

      

      	
        opera singers

      
    


    
      	
        cantante de ópera

      

      	
        cantantes de ópera

      
    


    
      	
        ballet dancer

      

      	
        ballet dancers

      
    


    
      	
        bailarina de ballet

      

      	
        bailarinas de ballet

      
    


    
      	
        tennis player

      

      	
        tennis players

      
    


    
      	
        jugador de tenis

      

      	
        jugadores de tenis

      
    


    
      	
        horror film

      

      	
        horror films

      
    


    
      	
        película de terror

      

      	
        películas de terror

      
    

  


  

  Unos ejemplos interesantes:


  

  
    
      	
        a horse race

      

      	
        a race horse

      
    


    
      	
        una carrera de caballos

      

      	
        un caballo de carreras

      
    


    
      	
        a beer glass

      

      	
        a glass of beer

      
    


    
      	
        un vaso (vacío) para

      

      	
        un vaso de cerveza

      
    


    
      	
        cerveza

      

      	
        (con cerveza)

      
    


    
      	
        a tea cup

      

      	
        a cup of tea

      
    


    
      	
        una taza (vacía)

      

      	
        una taza de té

      
    


    
      	
        o para té

      

      	
        (llena de

      
    

  


  

  

  Derivación mediante sufijos


  

  

  

  
    
      	
        
      

      	
        
      
    


    
      	
        
      

      	
        
      
    


    
      	
        
      

      	
        
      
    


    
      	
        
      

      	
        
      
    

  


  

  

  

  
    
      	
        
      

      	
        
      
    


    
      	
        
      

      	
        
      
    

  


  

  

  

  
    
      	
        
      

      	
        
      
    


    
      	
        
      

      	
        
      
    

  


  

  

  

  
    
      	
        
      

      	
        
      
    


    
      	
        
      

      	
        
      
    

  


  

  

  

  
    
      	
        
      

      	
        
      
    


    
      	
        
      

      	
        
      
    

  


  

  

  

  
    
      	
        
      

      	
        
      
    


    
      	
        
      

      	
        
      
    

  


  

  

  

  
    
      	
        
      

      	
        
      
    


    
      	
        
      

      	
        
      
    

  


  

  

  Derivación mediante prefijos
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