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Sobre o Autor

Frederico Dias Moraes € um administrador de
empresa, graduado nas Faculdades Santo Agostinho de
Minas Gerais.

E especialista (MBA) em Gestdo Empresarial e
Marketing, pelas Faculdades Santo Agostinho, e treinador
certificado no Modelo de Personalidade da persolog.

Seu curriculo profissional inclui posicdes de
geréncia em empresas de pequeno e grande porte,
trabalhando na otimizacao de processos internos. Além de
atuar como professor universitario e consultor de

empresas.
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Dedico este livro a meus pais € a
minha esposa, que sempre me
incentivaram em todos os meus

projetos.
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Introducao

O objetivo deste livro é discorrer quanto a
importancia da Gestao Eletronica de Documentos em
Instituicdes de Ensino Superior. Ao final da leitura deste
contetdo, o leitor estara apto a trabalhar em setores de
atendimento e registro académico. Sera capaz de
identificar se os procedimentos adotados, pela instituicao,
estao em conformidade com os requisitos de registro
académico exigidos pelo Ministério da Educacdo. O leitor
conhecera, também, as possibilidades de
desmaterializagdo de procedimentos, via processos
eletronicos.

O livro esta dividido em trés modulos, que sdo
estruturados em: introducao; questionamentos; conteldo
tedrico do professor; citagdes de outros autores; resumo;
conclusao e leituras complementares (saiba mais).

No mddulo 1, o estudante compreendera a
importancia do registro académico nas Instituicoes de

Ensino Superior (I.E.S). Além de aprender que o registro

[8]



Gestdo Educacional — Secretaria Académica Digital, por Frederico Dias Moraes.

académico deve ser gerenciado com responsabilidade,
para atender as exigéncias do Ministério da Educacao.

No modulo 2, o objetivo € demonstrar como
surgiu a certificacao digital no mundo e no Brasil, para
atender as necessidades de desmaterializacdo dos
procedimentos, através de processos eletronicos.

No mddulo 3, serdo apresentados os pilares da
Secretaria Académica Digital e as possibilidades de
otimizacao dos procedimentos, por meio de sistemas
computacionais, certificacao digital e politicas de gestdo

arquivistica de documentos.
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Modulo 1

A Importancia do Registro Académico
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