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Escritura facil

Redaccion y comentario de textos.




PRESENTACION

Si al hablar utilizamos el vocabulario y las complejas relaciones entre las palabras
con precision, estaremos demostrando que sabemos usar nuestro idioma correctamen-
te y que somos igualmente capaces de comprender cualquier mensaje oral o escrito al
que nos acerquemos.

De igual modo, cuando escribimos, hemos de mostrar nuestros conocimientos de
la lengua al representar adecuadamente los sonidos, las palabras y las frases que con
ellas construyamos, y mostrar también que sabemos expresar, como cuando hablamos,
nuestras ideas y sentimientos con la mayor claridad.

Existen diferentes tipos de textos segtin cudles sean la intencién, el tema que que-
ramos tratar o a quién deseemos dirigirnos. Estos textos deben quedar diferenciados a
través del enfoque que les demos, de la estructura que presenten y del vocabulario que
elijamos. Asf pues, para interpretar o elaborar un texto, hemos de estar familiarizados
con la diversa tipologia textual.

Un modo de demostrar esa familiaridad se logra a través del comentario de tex-
tos, que es una técnica de andlisis y comprension de los mensajes escritos: de su tema
y sus ideas principales, de su planteamiento y de la intencidn que, a través del estilo,
nos manifiestan sus autores.

Pero, sin duda, es en la propia creacién de textos escritos donde mejor mostrare-
mos, no sélo nuestro buen conocimiento del lenguaje y la capacidad de transmitir ideas
con €l, sino también nuestra propia imaginacién e inventiva al ser capaces de crear un
relato, un poema, una carta...

No menos importante es la correcta presentacion de aquello que queremos
transmitir sobre el papel y que hemos de demostrar en el adecuado uso de los mar-



genes, los titulos, los apartados, las citas y cuantos aspectos técnicos nos exige la
correcta presentacion de nuestros trabajos escritos. También la ortografia es un as-
pecto fundamental en la utilizacién de la lengua escrita, y hemos de tenerla muy en

cuenta.
Este libro es un compendio de instrucciones y recetas itiles para comprender me-

jor los textos escritos y aprender a escribir los nuestros correctamente.



I
TIPOS DE TEXTOS



IDEAS PREVIAS

1= Un texto es un hecho de la lengua, o, lo que es lo mismo, un acto de comunica-
cioén que se produce con una intencién determinada (convencer, informar, en-
tretener...) en un ambito de uso o situacion concreta, que viene dado por el lu-
gar y el momento en que se crea (una noticia de periddico de una determinada
fecha, la novela como reflejo de una época, un examen...) y fruto de una rela-
cion entre el emisor y el receptor (es decir, entre quien lo emite y quien lo re-
cibe). Todo ello condiciona el registro lingiiistico (esto es, el nivel de lenguaje
empleado segtin sea el nivel cultural de los interlocutores, el tema del texto, la
intencién o el medio en el que se difunde).
1= Los componentes de un texto son de dos tipos:
© lingiiisticos:
—> la coherencia de lo que se dice,
—> la cohesion de las ideas que contiene,
- la adecuacion al contexto o la situacion,
—> la correccion idiomadtica con que se expresa;
© extralingiiisticos:
- los interlocutores,
—> la funcién o intencién que se persigue,
—> las circunstancias de espacio y de tiempo.
1= F] tema, las circunstancias, la intencion, el registro, el emisor y el receptor con-
dicionan la forma de un texto o, lo que es lo mismo, el tipo de texto resultan-
te, que puede ser:
—> una descripcién,
-> una narracion,
- un dialogo,
-> una exposicion,
- una argumentacion.
1= Todos los textos que analicemos o que elaboremos participardn de las caracte-
risticas de alguna de estas modalidades de texto, que, a menudo, podemos encontrar
combinadas entre si.




PROCESO DE ELABORACION DE UN TEXTO ESCRITO

Cada texto se escribe con un propdsito y por tanto tiene su lectura y su comentario
particulares. Si embargo, cualquier texto, sean cuales sean su modalidad y sus caracte-
risticas particulares, ha pasado por un proceso de elaboracion que su autor ha tenido en
cuenta y que sus destinatarios deben reconocer. Ese proceso puede esquematizarse asf:

1. El autor o emisor parte de una intencion y de una situacién comunicativa: in-
formar de una realidad, expresar unos sentimientos, influir en la actitud del re-
ceptor...

2. Y lo hace desde un ambito de uso particular: un periédico, un libro, una confe-
rencia, un spot publicitario, un aula...

3. Para ello, elige una de las funciones del lenguaje con las que reflejar la finali-
dad de su mensaje:
© la referencial, o el interés de transmitir datos;
© la expresiva, o el deseo de expresar sensaciones propias;
© la apelativa, o la intencion de influir en el receptor y hacerle actuar;
© la poética, o la pretensién de crear un mensaje estético, elaborado...

4. Para esa finalidad elige un determinado tipo de escrito:
© la narracién de unos acontecimientos,
© la descripcién de una realidad,
© la exposicién de unos datos,
© la argumentacién de unas ideas...

5. Segtin la modalidad de texto de que se trate, éste se organiza con una determi-
nada estructura, que puede ser: inductiva, deductiva, de encuadre..., que ha de
ajustarse a unos principios de coherencia en la relacion de las ideas principa-
les y las secundarias y de cohesién gramatical en el modo de relacionar frases y
parrafos.




CARACTERISTICAS DE UN TEXTO ESCRITO

El texto resultante del proceso arriba descrito reunird las siguientes caracteristicas:

a) En cuanto a su contenido:

© claridad y correccién en su vocabulario, su sintaxis y su ortografia;
© sencillez y concisién en sus planteamientos;
© organizacion de las ideas y de las secuencias.

b) En cuanto a su forma:

© claridad y legibilidad en el tipo de escritura;
© presentacion y orden de lo escrito: mérgenes, espacios, apartados...

INTENCION DE LOS TEXTOS:
LAS FUNCIONES DEL LENGUAJE

El propésito y la intencién del autor de un texto condiciona enormemente su for-
ma, su enfoque y su estilo, desde sus rasgos ortogréficos y sintacticos hasta el cardc-
ter general del texto.

En todo acto de comunicacidn intervienen:

© el emisor (que crea el mensaje),

© el receptor (que lo recibe),

© el canal (o medio por el que se transmite el mensaje),

© el cddigo (o sistema de lenguaje que se emplea, y que han de conocerlo el emi-
sor y el receptor),

© el referente (o0 materia sobre la que versa el mensaje),

© y el contexto o situacién en el que se produce el acto de comunicacién, y que
afecta a su significado concreto.

Segtin en cudl de estos elementos de la comunicacion se centre un texto, la funcion
dominante puede ser:

© expresiva o emeotiva (para transmitir sentimientos personales del autor o emisor);



© apelativa o conativa (para captar la respuesta o actuacién del destinatario o re-
ceptor);

© referencial o representativa (para transmitir informacién sobre el objeto del texto;

© poética o estética (para senalar la belleza y la forma del mensaje).

1= A estas cuatro funciones importantes se pueden afiadir:

© la metalingiiistica (para aclarar o explicar rasgos del c6digo o lenguaje empleado);

© y la fatica o de contacto: para iniciar o mantener la comunicacién con el re-
ceptor.

t= Estas funciones no se dan aisladas, conviven en un mismo texto, pero el pre-
dominio de una sobre otras tienen mucho que ver con el tipo de texto: en un texto li-
terario es l6gico que predomine la funcién poética; en uno publicitario, la apelativa; en
uno informativo, la referencial...

ESQUEMA DE LA COMUNICACION
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TIPOS DE TEXTOS SEGUN SU TEMA E INTENCION

El tema, la intencién y el ambito de uso determinan el tipo de texto, que genéri-
camente podemos clasificar en:

TIPOS DE TEXTO

DEFINICION

Textos literarios

Son los textos creados con una intencion estética y con refe-
rencias tanto al mundo real como al imaginario.

y cientificos

Textos Son los textos redactados con la intencién de transmitir datos

informativos o referir hechos y realidades de la vida cotidiana.

Textos Son los textos elaborados con la intencién de convencer a los

persuasivos destinatarios o de exhortarles a actuar de una determinada forma.
Son los textos escritos con la intencién de explicar o defender

Textos ideas y conocimientos sobre el comportamiento humano o los

humanisticos avances cientificos desde el conocimiento de la historia, la

sociologia, la antropologia, la medicina, la quimica, la tecno-
logfa...

Son los textos redactados con la intencién de hacer asequible

Textos a la mayoria de los destinatarios aspectos del conocimiento
divulgativos cientifico mediante reportajes, articulos, clases y monografias
de facil comprensién para los receptores no especializados.
Son los textos elaborados para el uso cotidiano, tanto en el am-
Textos biente familiar como en el de los medios de comunicacion, me-
coloquiales diante la conversacion en didlogos, debates y coloquios o la

escritura de cartas, diarios, representaciones teatrales...

1= En cualquiera de estas modalidades textuales, la manera de utilizar el len-
guaje —culto, coloquial, técnico...— estd condicionada por la situacién comunica-
tiva, por la intencién del autor, por las caracteristicas del destinatario e, incluso, por
la tradicidn.



MODALIDADES DE TEXTO SEGUN SU FORMA
DE EXPRESION

Los textos adquieren diferentes modalidades discursivas o formas de expresién
segun la finalidad que persigan.
Estas son las cinco modalidades de texto en cualquier proceso de comunicacion oral

0 escrita:

MODALIDAD CARACTERISTICAS TIPOS DE TEXTOS
© accionesenel lugary el tiempo | relatos, noticias, cronicas, re-
© sucesion de hechos portajes periodisticos, fabulas,
Narracién © intervencion de diferentes | cuentos, novelas, leyendas, no-
personajes ticias de sucesos, biografias,
memorias, historia...
© percepciones y sensaciones | relatos, cronicas de viajes,
Descripcion © enumeracion de detalles tratados cientificos, poemas,
cuentos, novelas...
© presencia de interlocutores | relatos, teatro, novelas, cuen-
Dialogo © preguntas y respuestas tos, cine, conversaciones, de-
bates, entrevistas...
© presentacién de ideas, ob- | informes, articulos, comenta-
jetividad, claridad, preci- | rios de texto, resimenes; do-
Exposicion sion, orden... cumentos histéricos, escritos
informativos, didacticos y cien-
tificos...
© defensa de ideas con subje- | discursos, tesis, articulos de
A tacié tividad opinién, ensayos, conferencias,
rgumentacion e
8 debates, tratados filoséficos o
ideolégicos...




LA NARRACION

1= Con la narracion se cuentan historias y hechos —reales o imaginarios— en los
que intervienen unos personajes que actian segtn las circunstancias de tiempo y de lu-
gar. Esta modalidad de texto es la caracteristica de los cuentos, las novelas, las leyen-
das y las noticias.

1 En la narracién importan mds los sucesos y acciones fundamentales que los
detalles. Los sucesos imprimen dinamismo, agilizan el texto; los detalles, en cambio,
crean una sensacién de lentitud.

CONSTITUYENTES DEL TEXTO NARRATIVO

Segtin el papel que desempeiien en el relato se clasifican en: pro-
tagonista principal, antagonista u oponente, y personajes se-
cundarios. Los personajes poco definidos se consideran perso-
najes-tipo o estereotipos.

Personajes

De lugar y tiempo. Marcan el escenario en que transcurre la
Ambientacion accion, asi como las circunstancias histéricas, culturales o so-
ciales que rodean a los personajes.

Es el resultado de combinar las acciones, los personajes y los
escenarios en el tiempo, es decir, cronolégicamente. El modo
mads habitual de hacerlo es mediante un planteamiento, un nudo
y un desenlace.

Argumento

Es la perspectiva desde la que el narrador cuenta los hechos, y

puede hacerlo:

© en 3.” persona: de un modo omnisciente que le permite co-
nocer lo que los personajes sienten y piensan, o de un modo
testimonial, como testigo de los hechos;

© en 2.” persona: dirigiéndose directamente al lector;

© en 1.7 persona: el narrador de los hechos es el mismo pro-
tagonista o uno de los personajes. Es la llamada técnica auto-
biografica.

Punto de vista
del narrador




