Ortografia

Corresponde a escrita oficial
das palavras e suas miultiplas
variagdes em tao vasto assunto

A ortografia estabelece padrdes para a escrita das palavras. Esta relacionada @ origem e aos
fonemas, constantemente reestabelecidos pelos acordos ortograficos que tentam unificar a Lin-
gua Portuguesa em diversos paises. Para treinar a ortografia, o Gnico jeito é ler, escrever e verificar
diversas fontes. No caso de duvidas, a melhor resposta é do diciondrio.

Homonimos e Paronimos

Homénimos sdo vocabulos com prondncias iguais, mas significados diferentes. Exemplo:
secdo/seccdo (corte, setor), sessdo (reunido), cessdo (ato de ceder, concessdo).

Parénimos sdo vocdbulos com prondncias parecidas, mas significados diferentes. Exem-
plo: cavaleiro (0 que monta a cavalo), cavalheiro (gentil).

Apresentamos os mais usados homénimos e parénimos:

Abaixo Ao contrdrio de alto Discricdo Reserug, sensatez
Abaixo Nos outros casos Destratar Tratar mal

Acento Sinal grafico Distratar Desfazer um trato
Assento Onde se senta Emergir Vir d tona

Arrear Por arreios Imergir Afundar, mergulhar
Arriar Abaixar Emigrar Sair de um pais
Cacar Perseguir, pegar Imigrar Entrar num pais
Cassar Anular Eminente Célebre, respeitavel
Cela Cémodo de prisdo Iminente Prestes a acontecer
Sela Arreio Inflacdo Aumento de precos
Censo Recenseamento Infracdo Violacdo

Senso Discernimento Mandado Ordem judicial
Cervo Veado Mandato Duracdo do cargo
Servo Criado Ratificar Concordar, assinar
Comprimento Extensdo Retificar Corrigir
Cumprimento Saudacao Senso Juizo

Concerto Sessao musical Censo Recenseamento
Conserto Reparo Suar Transpirar

Coser Costurar Soar Produzir som

Cozer Cozinhar Tachar Acusar, censurar

Descricdo Ato de descrever Taxar Estipular, tributar
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Acentuacao

As regras de acentuacdo grafica da Lingua
Portuguesa baseiam-se na divisao silabica
ocorrendo na silaba tonica de cada palavra

As palavras em Lingua Portuguesa, com
excecdo dos monossilabos dtonos, possuem
o chamado acento tonico, correspondente a
silaba mais forte da palaura, a qual recebe o
nome de silaba tonica. As silabas em que ndo
recai o acento tonico sdo chamadas de atonas.

» A [
Monossilabos Tonicos
Os monossilabos sdo palavras de uma sé
silaba sendo dtonos (fraco) e tonicos (forte).
Acentuam-se os monossilabos ténicos e com

sentido préprio terminados em a(s), e(s) e o(s):
lg, cq, pé, més, so, po, nos, pos.

Acento Agudo

Indica o som de vogal aberta: voue.

Acento Circunflexo

Indica o som de vogal fechada: avé.
Til

Indica som nasal em a e o: tdo, pde.

Acento Grave (crase)

Crase significa “contracdo” ou “fusdo”. Na
maioria dos casos, trata-se da fusdo entre a

Ocorre crase

a + palavra feminina com correspondente
ao + palavra masculina. Exemplo: Vou d praia.
/Vou ao banco.

a (preposicdo) + aquele (pronome), resul-
tando em aquele. Exemplo: Referi-me dquele
rapaz.

Antes de nome geogrdfico que admite ar-
tigo a. Exemplo: Vou a Bahia. / Dirijo-me d Ar-
gentina.

Antes de hora, se corresponder a ao meio-
-dia. Exemplo: Volto ds quatro horas. / Volto
ao meio-dia.

Com a palavra moda subentendida. Exem-
plo: Pediu bife a milanesa.

Antes da palavra distdncia, quando deter-
minada. Exemplo: Estava a distdncia de meio
metro.

Em locucdes com palavras femininas.
Exemplo: Choveu a tarde. / Melhora @ medida
que repousa.

Ndo ocorre crase

Antes de palavra masculina. Exemplo: Foi
assassinato a sangue-frio.



preposicdo a e o artigo a ou pronomes. Exem-
plos: a(s), aguele(s). Antes de verbo. Exemplo: Comegcou a falar.
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a (no singular) + palavra no plural.
Exemplo: Fez mencdo a situacdes ante-
riores.

Antes de pronomes de tratamento, com
excecdo de Dona, Senhora e Senhorita.
Exemplo: Referia-se a Vossa Senhoria.

Antes de pronome indefinido ou pala-
vra por ele modificada. Exemplo: Ndo vais a
parte alguma.

Antes de quem e cujo(s) ou cuja(s). Exem-
plo: Dé o recado a quem foi enderecado.

Entre palavras repetidas. Exemplo: Andei
de ponta a ponta da cidade.

Antes de terra como anténimo de bordo.
Exemplo: O marinheiro foi a terra.

Antes de casa como sinénimo de lar.
Exemplo: Dirige-se a casa. / Estd em casa.

Proparoxitonas

Palavras cuja silaba tdnica cai na ante-
peniltima silaba. Todas as proparoxitonas
s@o acentuadas. Exemplos: arvore, elétrico,
patético, tragico.

Paroxitonas

Palavras cuja silaba ténica cai na penil-
tima silaba. Acentuam-se as paroxitonas
com as seguintes terminagdes: r, ei(s), ps, X,
u(s), um(ns), om(ons), n, i(s), L(s), @o(s), @(s) e
ditongo oral(s). Exemplos: caddver, taneis,
biceps, torax, virus, album, ions, pélen, jari,
facil, orfdos, orfd, joquei.

seguidos de nh. Exemplos: saida, egois-
mo, salde.

Oxitonas

Palavras cuja silaba tonica cai na dltima
silaba. Acentuam-se as oxitonas com as se-
guintes terminacdes: a(s), e(s), o(s), em(ns)
e ditongos abertos &i(s), éu(s), di(s). Exem-
plos: sofd, jacaré, ninguém, anéis, papéis,
céu, herdi, constroi.

Reforma Ortografica

Nas reformas ortograficas - mais recente
de 2009 e adaptada até 2016 - atente para
as seguintes mudancas:

+ Ndo se usa mais 0 acento nos ditongos
abertos ei e oi nas paroxitonas. Exemplos: al-
caloide, alcateia, assembleia, boia, colmeiq,
estreia, heroico, ideiq, jiboia, joia, paranoig,
plateia.

+ NGo se usa mais o acento no i e no u toni-
cos que vém apbs ditongos. Exemplo: feiura.

» Ndo se usa mais o acento circunflexo nas
vogais dobradas ee e o0o. Exemplos: veem,
voo.

» Ndo se usa mais o acento diferencial
a ndo ser nos seguintes casos: por (prepo-
sicdo)/por (uverba), pode (presente)/pode
(pretérito), tem (singular)/tém (plural), vem
(singular)/vém (plural), mantém (singular)/
mantém (plural), intervém (singular)/inter-
vém (plural).

* E facultativo o acento diferencial em
forma/férma. Deve ser usado para facilitar a



Ainda nas paroxitonas, acentua-se o compreensdo. Exemplo: A forma da férma de
i(s) e u(s) tonicos que formam hiato ndo bolo é circular.
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Pontuacao

Os sinais de pontuacdao sao recursos graficos
que tentam reproduzir a entonagao melddica
da linguagem oral durante uma leitura.

Os Sinais assinalam pausas, entonacdo,
separam palavras, expressoes e oracoes além
de esclarecer o sentido da frase durante a lei-
tura.

Sinais que indicam pausas:

Ponto (.)

Ocorre no final da frase para indicar con-
clusdo total do pensamento. Também é usa-
do em abreviaturas como Sr., Cia. e separa
casas decimais nos ndmeros, com excecdo de
indicacdes de ano. Exemplo: 467.892.

Virgula (,)

Indica breve pausa. E usada ndo sb para
separar elementos de uma oracdo, mas
também ora¢des de um periodo. A virgula
indica que a voz fica em suspenso, d espera
que o periodo se complete. Seus usos mais
comuns:

+ Separa os elementos mencionados numa
relacdo. Exemplo: A chacara possui além da
sede, uma casa de caseiro, cavalos, e muitos
outros animais.

+ Isola o aposto. Exemplo: José, nome bas-
tante comum, ainda é muito usado.

* Isola o vocativo. Exemplo: Carlinhos, lar-
gue ja este pirulito!

» |sola o adjunto adverbial antecipado.

+ Isola elementos repetidos. Exemplo:
Estdo completamente isoladas, isolados e
sem alimentos.

+ Separg, nas datas, o nome do lugar.
Exemplo: Sdo Paulo, 5 de maio de 1957.

« Isola as oracdes coordenadas, a exce¢do
das introduzidas pela conjuncdo e. Exemplo:
Ndo consegui completar a tarefa pela manhd,
pois tive que sair.

« Isola oracdes intercaladas. Exemplo:
Mdos ao alto, gritou o policial.

« Isola as oracdes subordinadas adje-
tivas explicativas. Exemplo: Mdrcia, que
ndo é nenhuma “Brastemp”, pensa estar
“abafando”.

* Isola palavras e expressdes explica-
tivas, tais como: por exemplo, isto é, ou
melhor, alids, além disso, etc. Exemplo: O
Fernando me telefona diariamente, alids,
vdrias vezes ao dia.

* Isola os adjuntos adverbiais. Exemplo: A
fumaca foi, aos poucos, se dissipando.

« Separa as orac¢des reduzidas de gerin-
dio, de participio e de infinitivo, sempre que
equivalentes a oracdes adverbiais. Exem-
plo: Apresentados os termos, mantenho
minha posicao.

* Indica a elipse de um elemento da
oracdo. Exemplo: E dificil saber em quem
acreditar. O Anténio diz que ndo recebeu o
troco, o Francisco, que ele ficou com o di-
nheiro.

» Separa o paralelismo de provérbios.



Exemplo: Ontem @ noite, finalmente conse- Exemplo: Quem com ferro fere, com ferro
guimos jantar juntos. serd ferido.
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+ Ap6s a saudacdo em correspondéncia co-
mercial ou social. Exemplo: Atenciosamente,
Antonio Castro.

Ponto-e-virgula (;)

Indicacdo de uma pausa maior do que a da
virgula e menor do que a do ponto. Exemplo:
Construo castelos nas nuvens; vocé, calabou-
COs.

* Separacdo de oracdes coordenadas ad-
versativas e conclusivas com conjuncdo des-
locada. Exemplo: Amo vocg; fico, porém, in-
seguro.

« Separacdo de oracdes que jd comportam
virgula em seu interior. Exemplo: Ela & mui-
to intensa, viva, com iniciativas; gosta, desde
menina, de desafios.

* Separacdo de oracdes coordenadas com
paralelismo ou contraste. Exemplo: Pensa em
vigjar para o exterior; prouvidenciou o passa-
porte.

* Ocarréncia no final dos itens de uma enu-
meracdo. Exemplo: Elementos bdsicos da re-
dacdo:

1. Introducdo;

2. Desenuolvimento;

3. Conclusdo.

Sinais que indicam entonacao:

Dois pontos (:)

Esse sinal significa uma sensivel suspensdo
da voz numa frase ndo concluida. Exemplo:
Tem um defeito: é vaidoso.

+ Ocorréncia antes do aposto explicativo ou
enumerativo e antes de oracao subordinada
substantiva apositiva. Exemplo: Todos con-
firmaram: André, Tiago, Lucas, Maria e Celina.

= Qcorréncia antes de citacBes. Exem-

+ Ocorréncia antes de explicacdo ou escla-
recimento. Exemplo: Papéis, canetas, clipes e
um telefone que nunca se atende: a mesa do
meu chefe.

« Ocorréncia antes de invocagcdo nas
correspondéncias. Exemplo: Prezado Se-
nhor:

+ Ocorréncia depois de exemplo, nota,
observacdo. Exemplo: Nota: Os itens acima
mencionados estardo disponiveis a partir do
dia 30 deste més.

« Ocorréncia depois de a saber, tais como
e por exemplo. Exemplo: Tem um segredo
a saber: ndo dorme sem olhar embaixo da
cama.

Ponto de interrogaco (?)

Sinal utilizado em casos de pergunta
direta, ainda que a resposta ndo seja ne-
cessaria. Exemplo: Quem realmente a en-
tende?

Ponto de
exclamacio (!)

Sinal de entonacdo usado para enfatizar
surpresa, espanto, ordem, indignacdo, suplica,
susto, piedade, etc.

« Ocorréncia apbs interjeicdes ou termos
equivalentes, tais como vocativos intensivos e
apostrofes. Exemplos: Socorro! Oh céus! Ma-
mde! Oh amor! |a te vejo!

+ Ocorréncia apds verbos no imperativo.
Exemplos: Venha! Vamos! Ndo ande por ail
Tenha paciéncial

Reticéncias (...)

Sinal que marca a interrupcdo ou sus-



plo: Jesus afirmou: “Amai-vos uns aos outros pensdo por efeito de surpresa, emocdo, he-
COMO eu Los amei.”. sitacdo etc, naturais da emogdo com que se
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