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    Como usar o livro?


    Para que você consiga um ótimo aproveitamento deste livro, atente para as seguintes orientações:


    1º Tenha em mãos um vademecum ou um computador no qual você possa acessar os textos de lei citados.


    2º Se você estiver estudando a teoria (fazendo um curso preparatório ou lendo resumos, livros ou apostilas), faça as questões correspondentes deste livro na medida em que for avançando no estudo da parte teórica.


    3º Se você já avançou bem no estudo da teoria, leia cada capítulo deste livro até o final, e só passe para o novo capítulo quando acabar o anterior; vai mais uma dica: alterne capítulos de acordo com suas preferências; leia um capítulo de uma disciplina que você gosta e, depois, de uma que você não gosta ou não sabe muito, e assim sucessivamente.


    4º Iniciada a resolução das questões, tome o cuidado de ler cada uma delas sem olhar para o gabarito e para os comentários; se a curiosidade for muito grande e você não conseguir controlar os olhos, tampe os comentários e os gabaritos com uma régua ou um papel; na primeira tentativa, é fundamental que resolva a questão sozinho; só assim você vai identificar suas deficiências e “pegar o jeito” de resolver as questões; marque com um lápis a resposta que entender correta, e só depois olhe o gabarito e os comentários.


    5º Leia com muita atenção o enunciado das questões. Ele deve ser lido, no mínimo, duas vezes. Da segunda leitura em diante, começam a aparecer os detalhes, os pontos que não percebemos na primeira leitura.


    6º Grife as palavras-chave, as afirmações e a pergunta formulada. Ao grifar as palavras importantes e as afirmações você fixará mais os pontos-chave e não se perderá no enunciado como um todo. Tenha atenção especial com as palavras “correto”, “incorreto”, “certo”, “errado”, “prescindível” e “imprescindível”.


    7º Leia os comentários e leia também cada dispositivo legal neles mencionados; não tenha preguiça; abra o vademecum e leia os textos de leis citados, tanto os que explicam as alternativas corretas, como os que explicam o porquê de ser incorreta dada alternativa; você tem que conhecer bem a letra da lei, já que mais de 90% das respostas estão nela; mesmo que você já tenha entendido determinada questão, reforce sua memória e leia o texto legal indicado nos comentários.


    8º Leia também os textos legais que estão em volta do dispositivo; por exemplo, se aparecer, em Direito Penal, uma questão cujo comentário remete ao dispositivo que trata de falsidade ideológica, aproveite para ler também os dispositivos que tratam dos outros crimes de falsidade; outro exemplo: se aparecer uma questão, em Direito Constitucional, que trate da composição do Conselho Nacional de Justiça, leia também as outras regras que regulamentam esse conselho.


    9º Depois de resolver sozinho a questão e de ler cada comentário, você deve fazer uma anotação ao lado da questão, deixando claro o motivo de eventual erro que você tenha cometido; conheça os motivos mais comuns de erros na resolução das questões:


    DL – “desconhecimento da lei”; quando a questão puder ser resolvida apenas com o conhecimento do texto de lei;


    DD – “desconhecimento da doutrina”; quando a questão só puder ser resolvida com o conhecimento da doutrina;


    DJ – “desconhecimento da jurisprudência”; quando a questão só puder ser resolvida com o conhecimento da jurisprudência;


    FA – “falta de atenção”; quando você tiver errado a questão por não ter lido com cuidado o enunciado e as alternativas;


    NUT - “não uso das técnicas”; quando você tiver se esquecido de usar as técnicas de resolução de questões objetivas, tais como as da repetição de elementos (“quanto mais elementos repetidos existirem, maior a chance de a alternativa ser correta”), das afirmações generalizantes (“afirmações generalizantes tendem a ser incorretas” - reconhece-se afirmações generalizantes pelas palavras sempre, nunca, qualquer, absolutamente, apenas, só, somente exclusivamente etc.), dos conceitos compridos (“os conceitos de maior extensão tendem a ser corretos”), entre outras.


    10º Confie no bom-senso. Normalmente, a resposta correta é a que tem mais a ver com o bom-senso e com a ética. Não ache que todas as perguntas contêm uma pegadinha. Se aparecer um instituto que você não conhece, repare bem no seu nome e tente imaginar o seu significado.


    11º Faça um levantamento do percentual de acertos de cada disciplina e dos principais motivos que levaram aos erros cometidos; de posse da primeira informação, verifique quais disciplinas merecem um reforço no estudo; e de posse da segunda informação, fique atento aos erros que você mais comete, para que eles não se repitam.


    12º Uma semana antes da prova, faça uma leitura dinâmica de todas as anotações que você fez e leia de novo os dispositivos legais (e seu entorno) das questões em que você marcar “DL”, ou seja, desconhecimento da lei.


    13º Para que você consiga ler o livro inteiro, faça um bom planejamento. Por exemplo, se você tiver 30 dias para ler a obra, divida o número de páginas do livro pelo número de dias que você tem, e cumpra, diariamente, o número de páginas necessárias para chegar até o fim. Se tiver sono ou preguiça, levante um pouco, beba água, masque chiclete ou leia em voz alta por algum tempo.


    14º Desejo a você, também, muita energia, disposição, foco, organização, disciplina, perseverança, amor e ética!


    Wander Garcia e Ana Paula Dompieri


    Coordenadores

  

  
    22. Informática 
 Helder Satin


    1. Hardware


    (Delegado/SP – VUNESP – 2014) Com a evolução da computação pessoal, foi necessário desenvolver uma interface de computador que possibilitasse a conexão de periféricos sem a necessidade de desligar o computador. Essa interface permite conectar diversos equipamentos como: mouse, teclado, impressoras, câmeras digitais e webcam com o computador.


    Assinale a alternativa que contém o nome dessa interface.


    (A) HDLC.


    (B) USB.


    (C) ATX.


    (D) IDE.


    (E) VGA.


    A: Errada, HDLC é um tipo de protocolo de comunicação. B: Correta, os conectores USB (Universal Serial Bus) permitem conectar diversos tipos de periféricos ao computador sem que seja necessário reiniciá-lo para que sejam detectados. C: Errada, ATX é um tipo de fonte de energia para computadores. D: Errada, IDE é o tipo de conector usado para ligar unidades de disco e leitores à placa-mãe. E: Errada, VGA é o conector usado para ligar monitores em placas de vídeo.


    
      Gabarito “B”

    


    2. Office


    2.1. Excel (planilha eletrônica)


    (Escrevente – TJ/SP – VUNESP – 2023) Considere a seguinte planilha editada no MS-Excel, presente no Microsoft-365 (tendo como referência a versão 2016).
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    Caso na célula A5 seja inserida a fórmula


    =SE(E((A1>A2);(B1>B2));C1+C2;C3+C4)


    o resultado produzido nessa célula será:


    (A) 15


    (B) 8


    (C) 7


    (D) 10


    (E) 12


    A função apresentada utiliza a fórmula =SE que permite realizar uma validação lógica e retornar valores diferentes caso a validação seja verdadeira ou falsa. Neste exemplo a validação está sendo feita por uma função E() cujo obtivo é combinar duas ou mais comparações lógicas e retornar verdadeiro apenas se todas forem verdadeiras. Assim temos que a primeira comparação como A1 > A2, o que de acordo com a imagem é verdadeiro e B1 > B2, o que é falso pois ambas possuem o mesmo valor. Logo a validação da função SE não é verdadeira e assim retorna ao terceiro parâmetro da função, que nesta função foi definida como C3 + C4, o que resulta em 8, assim apenas a alternativa B está correta.


    
      Gabarito “B”

    


    (Escrevente – TJ/SP – VUNESP – 2023) No MS-Excel, presente no Microsoft-365 (tendo como referência a versão 2016), por meio da guia Layout da Página, tem-se o botão Área de Impressão, que permite, diretamente por meio dele, duas ações:


    (A) Definir área de impressão; Limpar área de impressão.


    (B) Impressão para arquivo; Impressão em rede.


    (C) Preencher área de impressão; Completar área de impressão.


    (D) Impressão completa; Impressão personalizada.


    (E) Impressão colorida; Impressão em preto e branco.


    Através do botão Área de Impressão, localizado no grupo Configuração de Página da guia Layout da Página, é possível Definir área de impressão, que faz com que o intervalo de células selecionadas sejam definidos como o conteúdo a ser impresso, Limpar área de impressão, que apaga a área definida e quando existe uma área de impressão definida, a opção Adicionar à área de impressão. Como neste caso não foi informado que já havia uma área de impressão definida, a alternativa A está correta.


    
      Gabarito “A”

    


    (Escrevente – TJ/SP – 2021 – VUNESP) No MS-Excel 2016, em português e na sua configuração padrão, elaborou-se a seguinte planilha, contendo as atividades a serem desenvolvidas em uma empresa, as descrições dessas atividades e o responsável por cada atividade.
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    Deseja-se inserir, na célula D2, uma fórmula que junte os conteúdos das células B2 e C2, que devem ficar separados pelo caractere ´-´, gerando o seguinte resultado em D2:


    Planejamento-André


    A fórmula que se inserida na célula D2 produz esse resultado é:


    (A) =CONCATENAR(B2-C2)


    (B) =CONCATENAR(B2;”-”;C2)


    (C) =SOMASE(B2-C2)


    (D) = SOMASE(B2;”-”;C2)


    (E) =CONCATENAR(B2,-,C2)


    Para juntar o conteúdo de células é necessário utilizar a função =CONCATENAR(), que recebe em cada parâmetro o conteúdo a ser concatenado em um único texto, podendo ser uma referência à uma célula ou um conjunto fixo de caracteres. Nesse caso, o primeiro parâmetro deve apontar para a célula B2, o segundo parâmetro deve ser o caractere -, que deve estar entre aspas duplas, e por fim a indicação da célula C2. Como cada parâmetro é separado por ponto e vírgula, o resultado final seria =CONCATENAR(B2;”-“;C2). Assim apenas a alternativa B está correta.


    
      Gabarito “B”

    


    (Escrevente – TJ/SP – 2021 – VUNESP) Em uma planilha do MS-Excel 2016, em português e na sua configuração padrão, as colunas C e D foram selecionadas. Em seguida, na guia Página Inicial, grupo Células, clicou-se sobre o botão Inserir, selecionando-se no menu que aparece a opção Inserir Colunas na Planilha.


    Assinale a alternativa que apresenta a ação decorrente da operação realizada.


    (A) Uma coluna nova foi criada entre as colunas B e C originais. As colunas C e D originais passaram a ser as colunas D e E, respectivamente.


    (B) As colunas C e D foram eliminadas, sendo criadas nos seus lugares duas novas colunas vazias.


    (C) A coluna B foi eliminada, sendo criada no seu lugar uma nova coluna vazia.


    (D) Duas colunas novas foram criadas entre as colunas B e C originais. As colunas C e D originais passaram a ser as colunas E e F, respectivamente.


    (E) A coluna C foi eliminada, sendo criada no seu lugar uma nova coluna vazia.


    A opção Inserir Colunas na planilha faz com que uma nova coluna seja inserida à esquerda da posição atualmente selecionada, seja uma célula ou coluna. Como neste caso duas colunas estavam selecionadas, são inseridas duas novas colunas ao invés de apenas uma. Portanto, apenas a alternativa D está correta.


    
      Gabarito “D”

    


    (Escrevente – TJ/SP – 2021 – VUNESP) No MS-Excel 2016, em português e na sua configuração padrão, tem-se as guias com os nomes das planilhas existentes no arquivo aberto, localizadas na parte inferior da janela do aplicativo. Ao se clicar com o botão direito do mouse (em sua configuração padrão) sobre o nome de uma planilha, por exemplo, de nome P1, pode-se realizar algumas ações sobre ela, como:


    (A) mudar a cor da guia de P1.


    (B) inserir linhas de grade em P1.


    (C) enviar P1 para outro usuário por e-mail.


    (D) imprimir P1.


    (E) limpar todo o conteúdo de P1.


    Entre as opções possíveis estão ações relativas à planilha como Excluir, Renomear, Mover ou Copiar, Proteger a planilha, Ocultar, Reexibir (quando ela foi ocultada), Exibir código, Selecionar Todas as Planilhas, Cor da Guia (que permite alterar a cor de exibição da guia), Vincular a esta Planilha ou Inserir, que permite adicionar planilhas, macros, gráficos ou soluções de planilhas. Portanto, apenas a alternativa A está correta.


    
      Gabarito “A”

    


    (Escrevente Técnico – TJM/SP – VUNESP – 2017) Tem-se, a seguir, a seguinte planilha criada no Microsoft Excel 2010, em sua configuração padrão.
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    Assinale a alternativa que apresenta o resultado correto da fórmula =CONTAR.SE (A2:D4;”<6”), inserida na célula B5.


    (A) 2


    (B) 4


    (C) 7


    (D) 12


    (E) 13


    A fórmula CONTAR.SE é usada para contar o número de células em um dado intervalo que se enquadra em um determinado critério, neste caso, os números que sejam menores que 6, o intervalo são as células entre A2 e D4, portanto, a resposta correta são 4 células e a alternativa correta é a B.


    
      Gabarito “B”

    


    (Escrevente Técnico – TJ/SP – VUNESP – 2015) Supondo-se que os valores das células D3 a D8, B8 e C8 foram calculados utilizando-se funções do MS-Excel 2010, é correto afirmar que


    (A) B8=SOMAT(B3:B7)


    (B) C8=SOMA(C3-C7)


    (C) D8=SOMA(D3:D7)


    (D) D8=SOMAT(B3...C7)


    (E) D6=SUM(B6:C6)


    A: Errada, não existe função chamada SOMAT no MS Excel. B: Errada, embora a função SOMA seja válida a definição de intervalos de soma é feita com o uso de dois pontos e não de um traço. C: Correta, a função apresentada atribui à célula D8 o somatório dos valores das células no intervalo de D3 até D7. D: Errada, não existe função chamada SOMAT no MS Excel. E: Errada, por se tratar da versão em língua portuguesa a função deve estar escrita em português.


    
      Gabarito “C”

    


    (Escrevente Técnico – TJ/SP – VUNESP – 2015) Elaborou-se o seguinte gráfico a partir da planilha apresentada, após a seleção de algumas células:
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    Esse tipo de gráfico é denominado Gráfico de


    (A) Radar.


    (B) Dispersão.


    (C) Ações.


    (D) Área.


    (E) Colunas.


    A: Errada, o gráfico do tipo radar, ou teia de aranha, exibe os valores de cada categoria ao longo de um eixo separado que se inicia no centro do gráfico e termina em
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    2.2. Word (editor de texto)
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    2.3. APRESENTAÇÕES
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    3. Internet


    3.1. Ferramentas e aplicativos de navegação


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    
      	


      	


      	

    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    3.2. Correio eletrônico


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    3.3 REDE, INTERNET E INTRANET


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    

    

    

    

    

    

    

    
      
    


    3.4 BUSCA E PESQUISA
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    4. Sistemas operacionais


    4.1. Windows
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    5. REDES
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