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Avant-propos

« Lorthographe francaise est bien trop compliquée ! », « De toute
fagon, c’est le fond qui compte ! », déclare-t-on communément.
Pourtant, a part quelques « exceptions » dont nous sommes, il faut
bien 'avouer, trés ou trop friands, I'orthographe du frangais n’est
pas si difficile. Fondée sur le bon sens, c’est elle qui, le plus souvent,
permet de faire comprendre le fond.

La structure du Bescherelle Poche Orthographe

Ce nouveau Bescherelle Poche Orthographe s’articule autour de
deux grandes parties : les fiches d'orthographe et le répertoire des
difficultés du frangais courant.

Comprendre, mémoriser et consulter, tels sont les trois mots-clés
qui ont guidé I'élaboration de cet ouvrage.

Les fiches d’orthographe : pour comprendre et mémoriser

On trouvera dans cette partie tous les outils pour acquérir une

orthographe correcte, avec des explications accessibles a tous et

de nombreux exemples :

— les notions grammaticales de base indispensables : quels sont les
types de mots ? qu’est-ce qui s’accorde et avec quoi ?...

— toutes les régles développées avec des mots simples et toujours
illustrées d’exemples variés ;

— de nombreux tableaux de synthése.

Le répertoire des difficultés du francais courant : a consulter
Cette seconde partie est congcue pour apporter une réponse im-
médiate a toute question que I'on peut se poser sur I'orthographe
de plus de 2 000 mots, pour eux-mémes (géne ou géne ?) ou en
situation (des yeux bleus, des yeux bleu clair; elle s’est permis de...).
De nombreux exemples illustrent ces situations d’emploi.

Un systéme de renvois a la premiére partie permet de passer du cas
particulier & la régle générale.



Une vision moderne du francais

Le frangais est une langue vivante, c’est-a-dire une langue que l'on
parle, qui s’enrichit de mots nouveaux, qui subit des influences et
qui est toujours le témoin de son temps.

La féminisation des noms de métiers, des titres et fonctions
Ainsi, parce que les femmes exercent aujourd’hui des fonctions ou
des métiers jusqu’ily a peu réservés aux hommes, de nombreux mots
s’enrichissent ou peuvent s’enrichir ('usage tranchera) de formes fé-
minines : la procureure, la préféte (quin’est plus seulement la femme
du préfet ). Nous avons retenu ou proposé ces formes chaque fois
que leur usage dans les journaux et les dictionnaires était attesté.

Les rectifications de I'orthographe

Diminuer le nombre d’exceptions, régulariser des familles de mots,
mettre de I'ordre dans le pluriel des mots composés, permettre aux
mots nouveaux, aux mots d’origine étrangére de s’intégrer dans
notre langue sans créer encore d’autres « exceptions », tels étaient
certains des objectifs du comité d’experts a l'origine des proposi-
tions de rectifications orthographiques parues au Journal officiel en
1990. Nous avons retenu ou proposé ces modifications, en deuxiéme
orthographe, chaque fois que leur usage dans les journaux et les
ouvrages de référence était attesteé.

Ce nouveau Bescherelle Poche Orthographe se veut un outil effi-
cace et accessible a tous ceux qui désirent comprendre et maitriser
le fonctionnement de notre langue.



LES FICHES D'ORTHOGRAPHE

Lorthographe grammaticale
@ La nature des mots

1 Les mots lexicaux : nom, verbe, adjectif............................... 15
2 Les mots grammaticaux ou mots-outils............................... 16
3 Unmot peut changerdenature ......................................... 17
= Le genre des mots : le masculin et le féminin
4-6 Le genre des noms de choses, d’'animaux, de personnes ......... 18
7 Lesnomsadoublegenre ... 20
8 Lesnomssurlesquelsonhésite ........................ 21
9-10 Le féminin des noms et des adjectifs. .. .22
11-12 Leféminindesnomsde métiers........................................ 24
@ Le nombre : singulier et pluriel
13 Zéro,unou plusieurs: le singulier et le pluriel ....................... 25
14 Comptable ounoncomptable ? ... 25
15-17 Nom au singulier ou au pluriel aprés 4, de, en, par,sans ? ... 27
18-19 Singulier ou pluriel dans les expressions avec sans et tout ? ... 28
20-21 Le pluriel des mots simples et des mots composés................ 29
22-23 Lepluriel des NOMS ProPres. ........cooooeeeeeiie 32
24 Leplurieldesmots étrangers. ... 33
25 Lepluriel des mots latins
@ L'accord : principes généraux
26 Lesmotsquisaccordent. ... 34
27 Les mots qui commandent 'accord : régles générales ............ 35
@ L'accord des adjectifs qualificatifs
28 Ladjectif se rapporte a un seul nom (ou pronom).................. 37
29 llyaplusieurs NOMS. ... 37
30 Ladjectif se rapporte & un nom quia un complément ............ 38
31 Plusieurs adjectifs se rapportent a un nomau pluriel.............. 39
32 Adjectifs variables ouinvariables ? ... 40



33 L'accord de l'adjectif avecavoirlair..................................... 4]
34 L'accord des adjectifs COMPOSES. ... 4]
= L'accord des adjectifs de couleur
35 Ladjectif qualificatifde couleur......................................... 42
36 Le nomemployé comme adjectifde couleur ........................ 42
37 Ladjectif de couleur suivi d’'un mot qui précise sanuance ....... 43
38 |llyaplusieurs adjectifs de couleur..................................... 43
e Ll'accord du nom, des déterminants et des pronoms
39 Laccorddunom:régles générales. ... 4t
40 Le complément du nom sans article : des fruitsdnoyau ... A
41 Le nom épithéte ou apposé : des dates limites,
destartesmaison ... 45
42-47 L'accord des déterminants et des pronoms : aucun, leur,
méme, tel, tout, quelque .............................................. 46

@ L'accord des déterminants numéraux

48-49 Les déterminants numéraux cardinaux et ordinaux................ 50
e L'accord du verbe
50-54 L'accordduverbeaveclesujet................cooooo 51
@ L'accord du participe passé
55 Lemploidu participe passeé..............cooooii 54
56 Participe passé variable ouinvariable ? .............................. 55
57-58 L’accord du participe passé employé seul
ouavec lauxiliaire tre ... 57
59-62 L'accord du participe passé employé avec I'auxiliaire avoir ... 58
63-66 L'accord du participe passé des verbes pronominaux.............. 61
67-70 L'accord du participe passé suivi d’un infinitif ....................... 63
= Les mots qui entrainent des difficultés d'accord
71 Accord avec un collectif : une foule de, une bandede.............. 65
72 Accord avec un quantitatif : la plupart de,20 % de................ 65
73 Accord avec plus d’un, moins de deux, « ,25» ..................... 67
74 Accord avec (I’)un des...,un de ceux,unedecelles................ 67
75 Accord avec les pronoms personnels I, on, nous, vous. .. .68
76 Accord avec les pronoms relatifsquietque.......................... 69
77 Accord avec les pronoms indéfinis chacun, tout le monde ...... 70
78 Accord avecou,ni...ni,soit..soit ... 7
79 Accord avec comme, ainsi que,de mémeaque....................... 72



80
81
82
83
84
85-86

Lesnomsdejours....................
Linfinitif employé comme nom

Les mots employés comme adjectifs ................................. 73
Les adjectifs dans les expressions ...................................... T4
Mot invariable ounomvariable ?...................................... T4
Participe présent invariable ou adjectif verbal variable ? ......... 75

Le verbe et sa conjugaison

= Conjugaisons et groupes de verbes

87 Radical et terminaisons.......................... 80
88 Verbe régulierouirrégulier ? ... 80
89 GroupesdeVverbes. ... 81
90 Temps simples et temps COMPOSES..................oooooiiii. 81
o Les terminaisons piéges
91 -er ou-€ ? infinitif ou participe passé ? ............................... 82
92 -rai ou -rais ? futur ou conditionnel présent ?...................... 82
93 -ai ou -ais ? passé simple ouimparfait ? ............................ 83
94 -eou-esalimpératif 2 ... 83
95 -eou-tausubjonctif 2. 83
@ Les verbes types
96-97 Avoiretétre.................. 84
98-106 Lesverbes réguliersen-er... .86
107-108 Lesverbesenvoyeretaller............................................ 93
109-110 Lesverbesréguliersen-ir........................................... 95
111-119 Lesverbes irréguliers en=ir ... 96
120-131 LesVverbesen-0ir................cccociiiiiiiii 102
132-154 LeSVerbeS eN=re..........ooooiiiiiiiiiiii i 10
Lorthographe d’usage
= Les sons et les lettres
155 Lessonsvoyelles. ... 127
156 LeSCONSONNES. . .ooom i 128
157 Les semi-consonnes ou semi-voyelles............................... 129
158 Une lettre, plusieurs sons .
159 Leemuet ...
160 Lemetlepaumilieudunmot.............................. 132
161 Lesconsonnesalafind'unmot ... 132



= Les groupes de lettres piéeges

162 -endreou-andre ?.. ... 133
163 -euilou-ueil ?. ... .. 133
164 -illerou-illier 2. 133
165 -0iNOU-0UIN 2. ... . ... 133
@ Les fins de mots difficiles
166 NOMSen-0ir QU eN =0ire 2 .................ccoooviiiiiiii 134
167 Nomsfémininsen-téouen-tée?. ... 134
168 Nomsmasculinsen-e ... 134
169 Nomsfémininsen-u................................................. 135
170 Adjectifsen-ilouen=-ile ? ... 135
171 Motsen-eineten-aim................................................. 135
172 MotSen=-aon........................... 135
@ Consonne simple ou consonne double ?
173 AVECNOUNN 2. 136
174 Avecloull 2. ... . 136
175 Audébutdesmots........................... 137
176 AveCtoUTt? .. ... 137
= Erreurs de prononciation, erreurs d‘orthographe
177 Les confusions courantesa éviter .................................... 138
178 Les liaisons dangereuses. ... 139
@ Les accents, la cédille, le tréma et le trait d'union
179-181 Laccentaiguetlaccentgrave .....................ccooo 140
182-183 Laccentcirconflexe................... 142
184 Avecousans accent : les erreurs les plus fréquentes............. 143
185-186 Lacédilleetletréma. ... 145
187 Letraitd'union.................. 146
@ L'apostrophe et le phénoméne de I'élision
188-189 LesmotsquiSélident ... 147
@ La majuscule
190-191 Avec ouSans Majuscule 2 ... ... 148
192 Lespoints cardinaUX ..o 149
193 Les noms d’habitants, de peuples, de religions..................... 149

= La ponctuation

194-196

Les pPrinCiPaUX SIBNES ... 150



e Familles de mots et orthographe

197-198 Les familles unies et les familles désaccordées..................... 152
199 Participes présents et dérivés de verbes............................ 153
= Les préfixes pieges
200 Lepréfixe@- ... 155
201 Le préfixe dé- : dé-,dés-oudes-?................................ 155
202 Lespréfixesdis-etdys-......................co 155
203 Les préfixes négatifsil-, im-,in-,ir-.................................. 156
204 Le préfixere-:re-,ré-,r-oures-? ... 156
@ Les adverbes en -ment
205 L'adverbe en-ammentouen-emment.................... 157
206 Lesautresadverbesen-ment ... 157
= Les racines grecques et latines
207 Lesracineslespluscourantes..................cooooi 159
@ Lles abréviations
208 L'abréviation uniguement écrite d'unmot............................ 161
209 Lessymbolesetunitésdemesure ..........................cco 161
210 L'abréviation orale et écrite d’un mot jugé troplong .............. 162
211 L'abréviation d'ungroupe de mots....................oo 162
212 Principales abréviations. ... 163

= Les homonymes et les paronymes
213 Les homonymes grammaticaux:ceouse ? ....................... 164
214 Les autres homonymes : amande ou amende ?
215 Enunmot...ou en deux ? quoi que ou quoique ?
216 LeSParonNyMES .. ..ooooi e

@ Les principales rectifications de I'orthographe

217-218 Letrait d'union, le trémaetlesaccents............................... 170
219 Les mots empruntés aux langues étrangéres........................ 17
220 Lesanomalies................ 171
221 Le participe passé laissé suivi d'uninfinitif .......................... 171

LE REPERTOIRE DES DIFFICULTES DU FRANCAIS COURANT

De A & Z... tous les mots présentant une difficulté,
avec des renvois aux paragraphes des fiches concernées........................ 173



