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    APÊNDICE A – Organização dos arquivos
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    APÊNDICE B – Digitalização do acervo arquivístico
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    APÊNDICE C – Migração dos processos físicos para digitais


    
      [image: Uma imagem contendo Gráfico  Descrição gerada automaticamente]
    

    
      [image: Uma imagem contendo Gráfico  Descrição gerada automaticamente]
    

    
      [image: Uma imagem contendo Gráfico  Descrição gerada automaticamente]
    

    
      [image: Uma imagem contendo Gráfico  Descrição gerada automaticamente]
    

    
      [image: Uma imagem contendo Gráfico  Descrição gerada automaticamente]
    

    Portaria nº 1359/2020
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    Modelo do documento de requisitos para a análise e modelagem


     do processo na situação atual (as is)
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    Exemplos de modelos de modelagem de proposta de processo futuro (to be) da SAPMB


    Solicitação de afastamento para participação em congressos
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    Solicitação de informação de horário, compatibilidade de horário ou acúmulo de cargo
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    Solicitação de promoção por qualificação profissional por escolaridade (PQPE)
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    Solicitação de vale transporte
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    Solicitação para contagem de tempo para fins de biênio, sexta parte e efetivo exercício
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Portaria n® 01/2018

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

FORTARMA SMA N 01/2013

DA\IID JDSE FRANGOSD, Secrsiive Muncipsl da Adminisragic, no uzo de suss shizugdes lsges,
22 pelo aigo 12, mcizo |, sines ¥, da Lei Muncipsl ¢ 550412002 & srge 3 oo Decrelo
ummmmgsa

Considerands = necessideds de iraesicmar precedmenizs sdminisefivos menusis , o,

cficic = memarands) == digisis, = m--, quenc possivel, = wiizagis de pape, sbmvis de uiizzie

do Sistema de Controle de Docum: peiu!ldeTld!P'duhrstumldeBﬂﬂ

Easzsdo no concedc de E9M [do i-gre._ Busins=s Frocess Management), que aszccis gesife de negicios
R . & S,

Chmbicmui & fereckiote e Mo desece] il demriern) moslort € oS

gererg,
tarmfas simpifcar pucsssor gerencms faciiar = =mmugmd=dwun
crgmizasions; vikitzar & cporhindades de mudanga da organiangic; ausier na identfcagic de
incznsisiincas, dupicdsdes = cmissles,

RS s i S o s it
de Documentcs;
RESOLVE:

LA, ¥ nsftucionsizer & uSizasc do Sislems de Conbrole de Documerios pars on procesimerics

Sigtema de Corircle

- Saliciags pars paricpazis em curscs, cangresass, firuns & sins.

2ot 2. Indicer ofs) Direiors) de Pesscel como muloridade compelenis pars & cerificagic dighsl dox
rizbws fase fins, precedendk i

iz g aes din o

PUSLICA-SE, REGISTRA-SE E CUMPRA-SE.

Baury, 06 de mavga de 2015,

DAVID JOSE FRANGOSO
SECRETARID MUNICPAL D& ADMINISTRAGAD

Portaria n° 02/2019

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

we

({

o

R =
PORTARMA SMA N° 0212019

DAVID JOSE FRANGOSD, Secretic Muncipsl da Adminiskagio, no uso de sues sirbugles lagss,
conferdes pelo arigo 12, ncizo |, sines %, da Lei Muncipsl ¢ 5.504/2002 = arge 3 oo Decreio
Muricpsl 6 618/1963;

Coraidersndo & necessidade de tramsicrmer procedimenics sdminmielivos manusis (processc, e-doc,

cficic = memarands] == digitia, = siminar, quando possivel, 2 Wiizaga: de pape), shmves d= uizags

o Sistera de Coefrole de Documertos desenuolvise pe's Sres de Tl da Prefeturs Muncipsl de Beury,
iz, Buminess 5 2 negs

iecmokoga de ‘ i izmg
Consderends = necessidae de idesiiicer, desenber, muscufar, dicumenier, monicrer & pemity o
conbrole dos processcy; gen " sudomaizr
barmias simpifcar gerenca; faciier & consincis & comunicagic de mquishrs

pracemsas
crgmizasons); vikitzar = cporkindades de mudanga da orgenizagic; susiter na identfcagio de
inconsisifngies, dupicdades & omissder;
Consderands = resiizagic de capeciiagio = beinemnio sos senidores usudrics o Sistewa da Conircle.
de Documanics;

RESOLVE:

L. . nsftcionsizer 8 uiizacic do Sisiems de Conbol de Documenios pars o3 prozedimenios.
s el . A

4. 3. indicar ofe) Dirstorfa] de Depariamaris de Avsiagio Fusgionsl como suforideds compsiarée pars

eoaﬁlzqsoﬁglﬁdnspnxzd ssminsirstiscs e isse finel, sefereries & Fase I, grecedends o
erquivamans dgis
At B g 5

PUSLICA-SE, REGISTRA-SE £ CUMPRA-SE.
Baury, 12 de feversie de 2095

DAVID JOSE FRANGOSD
SECRETARIC MUNICPAL DA ADMINISTRAGAD
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Portaria n° 05/2019

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

e

Bl

Il

G

PORTARIA SMA N° 0572019

DAVID JOSE FRANCOSO, Secretic Municipsl de Administagic, no uso de suss sirbuigdes lagss,
conferdes pelo arizo 12, ncisa |, sines ¥, da Lei Muncipal P 55042009 & arbize 3 do Decreie
Municipel 6515:1953;

Considerando & idads de traesiomar menusis ;, edog,
cicic & mamormndo) em digisis, & eiminar, quando assiel :uﬁungm de papel, shmda da uiizagie
do Sisteme de Corirle de Dozumerios Seseniclids pee sres de T/ da Frefehues Vuicipel de Eaury
Eazeadin na canceho de EPM [do ingls, Businems Frocess e negicics
e iockge de nfrmach i

Corsidersndo = necesstnde e iesficar, deseriver, exf, documenter, monkces e pemitr o
controe dos processos; gerer g nformazies o ixB; matomatsr
taries, simpifcar gerenciss; focilar o conssdnsie e cominiosgi de suulehrs
crgmizacionsl; vabilzar = cporhindades de mudergs da orgmnizscs; suiier na identfoacis de
inconsisténciay, duplicdades & omissdey;

Cansidersndo  resiizag3o de capeciiagio & beinsments os senidores wmuanics do Sistema de Conircle
e Documanics;

RESOLVE:
L, 1 nstugionsizer = uiizsgio do Sislems de Coniroie de Dosumenios pers on procedimenis

Faze Il - Inicic 13082019 - Departamentc de Avakagio Funcional

- Solicitagio de anize privia de cursos para POPE:
- Solicitagio de mova via éa avalizgio de desempenho.

24, 25 Indicar cfs] Dineioe(s] de Departamenis de Avsisgi Fuscional como auloridade compaiaris pars
= carifcagdo dgi dos precadmenica ssminaatiics am fase final refaranins & Fane I precadends o
arquivamanis dgia.

el 31 Estn Prvtmris snim m vigor as deia d &5

PUSLICA-SE, REGISTRA-SE E CUMPRA-SE.

Beury, 05 de sgosic de 207,

DAVID JOSE FRANGOSD
SECRETARIO MUNICPAL DA ADMINISTRACAD

Portaria n° 1358/2020

(77

U PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

Beld PORTARIA SMA N° 1358/2020

DONIZETE DO CARMOS DOS SANTOS, Secretdrio Municipal da Administragdo, no uso de suas
strbuigdes legais, conferidas peko arligo 12, incsa I alines %, da Lei Municpal nf 5 60412001 & arigo 3
do Decreto Municpal 6.6181903;

Considerando & de transfomar manuais (processo, eda,
oficio & memoranda) em digiais, & eiminar, quando possivel, a utlizagdo de papsl, abevés da liizagio
msﬁemdemohdebmnmdsmmﬂupdaareadeﬂdaﬁehmmmddehm
bisea‘hnuu:memdeBPM(dullglés BIMP e

" fosorai & P "

Considerando 3 recsssidade de ientiicar, deserhar, executar, documentsr, moniorsr e permifr o
‘coérole dos processos; gerar qualidads e agiidads nas informagdes para tomada de decis30; automaszar
tarefas; simpificar processos gerencias; faciitsr 3 comsiiéecia e comunicagio da amquiteturs
organizacioral; viabilzar & oporunidades de mudanga da oranzagio; auxiiar na ienfifcagdo de
inoorsisténcias, duplicidades & omissdes;

Considerando 3 realizagio d capacitago e treinamento a0s senidores usuarios do Sistema de Conrole
de Documendos;

S

£lee.

RESOLVE:

At 1° Imiaaﬁmmsmm&wwﬂmmmuspm
Smibito da Secretaria da Admil

Fase IV - Inicio 2210572020 d
- Solicitagdo de Compra por Dispensa ds Licitago.
Art. 2. Indicar of3) Diretor de Departamento de Admiristecdo de Materisis como awdordade competents
pare 3 cedificagdo digitsl dos procedimentos admiristrativos em fase final, referentes 3 Faze IV,
precedendo o anuivamento digital.
A 3°. Esta Portania enira em vigor i data de sua publicagdo.

PUBLICA-SE, REGISTRA-SE E CUMPRA-SE.

da Matariais

Baury, 27 de junho de 2020,
DONIZETE DO CARMOS DOS SANTOS
SECRETARIO MUNICIPAL DA ADMNISTRAGEO
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Resolucao n® 13/2017

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU
S i Mgl e Adesimiirags

A0 S MA N 132017

Portaria n° 07/2018

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

PORTARIA NO 07/2018

DAVID JOSE FRANCOSO, Secretrio Municipal da Administracio no uso de
suas atribuigSes legais, conferidas pelo artigo 12, inciso I, alinea "b”, da Lei

Cria 0 Grupo g SN0 00 ®

© Segretinio Municpal da Adminis¥agic, no uso de Suas avibuigdes legals, confenidas
peo artigo 12, inciso |, afines 7, da Lei Municipal n 5.8042008;

Consigerando 3 necessidade e ONGNZAC30 00 IQUNo 03 Secretarna 6 AminsYago,
- . . c .

‘a 7 b
Considerando 3 necessidads de etsborag3o & apicagdo 0o Piano oe Classiicagio & da
Tabsia de Temporaiidads em documentos pUbicos, conforme deteing 3 Lai Federal 61591991, que

dispde

Considerando 3 Mecessitade de PRODORCIONTY O CESS0 3 MDMIGH, PrEVstD N3
Consttuigio Federal ¢ reguamentano pela Lei 1252772011,

Considerando 3 auofiza3o expressa 0o Senhor Preiio Municipal Clodosito Gazzeta
o procadiment adminisyate m 277992017,

RESOLVE:
At Criar 0 Geupo de Trabaho para Onganzagio @0 amuive que Jtende 3 gesto ce
‘documentos 80 Deparamento g2 Avaliag3o Fungional 63 Segretari 03 Administrag3o.
A2 © GIupo de Trabalho 5263 COMPOSID PElos SEQUINtss MemDs:
- Adriana de Moura, maricuda 30.081;
- Murito Agarecio Piaco, maiula 24.233, &
- Zeir Alarenga Aves, mavicula 22,361,
A3 O Grupo de Trabaino serd presidio peko senvidor Muiko ApTFecioo Faco.
AL "Prazp g Conchis30 005 rabalnos: 90 dias 3pas 3 pubicagio.
ALS = = =
Bauru, 16 de maio de 2017.
DAVID JOSE FRANGOSO
‘Secresiio Municpal 43 AdminsTagio
Resolucio n° 05/2019

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU
s 2 Mmicipal ds Adusimisiracs

BESOLUCAD S M A NF 0SR013

83 Adminis¥agio, 1o Uso g SUIS aMibuigdes Iegas, Conknax
804200,

© Secretinio Municzal
pedo arigo 12, inciso L alines 7, da Lei Municipal ne 5.
Wawuwymammw

nsequEnE iberaco 7 3
Considerando o Decreto Municipal 1P 14.108, o2 04 d2 janeio de 2019, que esiadelece 0
Piang ge Ciassiicag3o e Documentos (FCD) @ 3 Tabes 0 Temporaigace 0 Doumenos (TTD), 82
mmammmammw;w de 14 de ouro de

‘Consideranao 3 necesscace de pnpumn:a acess0 3 informagdo, previsto na
Consfluig3o Federal & rguamentad peiaLei 122772011, &

‘Considesans 3 aUtnfizaC30 EXpresS3 60 Senhor PresiD Muncpa! Clodsakdo GZzets
0 procesiment aumiistatie 1P 68 9832015,

RESOLVE:
AT w:munﬁnmmmmumagﬂiu
A Ammmmmmmm :

- A3 Caroina e Carvalho Fraga, meriula 24 052

-nmmmm!ﬂ

- Erika Maria Beckmann Foumies, matricuta 28.847,
- Ratoe! Costa Placce, matricuia 30.963, &
mmmmmnm
- Taita Crising Pereia Vicenss, maricula 28.031

At AEqupe e

Ao Prazp ge conclus30 aos Fabahos: PERMANENTE.

popss = ok
Bauny, 06 de mao de 2013,
DAVID JOSE FRANGOSO

S it 2 A

| n® 5.804/2009 e artigo 3° do Decreto Municipal 6.618/1933;

Considerando a necessidade de organizacio do arquivo da Secretaria da
Administrac3o, e a consequente liberag3o de espago fisico @ melhoria na
gest3o de documentos;

Consdemndoamossdadededmeapln;aodoﬂa\nde
Classificacio e da Tabela de Tem em documentos publicos,
conforme determina 2 Lei Federal 8.159/1991, que dispde sobre a3 politica
nadonal de arquivos piblicos e privados;

Considerando 2 necessidade de proporcionar o acesso a inf
previsto na Constituigdo Federal e I do pela Lei 12.527/2011, &

Considerando o Artigo 89 e 90 do Decreto Municipal n® 6.851, de 28 de
feversiro de 1954, que regulamenta a Lei Municipal n® 3.624, de 14 de
outubro de 1993:

Art. 89 As secretaras municpals e os SrgSos da administragio
Indireta deveriio constituir por meio de Portaria, 3 ComissSo Setorial
de AvakagSo.

Art. 99 As Comissdes Setonals de Avakagio, deverio ser constituidas
por, no minimo de § (dnco) membros com conheciments da
estutura organizacional e da tramtagio de documentos nos
respectivos Grgics.

-]
RESOLVE

Art. 19, Criar 3 Comiss3o Setorial de Avaliacdo - CSA da Secrstaria da
Administragdo.

Art. 29, A CSA ser3 composta pelos seguintes membros:

- Ana Roberta Pessin, matricula 30.364;

- Josiane Morses Silva matricula 30.724;
- Mario Cezar Cameiro Lobo Janior, matricula 30.681;

- Murillo Aparecido Placo, matricula 24.233;
- Rafael Costa Placce, matricula 30.363;
- Ricardo Pereira Thame, matricula 29.625,

- Simone Angela Giampietro Rocha, matricula 29.662, e
- Zenir Alvarenga Alves, matricula 29,361,
Art, 39, A CSA ser3 presidida pelz servidora Rossmeire Lopes Pinto.

Art, 40, Esta portaria entra em vigor na data da publicacdo no Didric Ofical

PUBLICA-SE, REGISTRA-SE E CUMPRA-SE.
Baury, 08 de novembro de 2018.

DAVID JOSE FRANCOSO .
SECRETARIO MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO






OEBPS/image/imagem-09.jpg
Resolucao n® 18/2017

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU
Secretaria Municipal da Administracio

O Secretio Municigal 63 AGTIRISYagio, 70 USO 2 SU3S aibuigdes Iegais, conisiszs
pelo arigo 12, inciso L, alines 0, da Lei Municipal nP 55042008

Considerand 3 necessidade Ge ¥ansiomr procedimentos aoTINEYSHOS MaNUIE
[processo, e-doc, Oficio & mEmOrano) em digii, € siminar guano possivel, 3 ulizacio o2 paps,
aravés 43 ulizagSo 00 SisEma e Conuie G2 DOGTENIOS GESENUONDD Pela 123 de T1 42 Preisihra
WMunical ge Sauny, baseaso Process que ass0ca gestio
e negicias = i fzac processas;

Considerando 3 necessidade 02 ideniicar, desentar, EXeGJGr, CoCUMENtr, monitorar &
Pt 0 GoniIoRE 005 OCesS0s; gerar qualidate @ agikdade Nas inbAmagies para 1MBIS o2 dedis3n;
auDmazar tarefas; simpiicar processos gerenciais; faciitar 3 consisténcia & comunicagio @3 Uit
mewumnwaﬁﬂmmg

Resolucao n° 05/2018

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU
= e Mt e Mimiirncs

‘Sacretina

i e Al = e s 8
el arigo 12, inGiso L alnes ", 43 Lsf MniGRal 1P 5. s

Considerandd 3 necessidade o2 YanSMar proCGmENtos AATINSEIHNS MANUAE
mmﬁempmmemmmammm

aavis 43 uiizagio 0o
W&mwmunmmmmmqgm

gesio o= negocos & @3 INfoMaC30 com 0 N3 INKAMAEZA30 & Vs SEEMECA dos
processas;

‘Consideranco 3 necessidade e idenSicar, desenhar, EXEQUDI, CoCUTENGY, MONi &
permit 0 conTe 005 processos, gerar quaisace @ agikdads N iormagies para 1mada e decisi
SuDMEZar tarefas; SMpHiCar pCessos.  faciior 3 consskinga & comunicagio o3 Iguisurs
mmzmmmnwm idensfcacio ge

inconsiEnGs, Gapiodates e omissoes,

 Considerand 3 autnizaco expressa do Senhor Preisi Municpal Ciotoskio Gzt
o procesiment adminis¥aio e-doc o 2635272018,
RESQLVE:

, com
Secewi

Rnsmm Wwwmmwmm
O PrOCEmeNnt 0MINSTIl P 30417/2017.
RESOLVE: ALw
A Ciia 0 Gupo 62 Trataho pars implaniagio de s, - I
baseado &m conceiin de BPM (Business Procass o = =

Pess03l 03 SETetaria 43 ASTinSYagio.
AL 0 Grupo o2 Trabalo 5273 COMPOSID Peks SEQUINtES MEMDNos:
- Hanye! Barbosa Costa Zanotell, matncua 27.990,
- Lugiens Alves GUSTa, Mazicua 28 962,
- Marcos Barbosa Paes, marioda 27 514,
- Rosemeire Lopes Pinto, mavicula 27772, &
mmumma'm

A 0 Gupose

A mmmmsmmmsusmﬁag‘n.

A5 ¢ emvigar 5
Bauny, 30 de maio de 2017.
DAVID JOSE FRANGOSO

P

Aam omnmmmmmm

. 0Gupoce
AL,

Baunu, 24 de abilde 2018

R
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Portaria n° 03/2019

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

(7

Bl

(4

e

FORTARIA SMA N° 0372013

DAVID JOSE FRANGDSC, Secretivn Municipsl de Administagio, no uso de sues shisugles lagss,
onferides pelo srbgc 12, ncizo |, sines ¥, da Lei Muncipsl ¢ 55042009 « arige 3 go Dezreio
Municpsl 6 615:1953;

[ = isade de bamziormer v nisisfios menusis (processe, s-doc,
cfizic @ mamorsnds) = digitsia, = siminar, quands pomsivel, 8 wizscas de paps, simvis de uSizagas
o Sistema de Corirole de Documenios desenuchiidc pels srea de Tl da Frefeturs Municipel de Bau,
Eeseda 1o Ganoei: de B9 (43 inglés, Business

Portaria n° 04/2019

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

cEgYy
7 2

DAVID JOSE FRANGOSOD, Secrsiiec Muncipsl de Admnisvacic, no uso de sues shitugles lagss,
conferides pelo ardzo 12, ncizo |, sines ¥, da Lei Muncipsl r S5042002 = arige 3 do Decreio
Municpel 6 6151963;

FORTARIA SMA N° 042013

= B jdade de framziomer i svafios manusia (prozessc, s-dog,

cicic @ memarands) == digisis, = siminar, quandc possivel, = Wizacac de pae, sbmyis da uiizacas

o Sishema de Corirole de Documenios desenuchiso pels Sres de Tl da Frefetus Municipel de Eeury,
= : e

Coraderands = necessdads de desticer, desanber, siscusr, decuments, maniorer @ semis o

aness 9 negi

& ecnclogie da informags: izagao = viske

Corsdrands @ necessdade Se desiicer, dessriver, exssufer, decumenisr, monier @ pemits o

centrole dos processos; gerar qusidads = agiideds na | stz
tories; simpificer processar gerenceis; Mhram:mmm&wh&a
vabitzar = . de mudarga da crgani suxiier de

oz
mhqsnpﬁwpwmmmu mhramgmmmgmm

incensistincins, duplicdades = omisses;
Cormdarands = resfizagi de canaciiagio = beinment 2oz senidones wmuSrics do Sistema de Conrole
de Dosumantcs;

RESOLVE:

2ot. 12, Inshteionaizar o uizngio do Sislema de Controle de

de mudangs da
incensisiéngims, dnﬂndsﬂu:msﬂ:ﬁs,

c siznzic de capecitsgio &
de Documentos;

dores wmusrics do Sistema de Confrole

RESOLVE:

pars o=
mrbitn de Secreleria d

Ayakagic Funcional - Beneficios

- Solicitagic do beneficia vaie transpone:

do bemeRok
5

&t 25 indiar ofs] Diretor(s] de Dmparimmrenis de Avmisgic Fuscional coma sufordsds compsberie pars
= ceriicagdo dgin dos procedimenios ssminiretivos em fsse firal, referenies 4 Fase || precedendc o
arquivements dgis.
&t 3% Exin Porbarie anire em vigor na dsia de sus publizaie.
PUSLICA-SE, REGISTRA-SE E CUNPRA-SE.
Baury, U5 de ebri g 2072

DAVID JOSE FRANGOSO
SECRETARIC MUNICIPAL DA ADMINISTRACAD

ot 1 = uizagho do Sislems de Conbrole de Documenios pers o= procsdimenios.

Fase lll - Inicic 151042019 - Departamento de Recarsos Humanes

- Salicitagio de sheragic de dados cadastrais de concurso piiblico;

- Salicitagio de andfise de enderego para fins de admisz30;

- Sclicitagio de informagio de hordrio, compasisilidade de horiric ou acimulo de cargo para
admisz30;

Sclishagio d aprovag;

Lt 20 Inicar ofs} Dinelor(s] de Divisdo de Concurse como sulordsde compsierie cers = cerificasie
digiel dos precedmenics sdminsineios am fass insl, reierenies & Fase I, precedendo o srquvemenic
digiel

F‘LGLWE, REGISTRA-SE E CUMPRA-SE.
Baury, 05 de sbri 2 2013

[EE]

_ DAVID JOSE FRANGOSO
MUNICPAL DA
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U PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU

g PORTARIA SMA N° 135012020

DONIZETE DO CARMOS DOS SANTOS, Secretdrio Municipal da Administragdo, no vso de suss
airbuigges legais, conferdas pelo afigo 12, inciso |, alinea Y, da Lei Municpal ' 5.804/2000 e arigo 3
do Decreto Municpal 6.618/1993;

Consi El i de transformar i iristrafvos manuars (processo, e-doc,
oficio & memorando) em digitais, & eiminar, quando possivel, a utlizagd de papsl, stravés da iiizagio
doSﬁlsaneMdeDomnamsdsemwdopdaamideﬂdamMmdeBmm
baseadumcomabnueBFM(dumB&mmP e

o B ai 730 e vis3o sistémica d s

Considerando 3 recsssidade de idenfificar, deserhar, executar, documentar, monforsr e pemife o

‘controle dos processes; gerar qualidads e agiidade nas informagdes para tomada de decisdo; automatzar

tarefas; smﬁﬂmmmhamﬂmaemwdamm
viabilzar a5 i de mudanga da izagio; awdliar na identi

incarsisténcias, duplicidades e omissdes;

Considerando a realizagéo de capacitsgao & irsinamento a0s senidores uswos do Sistema de Controle

de Documendos;

|77

¢

RESOLVE:

Art. 1°. Institucionslizar @ ulizacdo do Sistema de Cordrole de Documenios pars os procedmentos
‘administrstivos no Smbito da Secretara 6a Admiristracdo.
Fase Il - Inicio 22/05/2020 - Departamento de Avaliagio Funcional - SESMT
- Solicitagdo de Copia do Laudo Téenico das Gondigoes de Trabalho (LTGAT),
Ar. 2% Indicar ofs) Chefe da Segio de Segurarga = Medicina do Trabalho como autoridade competente
pars & cefifcagdo digitsl dos procedimentos administrafivos em fase fnal, referentes 3 Fase |l
precedendo o arquivamenio digital.
Art. 3 Esta Portaria enira em vigor nia data de sus publicacdo.

PUBLICA-SE, REGISTRA-SE E CUMPRA-SE.

Baury, 27 de junko de 2020,
DONIZETE DO CARMOS DOS SANTOS
SECRETARIO MUNICIPAL DA ADMINISTRA(;AD
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Resolugao n° 06/2017

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU
o Ml e Adeins

RESOLUGRO S MA W° 102017
memmmmwnmumngﬁmumm
'Degartmento de AGTINSIrag30 Oe Pessodl 43 Secretarta 3 AIMINiST(30.

© Segetino Municpsl d3 AdinSTago, 1o uso de Suas SFbuiies legais, conferidas
peio arigo 12, inciso |, Jines ", da Lei Municipal n 5.8042008;

Consideranao 3 neessicade de ONGINIZC30 00 QU0 03 Secretiia 63 AdminsYaio,
& 3 consequente liberac30 0e espago fisico & meiona na gestSo de documentos;

Considerando 3 necessidace de eborag3o e apicag3o o Piano os Classiicx3o e 63
Tadela de Temporsiidase em documenios pipicas, corforme GelEinG 3 Lei Federal 8151991, que
dispde s0bre 3 polica Macional G2 AQUNDS PUBICOS & PIVacDs;

Considerando 3 MEcessicage de PRODOCON O 20ESSO 3 IMEC30, PrEVEID Ma
Constituicio Federal e reguamentaso pela Lei 1252712011, &

Considerando 3 uofz30 express3 0o Seahor Preito Municipal Clodosioo Gazzeta
0 procediment adminsiraio 1 201162017

RESOLVE:

AL Ciia 0 Grupo 02 Tradaho pra CGINIZI0 00 IQUVD que Jende 3 gestio de
‘Cocumentos 0o Deparamento o2 AMIRiSTa;30 de Pessoal 63 Segetara 3 AMIni30.
AL 0 Grupo e TrabI0 5573 COMPOSI) Pels SEQUINIEs MEDros:

- Fita g2 Cassa Femeira aos Sanos Aves, matricuta 23.695;

- Rosemeire Lopes Pinto, maricula 27 772, €

- Taiane Benocoo 03 S, MatriGsa 29.169.
AL 0 Grupo de Trabao Serd residion peld senvidor Tatane Beocco 63 Sha.
At e "PrazD g Conchis3o 05 Yabalos: 90 dias 3pds 3 PUDIC30.

AL ESta resolug30 entra e vigor i3 43 e Su3 publicagio.

B3y, 13 e brl de 2017.

DAVID JOSE FRANGOSO
‘Secretino Municipal 43 ASmIRISYag30

Resolugio n° 10/2017

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU
Administracio

‘Secretaria Manicipal da.
BESOLUCAO S M & WP 062017
mowmmmmwwwoumapﬁamm
'Deparamento de Recursos HUManos 63 Secreting da ASMnSTaca.

O Seqretirio Municpal 63 ASmins¥agio, 1o Us0 de SU3s aTibuicies legais, confenidas
pelo rigo 12, inciso |, Jines 7, 43 Ll Municipal 1° 5.8042009;

Consigeranan 3 necessicade O ORGINZC30 00 MU0 43 Secretana a3 Adminsvagio,
&3 consequante libera;30 02 e5pago fisico & Menora na gestio de documentos,

Considerando 3 necessidate de eborag3o e apicag3o 0o Plano de Ciassiicaio & 63
Tabela de Temporalicade em documentos pUbicos, conforme deteming 3 Lei Federal 8.1591991, que
dispde sobre 3 Poiiica RACional G2 FQUIVOS PUDICDS & PVadDs:

Considerando 3 Mecessidace de PrOPORCIONT O eSO 3 iNOAMID, Previs) N3
Constiuicio Fegeral € reguamentsso pela Les 125272011, &

Considerando 3 u0MZ3E30 EXprEss3 00 Senhor Prefeitd Municipdl CIo0oalio Gazzeta
o procesimento JAMINSTatvo 1P 139242017,

RESOLVE:

AL Ciia 0 Guupo 02 Trabaho para ORGINZI0 00 IQUVD que Iende 3 gestio e
mmmamnmﬁmmm
AL O Grupo de Trabao 5873 COMPOSID PEs SEQUINIES MEMBrs:

-Margos Femera Miano, matriasa 29,538,

- Marians Feix Bueno Selone, Matricud 29.474;

- Simone Aparecida Fechio Francisco Vier, maiaula 38231, &

- Vinicus Sprocati Ramos, matricusa 33.378.
A O Grupo de Trabaho 5er3 presichn peko 5enidor VINCs Sprocatt Ramos.
Ao Prazn de conchis3o 605 irabalhos: 90 6as 3pds 3 pubica0.

A Et3 resoiug30 entra em Wgor N3 43 g2 5U3 Puticagdo.
B3y, 16 0 marg de 2017.

DAVID JOSE FRANGOSO
i Aaiea
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Cria o Gapo e Trabaho par

Resolucao n® 11/2017,

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU
s 2 Mgl b Adbimidrars

RESOLUGAD S MA Ne 1112017

memsmwmoem
0 Seqretinio Municpal 63 AdTiRISTag0, N0 S0 de SU3s Srbuighes legals, confendas

pedo arfigo 12, inciso |, afines 7, da Lsi Municpal n® 5.8042005;

Considerando a necessidads o2 ONganiz, Cigiaizar, QuSrdar & fomecar infomagdes dos

pronsnios dos senvidores VoS @ intivos de forma eficaz, no 3mbib 63 Secretnia 4a Admintragio e

Considerando 3 Mecessidade de PPOOFCION © CESS0 3 MATCID, previsio N3

Consfiuicio Federal  requiamentado pela Lei 1252772011,

Mzmwmmmwmm

o procegimento agminisTativo 1P 201182017,

RESOLVE:
A Cria 0 Grupo de Trabalho para elabomgdo O projeid de digitalizagio dos prontudnos 00s
A O Gupo gz Trabaiho 5273 COMPOSID Peios Saguiniss memiros:
- Donizete do Camo 85 Santos, maicula 21.258;
- Marcos Barbosa Paes, maincua 27 814, &
- Rossmeire Lopes Pinio, matricula 27772
A3 awammwmmmmm
At frabalos: 90 das ape =
ALS Esta = cag
Bauru, 10 de abiil de 2017.
DAVID JOSE FRANGOSO

P

PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

COMISSAO SETORTAL DE AVALTACAO - CSA
ATA 001/2019

as s dias do més de maio de 2015, no Almorariado Cenral da Adminsrasdo localzad 1z Averida
Halio Poice, s/ne - Jardim Redantor £ 8 @ 30 min, reuniram-se os membros nomeados siravés da
et AW 20 0713018 pubiesda v s e 043 4s B e 4o Mo cie o Becres e 38 4
novambro de 2018, que cia a Comissdo Serorial de Avaliagho - CSA da Secretaria da Adminiseracio.

A reunido teve como abjetivo o acompanhamento da eliminacio de documentos de guarda tempordria,
relacionados no Termo de Eliminacdo de Documentos, folhas 122 a 126, do pracesso administrativo
13324/3017, depois de decoridas 15 diss da publicacdo da Edital 01/2015 - Chincia da Eiminacso de
Documentos, publicado no Diério Oficial do Municipio em 04 de abril de 2019, em conformidade com o
Decreto Municipal n® 14109, de 04 de janeiro de 2019.

Nada mais havendo a tratar, eu David José Francoso lavrei a presents Ata que vai assinada por mim =

pelos demais membros e servidores presentes.

David José Frangoso
Secretério da Administraio

Adriana de Moura
presentando o DAF

Josiane Morzes Silva Fernandes
Membro - DRH

Rita de Cissia Ferraira dos Santos Alves
Membro - DAP
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Parecer técnico DG-SAESP n° 04/2013

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
A
Anpm_?ll:koﬂn Estado de S3o Paulb
Centro de Assisténcia a0s Municipos

Séo Paulo, 15 de abril de 2013.

PARECER TECNICO DG-SAESP n° 0412013

og! de Gestao D
Técnica 8 PREFEITURA MUNICIPAL DE BAURU.

Itinerante nos - Visita

Introdugao

O Centro de Assisténcia aos Municipios (CAM), Diviséio do Departamento de Gestio
do Sistema de Arquivos do Estado de Sdo Paulo - SAESP, tem por atribuicdo legal a

d0 e d0 do Programa de do dos
Arquivos Publicos Municipais e, nesse sentido, vem desenvolvendo em parceria com o

por meio de comespondéncias eletronicas datadas de 18 de outubro de 2011, Fealizou=s
no dia 24 de 2011, |

Partiaiparam da wisita técnica, representando o Arquivo Publico do Estado, Marcek
Antonio Chaves, Executivo Publico, e Rodngo Fagundes Sardinha Benettio, Oficia

9
amsasottie

Rua
(1) 206081701 8171

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
CASA CVIL
Arquivo Pblico do Estado de Sdo Paub
Centro de Assisténca aos Municipos

; do Centro de A: aos Municipios do Departamento de

Gestéo do Sistema de Arquivos do Estado de Séo Paulo — DGSAESP; e, representand
a Prefeitura Municipal de Bauru, Elson Reis (Secretano Municipal de Cultura), Sidne
de i Gilmara M. de Souza Aradjo, Pauk

Conclusoes preliminares

Pelo que foi descrito, 0 acervo do Arquivo Geral tem organizago pardial, suficiente para
viabilizar a a d contida nos processos autuados. O
mesmo ndo pode ser afirmado sobre a documentacio que se encontra no Centro de
Memoria Regional UNESP. Nota-se ainda, @ ausénda de politica sistémica de gestio
documental que envolva todas as secretarias da administragdo municipal de Bauru e

Anténio Mattos, Rosa Maria da Silva Gongalves, Donizete do Carmo do!
Santos, Lilian Uehara, Barbara Vital e David José

Entretanto, tem sido muito lenta a formulacio e aprovacdo de dispositivos legai

suplementares que institucionalizem os arquivos e definam criténos seguros para su
vinculacdo e organizacdo, bem como para a gestdo e o acesso aos documento

e pela:

Observando a sifuacdo dos arquivos na adminisiracdo publica evidencia-se um
heterogeneidade e, por vezes, auséncia de normas, métodos e procedimentos d

para toda 30 apenas para 0s trabalho nos servigos de protocolo e arquivo dos orgdos da administracdo, que ver
As condigdes de guarda (ambiente, e dos Arquivos 0 acesso as bem como 0 acimulo d
da Prefeitura requerem aprimoramento, de acordo com a necessidade de preservagao da  documentos, meros deposit de papeis.

do e seu teor if Os itens de ndo séo  Uma etapa fundamental para solucionar o problema consiste na sensibilizacio

compativeis com a necessidade de protecio das if que, séio tizagdo dos publicos sobre a responsabilidade em assegurar
estratégicas para garantia dos direitos dos municipes e para a preservacio da memdna  protecéo, a 30 € 0 acesso a0 imo! plblico, bem como sobr
institucional a ancia de tera & para subsidiar as tomadas de decisdes.
Diante do exposto, foi a imediata de alteragio T — R— - =
na prética dedicada quivos da Pref i a de politica
P . i - | uaﬁd:n??:mmt:ma-ﬁnneﬂ:mﬁﬁ
gestéio de documentos. — . - S— .
A legislacéo brasileira sobre arquivos e publicos & inefy sobre o dever

A

e a responsabilidade do Poder Publico para com a gestio integral da documentacio

Encaminhamentos necessarios

O Arquivo Publico do Estado de Sao Paulo, por meio de seu Centro de Assisténcia aos.
Municipios, do DG-SAESP, se coloca
wmm-memamumansuua
situachio descrita, que i
Para isso, sdo

gestéio publica.

0s seguintes a serem i

1 Recomenda-se a elaboragio de uma Lei, visando assegurar oficalmente todas as
nlmu;oes que um Arquivo Publico Municipal deve desempenhar, a saber, 6rgéo
pela e da gestdo em todos 0s
6rgaos da Prefeitura, e pela preservacdo desse patrimdnio.
Nesse sentido, convém realizar levantamento de toda legislacio que faga referéncia
& documentos publicos, servico de protocolo e arquivos, a fim de se efetuar revisdo
que promova a consolidagio de atos normativos referente 4 questdo arquivistica
Faz-se das legais e das normas em
contranio, a fim de toma-las compativeis com a legislacéo federal vigente.
O Arquivo Publico Municipal devera ter a funciio de gerenciamento de todos
° neles & deverd ter atribuigio de normatizagio

Resolucao n® 06/2017

Resoluciio n° 10/2017 3
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