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Nos remerciements les plus sincères à vous toutes et tous.



[image: ]
1 Le vocabulaire
1.1. Les mots de l’université
L’université est un petit monde, organisé selon une structure complexe et évolutive, bénéficiant d’une grande indépendance. C’est pourquoi, même si les structures présentées ici se retrouvent dans la plupart des universités, leurs noms pourront varier grandement. Renseignez-vous pour savoir comment elles s’appellent dans la vôtre.
Généralement, vos premiers pas dans l’université vous conduisent à la scolarité, le service qui s’occupe de l’inscription administrative des étudiants : vous y payez vos frais d’inscription, vous y déclarez l’année et la discipline dans laquelle vous vous inscrivez. Grâce à cette étape vous devenez étudiant.
À retenir – Les études universitaires sont découpées en 3 niveaux de diplômes principaux : la Licence en 3 ans, le Master en 2 ans, et le Doctorat en 3 ans (L.M.D.).


Vous vous inscrivez en première année de Licence de biologie ? Vous êtes en L1 biologie. Votre sœur a obtenu son M2 STAPS ? Elle a validé 5 ans d’études après le baccalauréat.
Parfois, à côté de la scolarité se trouve le service des bourses ou bureau du CROUS. Vous pourrez y procéder aux démarches relatives aux bourses étudiantes.
Après votre passage à la scolarité, vous avez votre carte d’étudiant et votre attestation d’inscription, deux documents à conserver précieusement. Votre carte d’étudiant comporte votre numéro d’étudiant, qui vous sera demandé à de nombreuses reprises pendant l’année. Vous pourriez essayer de l’apprendre par cœur.
Après avoir réalisé votre inscription administrative, vous allez au secrétariat de votre département (de droit, de STAPS, etc.) pour réaliser vos inscriptions pédagogiques (les I.P.s). Celles-ci permettent d’officialiser les cours que vous allez suivre et les notes que vous verrez sur vos relevés de notes. Lorsque plusieurs groupes sont ouverts pour un même cours, elles vous permettent de choisir l’enseignant, l’horaire ou le jour de votre cours.
À retenir – L’inscription administrative est obligatoire pour pouvoir suivre des cours à l’université, l’inscription pédagogique est obligatoire pour pouvoir obtenir un diplôme à l’université.


Exercice 1
Envoyez à la scolarité ou au secrétariat de département les procédures et les effets :
	1. Adhérer à une assurance santé
2. Avoir la possibilité de valider des cours
3. Avoir le droit de suivre des cours
4. Choisir des cours
5. Choisir des enseignants
6. Inscription administrative
7. Inscription pédagogique
8. Obtenir le statut d’étudiant
9. Obtenir un numéro d’étudiant
10. Payer des frais
11. S’inscrire à l’université
12. S’inscrire à un cours
	Scolarité

	Secrétariat de département




En vous baladant dans l’université, vous allez passer devant des lieux de vie sociale comme le bureau des étudiants (BDE) aussi appelé bureau de la vie étudiante (BVE) ou maison des étudiants (MDE). On y va pour discuter politique universitaire ou pour chercher une aide à des problèmes administratifs. Vous passerez aussi devant des bureaux d’associations étudiantes, parfois par disciplines (elles collectent des annales d’anciens examens, organisent des soirées, participent à la semaine d’intégration, etc.), parfois sportives, entre autres.
Faites un tour au centre de sport, le SUAPS, où vous découvrirez l’offre des activités physiques et sportives proposées par votre université. Elles sont incluses dans vos frais d’inscription. Vous pouvez en profiter l’esprit léger.
Passez ensuite à la B.U. (prononcer « bé-u »), la bibliothèque universitaire. Vous y trouverez des livres et des revues, mais aussi du matériel audio et vidéo ainsi que des ordinateurs. Voyez si des visites sont proposées aux nouveaux étudiants pour comprendre comment elle fonctionne. En allant sur Internet, vous pourrez visiter le site du catalogue de votre bibliothèque, ainsi que celui du SUDOC, qui répertorie tous les ouvrages et revues de toutes les bibliothèques universitaires de France. Si une autre bibliothèque a dans son catalogue un titre que vous cherchez, vous pourrez demander un Prêt Entre Bibliothèques, un PEB.
Si vous avez faim, dirigez-vous vers le RU (prononcer « ru »), le restaurant universitaire. Vous pourrez obtenir un porte-monnaie électronique, ou charger celui qui se trouve dans votre carte d’étudiant, pour vous payer un repas complet. Si le sandwich, la boite de nouilles ou la pomme vous tentent davantage, ou si un café vous suffit, une cafétéria se trouve dans le coin. Vous paierez avec le même porte-monnaie électronique, la plupart du temps.
Plus tard dans l’année, vous irez probablement au SCUIO-IP (l’équivalent du C.I.O. de votre collège ou lycée),
	pour vous renseigner sur les débouchés de votre discipline,

	pour trouver de l’aide pour rédiger votre C.V. et votre lettre de motivation pour trouver un stage ou un emploi, ou

	pour discuter de vos opportunités de poursuite d’études ou de réorientation.


Si besoin, vous irez aussi au SIMPS, le centre médico-psychologique, où vous pourrez bénéficier de consultations pour régler de possibles problèmes de santé.
Si vous êtes concerné, vous irez rapidement au CROUS, qui est un organisme indépendant de l’université mais en étroite collaboration avec elle : il gère la plupart des logements étudiants, des lieux de restauration étudiants, les bourses d’étude en France et à l’étranger, et affiche parfois des offres d’emplois étudiants ou de stages. Le CROUS ou l’université mettent à disposition des étudiants des assistants sociaux, si vous êtes en difficulté financière.

Exercice ouvert
Demandez un plan de votre campus à l’accueil de l’université. Repérez où aller pour trouver : CROUS – B.U. – SCUIO-IP – SIMPS – RU – SUAPS – BDE – cafèt – votre association étudiante disciplinaire s’il y en a une. Rendez-vous sur place pour découvrir les lieux, faire votre carte de cantine, votre carte de bibliothèque, adhérer à votre association, découvrir les activités sportives proposées, rencontrer des gens et discuter 5 minutes.
 
 
Un petit mot sur la structure de l’université : le secrétariat où vous avez fait les inscriptions pédagogiques est le secrétariat du département auquel vous êtes rattaché. Ce département, avec d’autres, composent une U.F.R. (Unité de Formation et de Recherche). Cette U.F.R. prend des décisions concernant son fonctionnement lors d’un conseil d’U.F.R. L’organisation et le fonctionnement de l’ensemble des U.F.R.s se décident dans un conseil d’administration, le C.A. (qui règle les questions administratives et financières) et un conseil académique, le CAC, composé de la commission de la formation et de la vie universitaire, la C.F.V.U. (qui règle les questions pédagogiques) et d’une commission qui intervient pour les décisions relatives aux questions liées à la recherche, la C.S. Tous ces conseils sont constitués de membres élus, dont des étudiants. Tenez-vous informés, auprès du bureau des étudiants par exemple, si la vie budgétaire, administrative, pédagogique et politique de votre université vous intéresse.

Exercice 2
Remplissez le tableau avec les niveaux de gouvernance présentés, département, U.F.R., C.A., CAC, C.F.V.U., C.S. :
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Vous allez en cours, dans un amphi (amphithéâtre) s’il s’agit d’un C.M. (cours magistral) ou dans une salle de cours s’il s’agit d’un T.D. (cours de travaux dirigés) ou dans une salle de T.P. (travaux pratiques) si des paillasses sont nécessaires. Si vous suivez aussi des cours de langue, vous allez peut-être au C.R.L., le Centre de Ressources en Langues, qui vous permet d’apprendre en autonomie ou de faire votre inscription pédagogique aux cours de langue pour non-spécialistes.
L’obtention d’un diplôme est conditionnée par la réussite aux examens et par la validation de stages le cas échéant. Cela est organisé dans une maquette qui précise quels cours sont obligatoires pour tous les étudiants d’un diplôme, les cours de tronc commun, quels cours sont optionnels et combien d’options doivent être choisies dans votre département (le tronc commun et les options du département constituent votre majeure), et quels cours optionnels peuvent être pris hors de votre département (ce qui peut constituer dans certaines universités une mineure).
Un même cours peut faire l’objet d’un C.M. (théorique) et d’un T.P. ou d’un T.D. (pratique). Ce cours constitue un module (aussi appelé un E.C.). C’est à ce niveau que vous obtiendrez une note à la fin du semestre sur votre relevé. Plusieurs E.C. regroupés dans un bloc composent une U.E. (unité d’enseignement).
Les cours sont dispensés par semestre, le 1e semestre (S1, S3, S5) entre septembre et janvier, le 2e semestre (S2, S4, S6) entre février et mai.
Les modalités de contrôle des connaissances organisent la façon dont votre progression est évaluée : par un oral ou un écrit, sur table ou à la maison, en contrôle continu (avec plusieurs notes par semestre, dont généralement une note de contrôle final, qui a lieu la dernière ou l’avant-dernière séance du cours) ou en contrôle terminal (par un examen unique pendant une semaine dédiée aux examens). Elles précisent également les coefficients des U.E. et des E.C. qui déterminent le calcul des moyennes, les notes plancher (notes en dessous desquelles l’obtention du diplôme ne peut pas avoir lieu) et les modes de compensation (calcul de moyenne de notes) et à quels niveaux il peut y avoir compensation (entre modules, entre U.E., entre semestres et entre années) lorsqu’il y en a.
Si vous échouez à la fin du semestre, c’est-à-dire en 1re session, il est possible de repasser le ou les examens en 2e session, parfois aussi appelée rattrapage. Si vous avez validé le semestre ou l’année grâce à la compensation, vous pouvez parfois demander à repasser certains examens pour améliorer votre moyenne. Il faudra peut-être renoncer à la compensation. Chaque U.F.R. met en place des règles différentes à ces sujets. Le secrétariat saura vous renseigner.

Exercices ouverts
Demandez à votre secrétariat de vous fournir la brochure de votre diplôme (vous pouvez aussi la trouver sur le site internet de votre département). Trouvez les cours du tronc commun, les cours d’option internes au département, les cours d’option externe. Quels E.C. font partie de quelles U.E. ? Quels cours sont dispensés sous formes de C.M. ? Quels cours sont des T.D. ?
Remplissez votre calendrier de la semaine avec pour chaque jour, pour chaque horaire, les cours auxquels vous vous inscrivez, les salles, les noms des enseignants et les codes. 
Lisez la maquette et étudiez les coefficients. Lisez les descriptifs des cours et découvrez les modalités de contrôle des connaissances dans chaque cours.
Renseignez-vous sur le calendrier de l’université et sur celui de l’U.F.R. s’il est différent. Reportez vos dates de sessions d’examens, de rattrapages, de rentrées et de pauses pédagogiques dans votre agenda.
 
 
Pour étudier et être au courant des informations de votre diplôme, votre université a prévu un E.N.T. (environnement numérique de travail), parfois un Moodle. Certains enseignants déposent des exercices ou des cours dessus, certains responsables envoient des informations sur la liste de diffusion, etc. Votre identifiant et votre mot de passe ont dû vous être fournis lors de votre inscription administrative.

Exercice ouvert
Enregistrez-vous sur votre E.N.T. et naviguez dans les différents espaces accessibles. Voyez où se trouvent la documentation, l’agenda, la boite mail étudiante, les cours, etc. 
 
 
Vous envisagez de faire des études à l’étranger ? Le service des relations internationales (S.R.I.) s’occupe de la mobilité étudiante. Chaque E.C. validé dans un cursus donne droit à des crédits valables au niveau européen, les E.C.T.S., qui facilitent la mobilité.
Vous avez travaillé avant ? Vous pouvez peut-être faire valoir l’expérience acquise en déposant un dossier de demande de validation des acquis de l’expérience, ou V.A.E. Votre secrétariat ou votre scolarité pourront vous renseigner.
Vous travaillez pendant vos études ? Vous pouvez prétendre à bénéficier du régime salarié, qui permet d’assister à des cours du soir ou du samedi s’il y en a et rend plus flexibles certaines règles d’assiduité et de modalités de contrôle des connaissances. Renseignez-vous auprès de votre scolarité.
Vous êtes en situation de handicap, temporaire ou permanent ? Vous pouvez bénéficier de conditions adaptées pour le suivi des cours et pour les modalités de contrôle des connaissances. Renseignez-vous auprès de votre service handicap.


1.2. Le mot juste
Faut-il parler du second ou du deuxième semestre ? Est-ce qu’on emmène ou on emporte ses papiers lors d’un stage à l’étranger ? Il arrive souvent que l’on confonde ces mots, parce que leur prononciation ou leur signification présentent de grandes similitudes. Ils sont pourtant différents.
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Exercice 3
Corrigez les phrases suivantes :
1. Pour payer ses études, elle a fait tous les métiers possibles et inimaginables. – 2. J’apprécie ce collaborateur particulièrement efficient. – 3. Les élèves apprendront d’autant mieux que l’enseignant aura su créer une atmosphère sécure. – 4. Je vous serai gré de me tenir informée de votre décision. – 5. Les propos que vous me tenez ne sont pas entendables. – 6. Notre entreprise se propose de solutionner tous vos problèmes informatiques. – 7. Ce musée mérite que l’on consacre a minima une demi-journée à sa visite.
Voir aussi [image: ] ici et là, pour d’autres anglicismes et erreurs de registres.
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Exercice 4
Lesquelles de ces phrases sont correctes ? Corrigez celles qui ne le sont pas.
Il est arrivé second au Marathon de Paris. – Le parti majoritaire a appelé à supporter la politique du gouvernement. – Elle s’est dite prête à assumer sa responsabilité dans cette affaire. – Mes saisons préférées sont l’automne et le printemps, celle-là pour le renouveau de la nature, celle-ci pour le charme des feuilles emportées par le vent. – Jusqu’à preuve du contraire, il est présumé innocent. – Il a épousé une toute jeune femme en secondes noces. – J’adore cette musique, je la trouve excessivement belle. – À présent qu’ils sont à la retraite je me dois d’aider mes parents. – J’ai rajouté du sucre vanillé à la recette originelle. – Ce poème est compliqué à mémoriser. – Le vice-président sera amené à assumer les obligations du président en l’absence de celui-ci. – Elle est la première de sa famille à rentrer à l’université. – L’accueil qui lui a été réservé l’a extrêmement touchée. – Beaucoup d’étudiants craignent que monter un dossier pour partir à l’étranger ne se révèle complexe. – Quand rentrez-vous de voyage ? – Permettez-moi de rajouter une précision à ce qui a été dit. – Le candidat dit vouloir proposer des solutions concrètes à la problématique du chômage. – J’assume que dans cette affaire, la vérité finira par éclater. – Il laisse derrière lui une œuvre compliquée. – Les étudiants qui souhaitent s’inscrire à l’atelier théâtre se doivent de rapporter ce formulaire avant le premier octobre.
Pour finir, observez les phrases suivantes : quels verbes emploie-t-on pour parler d’une personne, quels sont ceux que l’on emploie pour parler d’une chose ?
Apportez-moi un café s’il vous plaît.
Il n’a emporté que peu d’affaires lorsqu’il a quitté son pays.
J’ai emmené mon fils chez le pédiatre.
N’hésitez pas à amener vos enfants. 

Quels sont ceux qui désignent que l’on se rend vers un lieu, quels sont ceux qui indiquent que l’on s’éloigne d’un lieu ?
À retenir
On apporte une chose quand on va vers un lieu.
On emporte une chose quand on part d’un lieu.
On amène une personne ou un animal à un lieu de destination.
On emmène une personne ou un animal avec soi quand on part d’un lieu.


Astuce – On porte quelque chose, on mène en prenant par la main (comme on se promène avec quelqu’un).




1.3. Le bon lien logique
Afin d’assurer la cohérence du texte, il faut utiliser correctement les mots qui marquent un rapport de sens (cause, conséquence, but, opposition…) entre deux énoncés. On les appelle des « connecteurs logiques ». Nous abordons leur utilité dans le chapitre sur la rédaction des paragraphes ([image: ] cf. ici).
Si nombre d’entre eux vous semblent familiers (mais, car, parce que...), d’autres en revanche sont d’autant moins utilisés qu’ils s’utilisent exclusivement dans le registre soutenu et qu’ils peuvent sembler plus difficiles à manier : en outre, quoique, certes. Apprendre à les utiliser vous permettra d’enrichir votre propos.
Erreurs les plus fréquentes :
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Exercice 5
Corrigez les phrases suivantes.
Ok il n’a pas obtenu de très bons résultats mais il a beaucoup progressé. – Le mot handball est un emprunt à l’allemand. Du coup, on ne prononce pas le nom de ce jeu à l’anglo-saxonne. – On peut choisir d’étudier en option soit le chinois ou le coréen. – Malgré qu’il a eu des débuts laborieux, il a fini par obtenir sa licence. – Bien qu’il a travaillé avec sérieux, il n’a pas réussi à sa première année de médecine. – Il ne maitrise pas l’anglais. Par contre, il parle l’arabe et l’espagnol couramment. 
 
 
En registre soutenu, on inverse le sujet et le verbe lorsque la phrase commence par ainsi, aussi, peut-être, sans doute ou encore du moins.
Aussi nous demanderons-nous dans quel contexte…
Peut-être serait-il bon de rappeler que…

Essayez de varier les connecteurs que vous utilisez. Si vous écrivez seulement mais, alors ou donc par exemple, ces mots perdront de leur force et les liens logiques que vous présenterez manqueront de subtilité.
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Attention de ne pas confondre notamment (c’est-à-dire « entre autres ») et en l’occurrence (qui signifie « dans ce cas précis »).
J’aime les arts martiaux, notamment le karaté et le jujitsu.
Nous allons nous intéresser à deux espèces menacées, en l’occurrence le gorille et le panda géant. 


Exercice 6
Supprimez ou remplacez les mots en gras dans le texte suivant.
En 2018, selon les chiffres du Ministère de l’Enseignement supérieur, de la Recherche et de l’Innovation, 84 % des filles ont le baccalauréat mais 74 % des garçons obtiennent ce diplôme et l’on compte 55 % de femmes parmi les étudiants. Mais en 1860 la France ne comptait aucune bachelière. Ça n’est qu’en 1861 que Julie-Victoire Daubié, une femme de 37 ans, obtient son baccalauréat. Elle avait sollicité à diverses reprises le droit de présenter cet examen mais l’université de Paris le lui avait jusqu’alors refusé. Et il faut attendre 1867 pour que Victor Duruy, ministre de l’Instruction publique, mette en place des cours secondaires pour jeunes filles. Mais cet enseignement, s’il a le mérite d’exister, ne prépare pas à l’enseignement supérieur et rares sont alors les jeunes filles à être bachelières.
Attention – N’abusez pas des connecteurs logiques.


Les connecteurs explicitent les relations logiques existant entre plusieurs idées. Mais si la relation est claire, il n’est pas nécessaire d’utiliser un connecteur. L’emploi des deux points ( : ) ou l’agencement des paragraphes à l’écrit, votre ton, vos mimiques ou les pauses que vous marquerez à l’oral peuvent faire office de marqueurs de cause à effet, d’énumération, d’opposition, ou d’introduction.


1.4. Un seul mot suffit, pour éviter de répéter une idée
On utilise parfois involontairement, dans une même phrase, des mots qui ont le même sens : monter en haut, descendre en bas… On trouve dans la langue orale un grand nombre de ces expressions couramment employées mais qu’il serait incorrect d’utiliser dans un travail universitaire.
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Exercice 7
Lesquelles de ces phrases sont correctes ? Corrigez celles qui ne le sont pas.
De nombreux doctorants mettent quatre, voire cinq ans à rédiger leur thèse. – Cette étude, au vu des dernières recherches consacrées au sujet, s’avère inexacte. – Au jour d’aujourd’hui, rares sont les étudiants à ne pas faire leurs recherches sur Internet. – Plusieurs programmes d’échange, comme le programme Erasmus, permettent aux étudiants de partir étudier un semestre ou une année à l’étranger. – Tous les étudiants qui ont profité de cette opportunité sont unanimes : cette expérience leur a été profitable. – En effet, tous disent garder un souvenir inoubliable de cette expérience. – Elle a dû reporter sa soutenance à une date ultérieure.


1.5. Des expressions variées,
pour éviter de répéter un mot
Il est mal venu, lorsque l’on rédige un travail universitaire, de multiplier les répétitions. Répéter un mot ou une expression est généralement considéré comme maladroit. Il existe heureusement de nombreuses façons de contourner cette difficulté.
Tout d’abord, prenez le temps de vous relire afin de mettre en évidence ces répétitions qui vous auraient échappé au moment de la rédaction.
Dans un premier temps, on peut remplacer les noms répétés par un mot grammatical qui y réfère (le, y, en, celui-ci, celle-ci, ceux-là… ou qui, que, quoi, dont, où, auquel, laquelle…).
Exercice 8
Remplacez le mot badminton par des pronoms lorsque cela vous semble pertinent :
Le badminton est un sport. Le badminton se pratique sur un court. Le badminton se joue à deux. On joue au badminton à l’aide d’un volant et d’une raquette. Les règles du badminton datent de 1873. On doit les règles du badminton à des officiers anglais qui se trouvaient dans un château situé dans le village de Badminton. Le badminton est un sport olympique depuis 1992.

          
 

          Pour éviter de répéter un mot, on peut également le remplacer par un mot dont le sens est presque identique. On apporte ainsi à son texte de légères nuances qui contribueront à l’enrichir et on lasse moins le lecteur.
	Pensez aux termes génériques : le badminton est un sport, le baccalauréat est un diplôme, la ponctualité est une qualité, etc.

	Utilisez un dictionnaire des synonymes (vous en trouverez à la bibliothèque et sur Internet. Les synonymes sont également signalés par l’abréviation SYN. dans les dictionnaires de langue française). Attention toutefois à ne pas remplacer un mot dont vous connaissez le sens par des mots que vous n’avez jamais entendus. Vous risqueriez de les utiliser dans un contexte inapproprié. Les synonymes doivent vous permettre de préciser votre pensée, pour être parfaitement compris, pas pour enjoliver votre texte.

	Attention aux mots « passe-partout » que sont bien, très, ou encore grand, petit, beau, bon… Lorsque vous les employez, demandez-vous s’ils ne pourraient pas être remplacés par un mot plus précis.



Exercice 9
Remplacez « grand » par les mots suivants (accordez-les si nécessaire) : prestigieux, éclatant, renommé, inoubliable, célèbre, aîné, talentueux, assourdissant, spacieux, luxueux
Mon grand frère et moi avons deux ans d’écart. – Les doctorants rêvent d’un espace de travail plus grand au laboratoire. – De grands acteurs foulent chaque année le tapis rouge du festival de Cannes. – Le Ritz est un grand hôtel prisé des stars. – Le Dr Schweitzer était un grand médecin, spécialisé en médecine tropicale. – Harvard fait partie des plus grandes universités américaines. – Messi est un des plus grands footballeurs de sa génération. – Soudain, un grand bruit les fit tous sursauter. – Le mariage de Léa et de Thomas s’est déroulé sous un grand soleil. – Hugo garde un grand souvenir de ses études à Madrid.
 
 
De la même manière, on sera attentif aux verbes être et avoir, faire, mettre ou encore dire, souvent suremployés.
	Être : présenter, constituer, se composer de, consister en/à, représenter, apparaitre, paraitre, s’avérer, se trouver (en un lieu), présenter (une caractéristique), exister, faire preuve de (un trait de personnalité)…

	Avoir : posséder, revêtir, contenir, présenter, tenir, obtenir, acquérir, ressentir, faire preuve de (un trait de personnalité), recevoir, être atteint de (une maladie), remporter (une coupe), bénéficier de (un pouvoir)…

	Faire : mettre en œuvre, mettre en place, effectuer, réaliser, concevoir, construire, agir, pratiquer…

	Mettre : imposer, placer, poser, faire preuve de, montrer…

	Dire : affirmer, ajouter, annoncer, conclure, déclarer, informer, relater…


On peut également travailler les tournures1 :
Il est rare que les résultats soient généralisables.
→ Les résultats sont (voire s’avèrent) rarement généralisables.

Il n’est pas aisé de proposer une définition consensuelle.
→ Proposer une définition consensuelle constitue une entreprise délicate.

R est un logiciel d’analyse statistique en libre accès.
→ Un logiciel d’analyse statistique utile et en libre accès, nommé R, …

Le modèle explicatif n’est pas différent d’un modèle nul.
→ Le modèle explicatif ne diffère pas d’un modèle nul.

Nous avions fait le choix de…
→ Nous avions choisi de…

… comme cela a déjà été fait pour QDV1.
→ comme cela a déjà été mis en œuvre pour QDV1.


Exercice 10
Remplacez le verbe faire par un synonyme.
Mathis a toujours voulu faire des études sur l’économie numérique. – Quentin recommande à Sarah l’entrepreneur qui a fait des travaux chez lui. – Clément et Laura ont fait un protocole expérimental avec 20 sujets. – Anaïs a fait un long chemin avant de prendre conscience de la solution. – Cette erreur de jeunesse continue de faire du tort à son auteur. – Cesse de me faire des reproches. – Maxime a fait selon les recommandations officielles. 
 
 
Enfin, on peut utiliser une reformulation, parfois figée, qui renvoie à la même chose : on pourra ainsi parler d’une hausse durable des prix pour parler de l’inflation, ou encore du diplôme qui sanctionne la fin des études secondaires pour parler du baccalauréat. Certaines de ces expressions, entrées dans le langage courant, vous sont déjà connues :

Exercice 11
Faites correspondre la reformulation figée et les mots de gauche.
	1. Le français
	A. L’interruption volontaire de grossesse

	2. L’anglais
	B. Le Saint-Père 

	3. La police
	C. Le siècle des Lumières

	4. Le cinéma
	D. Le septième art

	5. La télévision
	E. La langue de Molière

	6. Le XVIIIe siècle
	F. Le petit écran 

	7. L’avortement
	G. La langue de Shakespeare

	8. Le pape
	H. Les forces de l’ordre




On peut aussi créer une reformulation en donnant une courte définition ou une petite explication de ce dont on parle.
En 1750, Pondichéry est transformé. L’architecture urbaine du comptoir colonial français est resplendissante.


Exercice 12
Trouvez une reformulation pour les mots suivants : le championnat du monde, l’université, la psychologie, les riches, une grève, les séniors.
 
 
Il est important de distinguer deux types de reformulations :
	celles qui vous permettront d’enrichir votre texte en mettant l’accent sur l’une des caractéristiques du sujet abordé, ou en apportant une nuance que le mot seul ne contenait pas,

	les expressions imagées qui confèrent une dimension poétique à un texte mais n’ont rien de rigoureux.


Attention – Le style universitaire vise la justesse et l’exactitude. Si les journalistes et les poètes usent de nombreuses reformulations esthétiques, vos travaux universitaires n’ont, eux, pas vocation à faire joli.


Il serait mal venu de désigner les yeux par le miroir de l’âme dans le cadre d’une recherche médicale.
 
Certaines reformulations sont jargonneuses (l’infection des voies respiratoires supérieures pour la bronchite), d’autres sont situées dans le temps (l’enseignement de la biologie a ainsi pu être désigné par les expressions : sciences naturelles, sciences expérimentales, leçon de choses, ou, depuis 1994, Sciences de la Vie et de la Terre, que vous connaissez sans doute sous son acronyme SVT). Assurez-vous que vos lecteurs ou auditeurs partagent les mêmes références pour comprendre votre reformulation.
Attention – Évitez d’utiliser des reformulations esthétiques dans un résumé.




1.6. Les interrogations indirectes
Poser une question implique, en français, une intonation montante à l’oral, un point d’interrogation à l’écrit et, dans la langue formelle, l’emploi de la tournure est-ce que ou l’inversion du sujet et du verbe :
Est-ce que vous avez eu l’occasion d’étudier dans une universitéétrangère ?
Quels souvenirs gardez-vous de votre semestre d’études à l’étranger ?Pourquoi une expérience à l’étranger est-elle considérée comme un atout ?

On peut introduire la question de manière indirecte. On doit alors opérer des modifications :
Ce journaliste a demandé à une centaine d’étudiants s’ils avaient étudié à l’étranger.
Il a cherché à savoir quels souvenirs ils conservaient de leur séjour.
Ils lui ont expliqué en quoi cette expérience leur avait été profitable. 

L’interrogation indirecte peut être introduite avec un verbe qui présuppose la recherche d’un savoir ou l’ignorance, comme demander, se demander, chercher, savoir, ignorer, oublier, se souvenir, examiner, ou avec un verbe de parole tel que dire, raconter, ou avertir.
Elle se demande pourquoi l’incendie a démarré sous les gradins.
Racontez-moi ce qui vous arrive.

Après le verbe introducteur, on a besoin d’un mot interrogatif : si, où, quand, comment, pourquoi, combien, quel/lequel et leurs composés, qui, ce qui, et ce que.
 
Les erreurs les plus répandues consistent à conserver les tournures propres à l’interrogation directe. On pensera donc à :
[image: Tableau]
Vous remarquerez que le sujet peut parfois être placé après le groupe verbal.
À retenir – Une inversion complète du sujet et du verbe est possible dans le registre soutenu.


Nous nous demanderons où subsistent les dernières forêts primaires d’Europe. 
Nous étudierons à présent de quelles particules est constitué l’atome.

Cette inversion est différente de celle des questions directes, qui auraient eu la forme Où les dernières forêts primaires d’Europe subsistent-elles ? et De quelles particules l’atome est-il constitué ?
Attention – L’inversion ne peut pas avoir lieu avec je, tu, il, elle, on, nous, vous, ils ou elles.


On ne peut donc pas écrire Nous nous demanderons où subsistent-elles ?
Mais on peut écrire
Nous nous demanderons où elles subsistent. ou Nous nous demanderons où subsistent les dernières forêts primaires d’Europe.

Enfin, attention aux tournures suivantes, qui ne sont pas admises dans les registres standard ou formel :
[image: Tableau]
Exercice 13
Corrigez les phrases suivantes.
Je vais tâcher d’expliquer c’est quoi la différence entre l’inflation et l’augmentation du coût de la vie. – Pour mener à bien cette étude, nous nous sommes informés si les koalas faisaient partie des espèces menacées. – Ce chercheur a étudié comment la déforestation entraine la disparition de nombreuses espèces animales. – Racontez-nous comment avez-vous commencé votre carrière. – La Joconde a été volée en 1911 et jusqu’en 1913, on ignorait où est-ce qu’elle se trouvait. – Ce livre raconte pourquoi Charlemagne était-il surnommé l’empereur à la barbe fleurie ? – Je me suis demandé qu’est-ce qui pourrait être envisagé comme solution.



2 Les registres
Il existe trois registres principaux :
	le registre familier,

	le registre non-marqué, aussi appelé « standard »,

	le registre soutenu.




Le choix du registre dépend du degré de formalité de la situation.
2.1. Situations formelles, standards ou informelles ?
Dans les communications universitaires, et plus tard professionnelles, le registre familier est réservé aux situations informelles. Les communications avec les enseignants, avec les inconnus et avec les supérieurs hiérarchiques se déroulent en registre standard ou soutenu.
Exercice 14
Les situations de communication suivantes sont-elles formelles, standards ou informelles ?
1. Vous posez une question à voix basse à un camarade pendant le cours.
2. Vous envoyez un document au secrétariat par courriel.
3. Vous invitez vos amis à une soirée étudiante.
4. Vous demandez de vive voix un document à la scolarité.
5. Vous rencontrez les autres inscrits au cours de tennis de table.
6. Vous envoyez votre loyer à votre logeur par courrier postal.
7. Vous demandez une lettre de recommandation à un enseignant par courriel.
8. Vous achetez des annales auprès de votre association d’étudiants.
9. Vous et votre collègue coordonnez vos prises de congés.
10. Vous posez une question à l’enseignant à la fin du cours, en aparté.
11. Vous discutez avec un camarade devant l’entrée de l’université.
12. Vous demandez une précision à votre supérieur, dans son bureau.
13. Vous passez un examen oral.
14. Vous prenez des notes.
 
 
 
Pour récapituler :
[image: Tableau]
À retenir – Dans les situations formelles, privilégiez les registres standard et soutenu.
Le registre familier s’emploie dans les situations informelles ou peu formelles.




2.2. Généralités sur la langue formelle
À retenir – Oral standard et formel → articulez clairement et parlez posément.
Écrit standard et formel → montrez que vous maitrisez l’orthographe, la grammaire et la syntaxe.
Oral et écrit formels → montrez que votre maitrise de la langue est développée.


Concrètement, on varie les verbes, en évitant être, avoir, mettre, faire et dires ([image: ] ici), et on varie les tournures, en évitant il y a.
[image: Tableau]
On utilise des mots standards ou soutenus à la place de leurs équivalents familiers.
[image: Tableau]
On privilégie certaines formules soutenues à leurs équivalents courants, si le sens s’y prête. Cela permet de diversifier votre vocabulaire.
[image: Tableau]
En règle générale, on évite les abréviations et les anglicismes, si l’on peut utiliser les mots complets et des termes français.
[image: Tableau]
Exercice 15
On s’entraine ? Comment diriez-vous autrement les expressions en gras, dans les phrases ci-dessous ? Vous pouvez modifier la structure des phrases.
C’est vachement dur, pour l’équipe de comm, de pondre un post d’actu sur la dernière réforme des heures supp. – Le prof a mis un smiley dans son dernier e-mail. – Par contre, en termes de mind-set, il faut rester plus focus sur la roadmap. – Le site web de la fac, il est trop pas user-friendly. – Le N+1 a du mal à faire preuve de self-control pendant les débriefs. – Au niveau du planning, on pourrait squeezer une journée de team-building. – Il y a des gens, ils sont du genre à rater leur vie parce qu’ils ne se


2.3. Ne
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Exercice 16


2.4. On ou l’on
Quand utiliser l’on à la place de on ?
	

	



Quand garder on ?
	

	

Exercice 17



2.5. Si ou S’il

Exercice 18



3 Le style universitaire
	
	

3.1. L’objectivité
	
	
	
	
	
	





3.2. La justification et l’explication
Les arguments

Les sources
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	



Exercice 19


L’honnêteté intellectuelle
	
	
	
	
	
	
	





3.3. La justesse et l’exactitude




3.4. L’humilité



	
	



Exercice ouvert


3.5. L’efficacité et la concision
	
	
	
	
	

Exercice 20



Pour aller plus loin…
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@ en plus M de plus Mon frére a trouvé un stage bien payé

™ en outre au Canada. En outre, son contrat
précise qu’il sera logé a proximité de
I’entreprise.

@ soit.. ou M ou... ou A Ia fin de votre licence, vous pourrez
™ ou... ou bien tenter d’étre accepté soit en master
 soit... soit professionnel, soit en master recherche.

@ en fait pour M en effet Au Moyen-4ge, les paysans francais ne

introduire la cause cultivaient pas la pomme de terre.

Ce n’est en effet qu’a la fin du
XVI siécle que ce tubercule a été
introduit en Europe.

© d’une part.. M d'une part... Le service des sports propose d’une

d'autre part... et d'autre part part des formations qualifiantes

enfin... Mlcerains intégrées a votre cursus universitaire,
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M aujourd’hui © aqu jour d’aujourd’hui  Réferent deux fois (et

M de nos jours méme trois, car hui

™ au XX siecle signifiait «ce jour» en

o en 2019 ancien francais) au jour
en cours.

M une heure © une heure de temps  Réferent a I'heure,
mesure de temps.

M voire @ voire méme Introduisent un élément

™ méme extréme.

M donc @ donc du coup Introduisent une

M par conséquent conséquence.

M c’est pourquoi /\ Du coup appartient au
registre informel.

M s’avérer utile, © s’avérer vrai/exact S’avérer signifie «se

nécessaire, difficile... @ s’avérer faux/inexact révéler vrai».

M Se révéler exact/vrai/

faux

M comme © comme par exemple Introduisent un exemple.

M par exemple @ tel que par exemple

M tel/tels/telle/telles que

M ainsi

M car @ car en effet Introduisent la cause.

M effectivement @ car effectivement

M en effet

M étant donné que
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M un retour

M reculer

M Prévoir/préparer
quelque chose

M imaginer & I'avance
M repousser

M reporter

M différer

M un résumé
M une bréve analyse
M un détail

M entendu

M bien

M d’accord

M j'entends ce que vous
me dites

M étre unanimes

M faire 'unanimité

M tous s’accordent ¢
reconnaitre que

M pour ma part

M personnellement

M moi

M quant a moi

M en ce qui me concerne

M collaborer

M travailler ensemble
M s’entraider

M cela dont...

M de cela que...

@ un retour en arriere/
reculer en arriére

© prévoirlpréparer &
I'avance

© repousser/reporter a
une date ultérieure

© un bref résumé

© un petit détail

@ OK d’accord

@ étre tous unanimes

© moi
personnellement

@ collaborer ensemble
@ s’entraider
mutuellement

@ de cela dont...

Réferent au mouvement
vers 'arriere, a
I’anticipation, a la
postériorité.

Réferent a la brieveté, a
la petitesse.

Informent de I'accord.

OK appartient a la langue
informelle.

Faire 'unanimité, c’est
précisément obtenir
I'accord de tous.

Les deux mots désignent
celui qui les emploie.

Réferent au travail a
plusieurs et a la
réciprocité.

Dont inclut le de.
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M audible (que I'on
peut entendre)

M inaudible (trop faible
pour étre entendu,
incompréhensible ou
insupportable)

M recevable

M acceptable

M au minimum

M efficace
M résoudre

M sdr/sure/surs/sures
M rassurant

M digne de confiance
M sécurisant

M concentré, focalisé,
attentif

M possibles et
imaginables

M savoir gré

M quand méme

@ entendable
(n’existe pas)

@ a minima
(seulement dans a
minima poena en
droit)

@ efficient
(anglicisme)
@ solutionner
(n’existe pas)

© sécure
(anglicisme)

@ focus
(anglicisme)

© possibles et
inimaginables
(n’est pas logique)
@ étre gré (n'a
pas de sens)

© comme méme
(n’a pas de sens)

Sa voix était a peine audible.
Il a tenu des propos inaudibles.

Il espérait avoir au minimum une
mention bien.

Ce médicament est efficace contre
la toux.

Linspecteur a tout mis en ceuvre
pour résoudre cette affaire.

Les bannis se sont réfugiés en lieu
sdr.

La présidente a su s’entourer de
personnes dignes de confiance.
Ces pratiques sont en conformité
avec les regles de sécurité.

Etre concentré sur les objectifs a
atteindre.

Employer tous les moyens
possibles et imaginables.

Je vous sais/saurai gré de la
confiance que vous m’avez
accordée/voudrez bien m’accorder.

Dépasser le découragement,
réussir quand méme.
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Deuxiéme

Second

Dur
Difficile
Compliqué
Complexe
Celui-ci,

voici, -ci
et ceci

Celui-la,
voila, -la
et cela

Il'y a (ou peut y avoir) un troisieme
apres le deuxieme.

La liste s’arréte apres le second.

dans une matiere rigide, montrant
peu d’affection

pas facile a accomplir, a réussir.

pas facile a comprendre.

constitué de nombreux éléments

qui sont reliés de manieres variées.

exprime la proximité et envoie le
lecteur vers le futur ou vers le
dernier élément d’une liste (dans
le discours, la phrase, le temps ou
I'espace). Ceci s'emploie pour
annoncer ce dont on va parler.
marque I'éloignement et I'antério-

rité. Cela s’emploie pour évoquer
ce dont on vient de parler.

Le troisiéme a fait 120 de plus
que le deuxieme.

Au lendemain de la guerre de
39-45, c’était faire preuve
d’optimisme que de parler de
Seconde Guerre mondiale.

la téte dure, dur comme du bois,
élevé a la dure, un regard dur

un probléme difficile a résoudre

une situation compliquée
(a comprendre)

un dossier complexe

Cette histoire-ci commence en
1753...

Cette histoire-la vous a été
racontée par Marléne Jobert.
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Probleme: difficulté qu’il faut résoudre,
situation incertaine qui nécessite
qu’une décision soit prise.

problémes d’argent, de société, de
géométrie

Soutenir:

On soutient son équipe, une décision, un
candidat.

Supposer ou présumer
Le mari anxieux a supposé que sa femme
le trompait.

Devoir: étre obligé de, arriver selon
une certaine probabilité. Peut avoir un
sujet non humain.

Lintelligence artificielle doit permettre
d’améliorer les résultats de la recherche.

Ajouter: mettre ou dire en plus.

Entrer: pénétrer dans un lieu, se
rendre de I'extérieur a l'intérieur.

Extrémement: sens proche de «tres»,
avec l'idée que I'on atteint la derniére
limite, le niveau ultime.

Risque: ce qui suit est néfaste.

Océane a des risques de s’intoxiquer avec
ces produits.

/\ Problématique: question de
recherche a laquelle un travail
scientifique apporte une réponse. Ne
s’utilise comme nom que dans un
travail de recherche.

/\ Supporter: un effort est nécessaire.

Avoir du mal a supporter ses remarques.
Ces poutres supportent la charpente.

@ Supporter au sens de soutenir
(anglicisme)

/\ Assumer: prendre en charge une
fonction officielle ou les conséquences
d’une situation.

L'adolescent apprend a assumer ses
responsabilités.

/\ Se devoir de: a n'utiliser que dans
le cas d’une obligation morale. Le
sujet est donc une personne qui agit
selon sa conscience.

Le héros se doit de sauver la veuve et
I’orphelin.

/\ Rajouter: ajouter une deuxiéme
fois, apres avoir déja ajouté.

/N Rentrer: revenir/retourner dans un
lieu que I'on avait quitté.

/\ Excessivement: sens proche de
«trop», fait avec exces, de maniére
exagérée.

/\ Chance: a nemployer que lorsque
ce qui suit est espéré.

Théo a des chances de respirer de I'air pur
s’il prend les voiles.
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© du coup ™ par conséquent  La Premiére Guerre mondiale prend fin
M c’est pourquoi le 11 novembre 1918, jour de signature
de ’armistice. C’est pourquoi le
11 novembre est férié en France et en
Belgique.

© ok mais M certes On commence certes a parler de la
Coupe du monde féminine de football
mais peu d’articles lui sont consacrés.

@ par contre M en revanche Cette université ne dispose pas de
terrain de football. En revanche elle est
équipée d’un gymnase et d’une salle de
musculation.

@ malgré que M malgré + nom Saliha a obtenu une bonne note a I'oral
™ bien que/méme malgré le fait qu’elle soit timide.

si + pronom + verbe

@ bien que/ M bien que/ Bien que Dylan soit extrémement

quoique + indicatif quoique + timide, il a réussi son épreuve orale.
subjonctif

@ tellement M tellement que Cette équipe a marqué tellement de

employé seul pour buts au cours de sa carriére que I'on ne

marquer la les compte plus.

conséquence
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Ecrit & vous-méme a un agent administratif & un enseignant
a un proche a une personne de a un supérieur
a une personne de statut égal sans en condition
statut égal avec qui affinités particulieres d’examen
vous vous entendez bien

Oral  aun proche avec un agent en condition
a une personne de administratif d’examen
statut égal avec qui avec un enseignant en
vous vous entendez général
bien a une personne de

statut égal sans
affinités particulieres





