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    O que é a Nova Série Informática


    A Nova Série Informática foi criada para que você aprenda informática sozinho, sem professor! Com ela, é possível estudar, sem dificuldade, os softwares mais utilizados no mercado. O texto de cada volume é complementado por arquivos eletrônicos disponibilizados pela Editora Senac São Paulo.


    Para aproveitar o material da Nova Série Informática, é necessário ter em mãos o livro, um equipamento que atenda às configurações necessárias e o software a ser estudado.


    Neste volume, apresentamos informações básicas para a operação do Adobe InDesign CS6 estruturadas em atividades que lhe permitirão estudar o software passo a passo. Para isso, você deverá ler com atenção e seguir corretamente todas as instruções. Se encontrar algum problema durante uma atividade, volte ao início e recomece; isso irá ajudá-lo a esclarecer dúvidas e superar dificuldades.


    Estrutura do livro


    Este livro está dividido em capítulos, que contêm uma série de atividades práticas e informações teóricas sobre o software.


    Para obter o melhor rendimento possível em seu estudo, evitando dúvidas ou erros, é importante que você:


    
      	leia com atenção todos os itens do livro, pois sempre irá encontrar neles informações úteis para a execução das atividades;


      	conheça e respeite o significado dos símbolos colocados na margem esquerda de determinados parágrafos do texto, pois eles servem para orientar seu trabalho;


      	faça apenas o que estiver indicado no item e só execute uma sequência após ter lido as instruções.

    


    Significado dos símbolos


    
      
        
          	
            [image: ]
          

          	
            Dica


            Quando este símbolo aparecer, você terá informações adicionais sobre o assunto, como dicas, atalhos e sugestões para facilitar o trabalho com o software. Sua leitura não é obrigatória para o desenvolvimento da atividade; mas lembre-se: quanto mais informações você tiver, melhor será o seu aproveitamento.
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            Observação


            Este símbolo marca um texto com

          
        


        
          	
            
          

          	
            

            
          
        

      
    


    Utilizando o material da Nova Série Informática


    

    

    Atividades


    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    Atividades prontas


    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    Onde arquivar seus trabalhos
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    Explorando mais alguns recursos


    OBJETIVOS


    
      	Criar estilos para objetos


      	Importar arquivos do Photoshop


      	Conhecer os recursos de saída para arquivos


      	Trabalhar com o Mini Bridge
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    Editoração profissional


    Até agora, você explorou diversos recursos do InDesign que facilitarão seu dia a dia para qualquer projeto. Neste capítulo, serão abordados mais alguns recursos e ferramentas para tornar ainda mais profissional qualquer projeto que você venha a desenvolver.


    Atividade 1 – Criar estilos para objeto


    Objetivo: Criar estilos de objetos.


    Tarefas:


    
      	Criar um Estilo de objeto a partir de um objeto.


      	Criar um estilo a partir do zero.


      	Conhecer a opção Quebrar vínculo com o estilo.

    


    Trabalhando com Estilos de objeto 


    Da mesma forma que você criou estilos para os parágrafos e caracteres, a fim de formatar textos rapidamente, também pode criar estilos para os objetos, para formatá-los.


    Esses estilos incluem configurações para espessura de linhas de contorno, cores, transparência, sombras, estilos de parágrafo, e muito mais.


    1. Abra o arquivo Estilos de objeto, que se encontra na pasta Arquivos de trabalho/Capitulo7.


    2. Para criar, editar e aplicar os Estilos de objeto, você também tem um painel. No menu Janela, clique na opção Estilos/Estilos de objeto, ou pressiones as teclas Ctrl+F7.
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    Você pode criar esses estilos para quadros gráficos e para quadros de texto. No painel, eles são identificados com um ícone. O que tem a letra T indica um quadro de texto.


    Por padrão, o painel possui dois estilos básicos aplicados a todo novo objeto que você cria em seu documento.


    Criando um estilo de objeto a partir de um objeto


    O meio mais rápido de criar um Estilo de objeto é utilizando um objeto que já tenha as características aplicadas.


    3. Selecione a estrela e, na base do painel, clique no botão Criar novo estilo.
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    4. Dê um clique no nome do novo estilo, depois dê mais um clique para editá-lo, e digite Estrela.


    
      [image: ]
    

    5. Selecione o hexágono abaixo da estrela, dê um clique no estilo Estrela para aplicá-lo ao objeto, e veja o resultado.


    6. Selecione o quadro de texto abaixo do hexágono e crie um novo Estilo de objeto com o nome Texto.
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    7. Selecione o outro quadro de texto e clique no estilo Texto.


    Criando um estilo a partir do zero


    Você também pode criar um Estilo de objeto a partir do zero, definindo todos os atributos nas opções do estilo.


    8. Desfaça qualquer seleção pressionando as teclas Shift+Ctrl+A.


    9. Clique no botão Criar novo estilo.


    10. Dê um duplo clique no novo estilo, ou clique com o botão direito do mouse sobre ele, e selecione a opção Editar no menu de opções.
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    O quadro de diálogo Opções de estilo de objeto fornece todas as opções de formatação do objeto. No lado esquerdo do quadro, você tem duas listas de opções, também chamadas de Categorias de estilo de objeto:


    
      	Atributos básicos: nessa lista você habilita ou desabilita as categorias adicionais que contêm as opções desejadas para o objeto.


      	Efeitos para: nessa lista, você habilita ou desabilita os efeitos a serem aplicados ao objeto.

    


    Você perceberá três situações nas pequenas caixas que usa para habilitar e desabilitar um efeito:
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    1 – Ligado


    2 – Ignorado


    3 – Desligado


    Além disso, você escolhe na caixa Efeitos para qual item do objeto será afetado pelo efeito (Objeto, Preenchimento, Traçado ou Texto).


    Para editar as configurações de um efeito, clique sobre ele na lista e do lado direito serão exibidas as caixas para os ajustes.
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    11. Como exemplo, na caixa Nome do estilo, digite Teste.


    12. Ative a opção Sombra e altere sua cor, clicando sobre o quadradinho.
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    13. Clique no botão OK, selecione o círculo e aplique o estilo Teste.
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    A opção Quebrar vínculo com o estilo


    Com essa opção, você pode eliminar o vínculo entre o objeto e o estilo. O objeto mantém as formatações aplicadas pelo estilo, mas, no painel, está indicado o estilo Nenhum (ou seja, nenhum estilo aplicado). Dessa forma, qualquer alteração que você faça no estilo não afetará esse objeto.


    14. Deixe o círculo selecionado, abra o menu de opções do painel e selecione a opção Quebrar vínculo com o estilo.
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      Para apagar um estilo, basta selecioná-lo e dar um clique no ícone da lata de lixo, no canto inferior direito do painel.

    

    15. Feche o arquivo sem salvá-lo.


    Atividade 2 – Importação de arquivos do Photoshop


    Objetivo: Conhecer mais recursos na importação de arquivos PSD.


    Tarefa: Importar arquivos com Camadas compostas e Caminhos.


    Utilizando Camadas compostas e Caminhos 


    Você pode importar arquivos do Photoshop (com extensão PSD) diretamente para o InDesign; inclusive, você já experimentou esta função em outro capítulo. Dependendo do arquivo, você tem ainda mais opções, criadas para aproveitar os recursos do Photoshop, como Camadas compostas, Caminhos, Máscaras e Canais alfa.


    Você vai experimentar esses recursos com um arquivo, criado no Photoshop, que possui Camadas compostas e Caminhos.


    1. Crie um novo documento pressionando Ctrl+N, e configure o Tamanho da página para Carta e orientação Horizontal.


    Imagens com camadas compostas


    2. Pressione Ctrl+D, selecione o arquivo Imagem Comps na pasta Arquivos de trabalho/Capitulo7, desabilite as opções no canto inferior esquerdo do quadro Inserir, e clique em Abrir.
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    Com o Photoshop, você pode criar múltiplas composições de um layout, para que o cliente escolha a melhor versão. Para isso, ele tem a função de Camadas compostas para criar, gerenciar e visualizar várias versões de layout em um mesmo arquivo.


    Quando você importa esse tipo de imagem para o InDesign, os recursos de Camadas e Camadas compostas são mantidos e também podem ser gerenciados.


    3. Selecione a imagem e, no menu Objeto, clique em Opções de camada do objeto para exibir o quadro de diálogo.


    No item Mostrar camadas, estão disponíveis as mesmas Camadas do Photoshop. Você pode habilitar ou desabilitar qualquer uma delas, conforme sua necessidade.


    Na caixa Composição de camada, estão listadas todas as Camadas compostas criadas no Photoshop.


    4. Ative a opção Visualizar.


    5. Clique na seta da caixa Composição de camada e selecione Modelo1. Veja que a imagem é alterada exibindo a opção de layout criado no Photoshop.


    Independentemente da camada composta escolhida, você pode escolher quais camadas deseja visualizar no item Mostrar camadas. Explore as outras opções de layout trazidas pelas Camadas compostas do Photoshop.


    6. Feche o arquivo sem salvar.


    Imagens com caminhos


    7. Abra o arquivo Colors, disponível na mesma pasta anterior.


    8. Pressione Ctrl+D, selecione o arquivo Cores.psd e clique em Abrir.


    9. Clique dentro do quadro para inserir a imagem.
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    10. Clique no botão Ajustar conteúdo proporcionalmente.


    11. Com a ferramenta Seleção direta, selecione a imagem.


    12. No menu Objeto, selecione Traçado de recorte/Opções.


    13. Clique na seta da caixa Tipo e selecione Caminho do Photoshop.
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    A opção Caminho do Photoshop está disponível, pois a imagem contém um caminho de recorte criado no Photoshop.


    Abaixo da caixa Tipo, aparece a caixa Traçado, que lista todos os caminhos disponíveis na imagem. Nessa atividade, existe apenas um.
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    14. Selecione a caixa Visualizar para ver o resultado antes de aceitar as alterações.


    15. Clique no botão OK e veja que a imagem foi recortada de acordo com o caminho criado no Photoshop.
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    16. Salve o arquivo em sua pasta Meus Trabalhos.


    Atividade 3 – Conhecendo os recursos de verificação e saída para seus arquivos


    Objetivos: Trabalhar com o recurso Comprovação e conhecer as opções de saída de arquivos do InDesign.


    Tarefas:


    
      	Utilizar o recurso Comprovação.


      	Definir um Perfil no painel Comprovação.


      	Gerar um pacote.


      	Imprimir arquivos.


      	Conhecer e trabalhar com o Mini Bridge.

    


    O recurso Comprovação 


    Comprovação (ou preflight, em inglês) é o termo padrão da indústria gráfica para o processo de verificação de erros em documentos, antes de executar a impressão ou de enviar os arquivos para um serviço externo. Durante a edição do documento no InDesign, o painel Comprovação envia alertas sobre problemas que podem prejudicar a impressão ou saída do arquivo. Esses problemas podem ser fontes perdidas, baixa resolução de imagens, textos ocultos em quadros de texto, e vários outros problemas. Com o painel Comprovação, você pode configurar quais problemas devem ser verificados, e salvar essas configurações em um perfil.


    Para usufruir desse recurso, é recomendado que você crie o perfil no início do desenvolvimento de seu documento. Quando ligado, o recurso Comprovação exibe um círculo vermelho na barra de status do InDesign quando um problema é detectado.
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    Utilizando o recurso Comprovação


    Por padrão, o recurso Comprovação já está ativado quando você abre o InDesign.


    1. Existe uma cópia do Folder de Aquarismo preparada para você testar esse recurso sem mexer no que criou no [Capítulo 3]. Para isso, abra o arquivo Folder Aquarismo Preflight, localizado na pasta Arquivos de trabalho/Capitulo7/Preflight.


    Observe, na barra de status do InDesign, que o recurso Comprovação não detectou nenhum erro, portanto, você vai fazer pequenas alterações para provocar alguns erros.


    2. Aplique um zoom na área de índice do folder e reduza o tamanho do quadro de texto para que uma parte do texto fique oculta.
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    3. Aplique um zoom na última página do folder e faça o mesmo com o quadro de texto.
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    Observe na barra de status que foram detectados dois erros no documento.


    4. Minimize a janela do InDesign.


    5. Acesse a pasta Arquivos de trabalho/Capitulo7/Preflight e altere o nome dos arquivos peixe1 e peixe2 para peixe1a e peixe2a. Isso fará com que o link desses arquivos no InDesign seja perdido.
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    6. Dê um duplo clique na ferramenta Zoom para encaixar as páginas na janela do InDesign.


    7. Veja, na barra de status, que existem quatro erros detectados. Dê um duplo clique sobre o círculo vermelho para abrir o painel Comprovação.


    
      [image: ]
    

    8. Dois tipos de erros foram identificados, Vínculos e Texto. Dê um clique na seta em frente ao item Vínculos, para expandir a lista. Ele exibe o problema de Vínculo ausente, no caso, um total de dois.


    9. Dê mais um clique para expandir a lista, e ele mostrará onde estão os problemas de vínculos. São duas imagens com vínculo ausente, exatamente aquelas duas imagens cujos nomes foram trocados para provocar esse problema.
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    10. Clique no número do lado direito do nome do arquivo e o InDesign aplicará um zoom exatamente no local do problema.
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    11. Clique na seta em frente à palavra Informações e serão exibidas as informações sobre o item selecionado e sugestões para correção.
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    Ele indica que o vínculo do arquivo está ausente, e sugere que você abra o painel Vínculos e use o recurso Revincular para corrigir o problema.


    12. Portanto, abra o painel Vínculos e veja que o arquivo já está selecionado.
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    13. Clique no botão Revincular, do painel Vínculos.
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    14. Selecione o arquivo peixe1a no quadro Localizar, e clique em Abrir. O vínculo será corrigido, e o erro será apagado do painel Comprovação.


    15. Repita o procedimento com o outro arquivo.


    16. Expanda a lista do item Texto para ver onde estão e quais são os problemas. No caso, existem textos ocultos em dois locais.


    17. Clique no número em frente ao item para dar um zoom no local do problema.


    18. Aumente o quadro de texto para exibir o texto que está oculto, e o problema estará corrigido.


    19. Faça o mesmo com o outro item, e todos os problemas desse arquivo estarão resolvidos. Observe que o círculo na barra de status ficou verde.


    Definindo um perfil no painel Comprovação


    O perfil [Basico] é aplicado a todo novo documento e verifica vínculos ausentes ou modificados, textos ocultos e fontes perdidas. Você não pode editar esse perfil, mas pode criar novos para usar em seus documentos.


    20. Abra o menu de opções do painel Comprovação, e selecione a opção Definir Perfis.


    21. No quadro Perfis de comprovação, clique no sinal de +, para criar um novo perfil.
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    22. Defina um nome para o perfil na caixa Nome do perfil; por exemplo, Teste, e, na lista abaixo do nome, ative todas as opções que você quiser que o recurso Comprovação verifique.
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    23. Clique em OK para finalizar.


    24. Esse novo perfil fica disponível no painel Comprovação.
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    25. Clique em OK e o perfil estará disponível.


    26. Salve o arquivo como Folder Aquarismo Preflight2.


    Geração de pacotes


    Você pode agrupar os arquivos de um projeto, incluindo fontes e gráficos, para transportá-los ou enviá-los para outras pessoas ou para o serviço externo, utilizando o recurso Pacotes. Esse recurso reúne em uma pasta os arquivos do InDesign, todas as fontes utilizadas no projeto, os gráficos vinculados e os arquivos de texto.


    1. Ainda com o arquivo Folder Aquarismo Preflight2 aberto, abra o menu Arquivo, selecione Pacote e o quadro de mesmo nome será exibido.


    2. No quadro Pacote, clique no botão Pacote.


    3. No quadro Instruções para impressão, digite as informações que desejar.
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    4. Clique no botão Continuar; no quadro Publicação de pacotes, selecione um local para gravação e digite um nome.
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    5. Clique no botão Pacote e, na tela Atenção exibida, clique no botão OK.


    6. Confira, no local em que você mandou gravar o pacote, o resultado do trabalho.
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    7. Salve o arquivo e feche-o.


    Impressão


    Se você vai enviar os arquivos para um serviço de impressão externo, ou vai imprimir cópias em sua impressora do tipo jato de tinta ou laser, é importante conhecer os itens mais comuns do quadro Imprimir, para que sua impressão saia como esperado.


    Você pode enviar seu trabalho direto para a impressora ou gerar um arquivo digital, como um PDF por exemplo.


    O que são as Predefinições de impressão 


    Se você costuma dar saída a diferentes trabalhos para diferentes impressoras, é possível gravar diferentes configurações de impressão, chamadas de Predefinições de impressão. É uma maneira rápida de efetuar os trabalhos de impressão, sem perda de tempo, quando são necessárias configurações detalhadas no quadro de diálogo Impressão.


    Criando uma Predefinição de impressão


    A criação de uma Predefinição de impressão é muito simples, pois é feita por meio do quadro de diálogo Imprimir, no qual você configura os detalhes de impressão.


    1. Abra o arquivo Colors, que você salvou em sua pasta de trabalho.


    2. No menu Arquivo, clique em Imprimir, para exibir o quadro de diálogo.
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    3. Selecione a impressora desejada na caixa Impressora.


    No canto inferior esquerdo do quadro, sempre é exibida uma pré-visualização de como seu documento será impresso.
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    Do lado esquerdo do quadro, você tem uma lista das opções a serem configuradas. A primeira delas, e que já está selecionada, é a opção Geral. Você define quantas cópias quer do documento, quais páginas imprimir, entre outras opções.


    4. Clique em Configuração e serão exibidas as opções de tamanho do papel, orientação e outras opções.
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    5. Em Opções, selecione, na caixa Posição da página, a opção Centralizada.


    6. Selecione o próximo item, Marcas e sangria, e clique em Todas as marcas da impressora. Essas opções imprimem marcas de corte, marcas de registro, entre outras.


    7. Em Sangria e espaçador, deixe as duas opções selecionadas para que sejam utilizadas as configurações criadas no documento.


    8. Para salvar a Predefinição de impressão, clique no botão Salvar predefinição.


    9. No quadro de diálogo Salvar predefinição, digite um nome (por exemplo, Teste) e clique no botão OK.


    10. Clique em Cancelar, pois não será feita nenhuma impressão no momento, a menos que você tenha uma impressora disponível.


    11. Abra novamente o quadro Imprimir, clique na seta da caixa Predef. de impressão e veja que, na lista, está a predefinição que você acabou de criar. Toda Predefinição de impressão criada no InDesign ficará disponível para qualquer documento que você abrir ou criar.
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    12. Feche o quadro e feche o arquivo.


    Atividade 4 – Trabalhando com o Mini Bridge


    Objetivo: Conhecer o Mini Bridge.


    Tarefas:


    
      	Explorar o Mini Bridge.


      	Criar e utilizar fragmentos.

    


    O Adobe Bridge


    O Adobe Bridge é um poderoso aplicativo de gerenciamento de arquivos que acompanha os softwares da Creative Suite. Ele auxilia na localização, organização e visualização de documentos, além de possuir outros recursos. Pode ser inicializado a partir de qualquer software da Suite, menos do Adobe Acrobat. Com ele, você pode visualizar todos os arquivos criados com os softwares da Suite CS6.


    1. No InDesign, clique no botão Ative o Bridge.
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    O Bridge será iniciado, exibindo a última pasta selecionada.
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    2. Ele também tem opções de visualização que alteram o layout da interface. A opção que está sendo exibida na imagem anterior é a Essentials (Essenciais). Se a visualização não for essa, selecione-a, clicando no botão de seleção.
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    Do lado direito, estão as guias Preview (Visualizar), Metadata (Metadados) e Keywords (Palavras-chave). À esquerda, estão as guias Favorites (Favoritos), Folders (Pastas), Filter (Filtrar), Collections (Coleções) e Export (Exportar).


    Para visualizar um arquivo, basta selecionar a miniatura na guia Content (Conteúdo), que mostra o conteúdo da pasta selecionada.


    Na imagem a seguir, foi selecionado o arquivo FOLHETO4.INDD, criado no [Capítulo 5]. Observe que o Bridge permite a visualização de todas as páginas do arquivo mediante um controle de navegação.
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    3. Na guia Content (Conteúdo), escolha um arquivo do InDesign e dê duplo clique sobre ele. O arquivo será aberto no InDesign.


    4. Feche o arquivo.


    5. Feche o Adobe Bridge.


    Trabalhando com o Mini Bridge


    O Mini Bridge é uma versão mais simples do Adobe Bridge, e possui um painel dentro da interface do InDesign. O Adobe Bridge é um software à parte; ele precisa ser aberto e utilizado em paralelo a outros programas. Porém, com o painel Mini Bridge, dentro da interface do InDesign, você pode aproveitar os principais recursos do Bridge sem sair do programa em que está trabalhando.


    Ele se comunica com o Adobe Bridge para criar miniaturas e manter os arquivos atualizados; com isso, ele facilita o trabalho com os arquivos de forma mais pronta e rápida.


    1. Para acessar o Mini Bridge, clique no menu Janela, selecione a opção Mini Bridge, e será exibido o painel seguinte:
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    Observe que o Mini Bridge necessita de que o Bridge seja iniciado para que ele funcione, mas independentemente disso, o Bridge não será exibido. Ele funcionará em segundo plano, fornecendo os recursos para o Mini Bridge.


    2. Clique no botão Iniciar o Bridge, e o Mini Bridge entrará em funcionamento.
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    3. Posicione o cursor no canto inferior direito do Mini Bridge, clique e arraste para aumentar seu tamanho.


    4. Clique no botão acima do painel esquerdo e selecione Computador.
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    5. Localize a pasta Meus trabalhos, que você vem utilizando para guardar seus arquivos feitos durante o estudo. Dessa forma, o Mini Bridge exibe a miniatura dos arquivos da pasta.
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    6. Clique sobre um arquivo e ajuste a pré-visualização na barra deslizante da parte inferior do painel.
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    7. Para voltar ou avançar na hierarquia das pastas, use os botões Voltar/Avançar no canto superior do painel.
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    8. Na área de visualização dos arquivos, dê um clique sobre o nome de um arquivo selecionado, e um cursor de texto será exibido, permitindo que você altere o nome do arquivo.
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    9. E, finalmente, para abrir um arquivo no InDesign, basta você dar duplo clique sobre o arquivo desejado, ou clicar sobre ele e arrastá-lo para a área de trabalho.
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      Toda alteração que você fizer no arquivo será atualizada na visualização do Mini Bridge assim que você salvar o arquivo.

    

    Além desses recursos, você pode pesquisar um arquivo clicando na caixa Pesquisar.
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    Trabalhar com fragmentos


    Fragmentos são arquivos que possuem objetos e uma descrição de sua localização relativa à página. Além disso, eles também guardam todas as configurações do objeto, como efeitos, cores, etc. Você pode criá-los e salvá-los para serem utilizados em outros documentos a partir do InDesign.


    Criando um fragmento


    1. Utilizando o Mini Bridge, abra o arquivo Folder aquarismo.


    2. Selecione as imagens da capa do folder.
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    3. Clique sobre a seleção e arraste-a para cima da área de visualização do Mini Bridge.


    4. Imediatamente, é criado um arquivo com os objetos selecionados, com a extensão idms.
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    Você também pode utilizar, no menu Arquivo, a opção Exportar. Basta definir, no quadro, o nome do arquivo e selecionar o tipo Fragmento do InDesign.
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    5. Clique sobre o nome do arquivo e altere para Peixes.
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    Reutilizando um fragmento


    Imagine que você precise fazer um novo folder sobre aquarismo, sendo necessário utilizar aquele conjunto de imagens.


    6. Crie um novo documento no InDesign, utilizando a predefinição Folder básico que você criou anteriormente.
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    7. Pressione as teclas Ctrl+D, selecione a opção Fragmento do InDesign, no quadro Inserir, e marque o arquivo Peixes.idms.
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    8. Clique em Abrir.
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      Você também pode clicar sobre o arquivo no Mini Bridge e arrastá-lo para cima do documento no InDesign.

    

    Veja que o arquivo inserido tem todas as características do original, ou seja, trata-se de um grupo de quatro imagens independentes, com seus respectivos quadros. Isso faz com que você tenha uma produtividade muito maior, pois tem a possibilidade de usar elementos prontos de outros trabalhos em novos projetos.


    9. Feche os arquivos abertos do InDesign, sem salvá-los.


    Explore esses ótimos recursos para agilizar seu trabalho e, principalmente, para ajudá-lo a organizar seus projetos.
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