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Avant-propos

Contrairement a une idée regue, la communication écrite occupe une place beaucoup
plus importante aujourd’hui qu’il y a dix ou vingt ans. Mails, notes, syntheses, rap-
ports, présentations, exposés... La transmission de documents écrits a explosé avec
I'essor de 'informatique. Une bonne orthographe reste donc un atout précieux pour
communiquer efficacement et donner une image positive a ses interlocuteurs.

Or l'orthographe frangaise n’a rien d’une évidence! Elle est le résultat de mille ans
d’évolution et il n’est pas toujours facile de trouver une logique. En outre, contraire-
ment a d’autres langues romanes, le frangais ne repose pas sur une correspondance
systématique entre les lettres et les sons. On dénombre ainsi onze manieres d’écrire
le son [€] (imbu, vin, brun, thym, synthese, sein, daim, sain, moyen, parfum, a jeun),
sans compter les lettres muettes qui viennent s’ajouter dans certains mots et portent
a plus de vingt-cing les graphies de ce son (vingt, il craint, seing, parpaing...)! Comme
le signale avec humour la linguiste Marina Yaguello, « il y a quelque chose de grandiose
dans un systeme aussi inutilement compliqué ».

Que vous ayez besoin de revoir les bases ou de vous perfectionner, que vous soyez
étudiant, salarié, professionnel indépendant, en recherche d’emploi ou retraité, trau-
matisé par les bancs de I’école ou simple curieux de la langue, vous devez avoir a
I’esprit trois choses importantes.

1. Tout le monde fait des fautes... méme les auteurs de ce livre s’ils n’y prenaient
garde!

2. Faire des fautes n’est pas une fatalité : il existe des stratégies pour déjouer les
pieges de I'orthographe, des réflexes a raviver ou a acquérir pour éliminer la plupart
des erreurs, qui sont souvent les mémes.

3. Le secret, c’est la pratique! Lentrainement permet en effet d’automatiser les
regles apprises et de se poser les bonnes questions lorsque I'on rédige.

C’est justement ce que vous propose cet ouvrage, a travers 60 chapitres centrés sur
les difficultés les plus fréquentes. Pour chacune :

¢) une synthése claire et efficace vous rappelle les principales regles et exceptions a
connaitre;

¢) une série d’exercices corrigés vous permet de vous entrainer sur tous types d’écrits
(informatifs, documentaires, professionnels, journalistiques, etc.).

A intervalles réguliers, des bilans complets vous offrent la possibilité de faire le point
sur vos acquis. Enfin, nous avons rassemblé pour vous en fin de volume différents
outils qui pourraient vous étre utiles :

) un sujet complet de la certification Bescherelle en orthographe pour vous entrainer;
¢) 30 schémas pour revoir les principales regles d’un seul coup d’ceil;

¢) des conseils pour apprendre a vous relire et utiliser a bon escient les correcteurs
orthographiques;

¢) une bibliographie et sitographie des essentiels a avoir sous la main.

Maintenant, c’est a vous de jouer...
Bonne orthographe a tous!

Les auteurs
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Testez-vous'!

Sivous ne savez pas par ol commencer, testez-vous
en cherchant la faute dans chacune de ces phrases.
Puis révisez les fiches en fonction de vos résultats.

Corrigé p. 9

BN Des arvres sans feuille se découpent sur un ciel sans lumieére.

FICHE

01

Comment s’accorde un nom quand il n’est pas précédé d’un déterminant?

[ 2 PS Simpsons sont la famille américaine la plus connue au monde.

FICHE

02

Comment s’accordent les noms propres en frangais?

BN seuss six pays dans le monde possédent des portes-avions.

FICHE

02

Comment se forme le pluriel des noms composés?

L 4 [ quel heure se tiendra la réunion du comité d’entreprise, prévue lundi?

FICHE

03

Comment s’accordent les déterminants?

&N Werci de contacter e service comptable pour tous document relatif
aux procédures de défiscalisation.

FICHE

04

Comment s’accorde tout quand il est déterminant?

& 700t le monde sait qu’il n’y a pas trois, mais quatres mousquetaires!

FICHE

04

Quelles sont les regles d’accord des déterminants numéraux cardinaux?

A Les studiants matinals trouvent des amphithéatres glacials.

FICHE

05

Comment se forme le pluriel des adjectifs?

8 Unanime, les membres du jury félicitérent le candidat
pour sa remarquable enquéte.

FICHE

06

Avec quel mot s’accorde un adjectif?

&N 1os équipes seront heureux de vous accueillir dans nos nouveaux locaux
a partir du 2 janvier.

FICHE

07

Comment s’accorde attribut du sujet?

[ 10 P drapeaux canadien et japonais sont tous les deux rouges et blancs.

FICHE

08

Quelles sont les regles d’accord des adjectifs de couleur?

(11 P cortége militaire et la patrouille de France se tiennent préte
pour le défilé du 14 juillet.

FICHE

09

Comment s’accorde un adjectif qualifiant plusieurs noms?

(12 En France, les tout premiers jeux videos sont apparus dans les années 19.70.

FICHE

09

Quelles sont les particularités d’accord de certains adjectifs?

13 C’est en explorant les systéemes solaires environnant
que les astrophysiciens ont découvert I'exoplanete Proxima b.

FICHE

10

Quelle est la différence entre un adjectif verbal et un participe présent?

14 Les conclusions de votre raisonnement ne sont pas les mémes que le mien.

FICHE

11

Avec quoi s’accorde un pronom possessif ?

15 Certains points de la convention de formation reste a préciser,
notamment ceux qui concernent [’évaluation.

FICHE

12

Qu’est-ce que le «noyau» d’un groupe nominal sujet?




(16 P Jaune, le cyan et le magenta constitue les trois couleurs primaires
du peintre et de I'imprimeur. = FICHE 13

Comment s’accorde un verbe qui a plusieurs sujets coordonnés?

m Chers lecteurs, la Rédaction et moi-méme vous remercient de votre fidélité. = FICHE 13

Comment s’accorde un verbe ayant plusieurs sujets de personnes différentes?

18 | Je n’ai trouvé aucun spécialiste qui puissent répondre a mes questions. = FICHE 14

Avec quoi s’accorde le verbe d’une relative introduite par qui?

(19 P plupart des météorites se consume dans I'atmosphere
avant de toucher la Terre. = FICHE 15

Comment s’accorde un verbe dont le sujet est un groupe nominal de sens collectif?

B ( ce toit tranquille, ou marche des colombes,
Entre les pins palpite, entre les tombes. » (Paul Valéry, Le Cimetiére marin) = FICHE 16

Le sujet se trouve-t-il toujours devant le verbe ?

BN ( ce toit tranquille, ou marchent des colombes,
Entre les pins palpitent, entre les tombes. » (Paul Valéry, Le Cimetiére marin) = FICHE 16

Le sujet peut-il se trouver loin du verbe ?

(22 | Téléguide depuis la Terre, des drones explorent la surface de Mars. = FICHE 17

Comment s’accorde un participe passé employé sans auxiliaire ?

E Certaines ceuvres ont connues une seconde vie sur Internet. - FICHE 17

Comment s’accorde un participe passé employé avec I'auxiliaire avoir?

(24 I Les enfants comprennent intuitivement que le monde dans lequel
ils sont né n’est pas parfait. » (Hayao Miyazaki) = FICHE 17

Comment s’accorde un participe passé employé avec I'auxiliaire étre?

EH (5 dessinatrice a signée un nouveau contrat de trois albums avec son €diteur. = FICHE 18

De quoi dépend I'accord du participe passé employé avec avoir?

26 Les contrats que j'al signé ont également été paraphés par ma collaboratrice. => FICHE 18

De quoi dépend I'accord du participe passé avec le COD?

B4 pes autographes, cette actrice en a signés! - FICHE 18

Dans quels cas le participe passé ne s’accorde-t-il pas avec le COD?

28 Les cosignataires du Traité se sont donnés rendez-vous dans un an
pour réévaluer les objectifs qu’ils se sont fixés. = FICHE 19

Comment s’accorde le participe passé d’un verbe pronominal ?

(29 Certaines des informations que le candidat a I’élection a voulues
mettre en avant sont fausses. => FICHE 20

Quelles sont les regles d’accord du participe passé quand il est suivi d’un infinitif ?

(30 Des trois heures et demie qu’a durées cette conférence
sur les algorithmes, je n’ai retenu qu’une seule idée importante. = FICHE 20

Quels sont les cas difficiles d’accord du participe passé ?

CORRIGE : 1. feuilles - 2. Simpson - 3. porte-avions - 4. quelle - 5. tout - 6. quatre - 7. matinaux - 8. Unanimes -
9. heureuses - 10. rouge et blanc - 11. préts - 12. vidéo - 13. environnants « 14. les miennes - 15. restent - 16. constituent
- 17. remercions - 18. puisse - 19. se consument - 20. marchent - 21. palpite - 22. Téléguidés - 23. connu « 24. nés «
25. signé - 26. signés - 27. signé - 28. donné - 29. voulu - 30. duré. J

Les accords 9



