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SOBRE O LIVRO

Este livro esta dividido em 9 capitulos. Cada um contém informagdes tedricas
sobre o aplicativo Microsoft Excel, em nivel avangado, seguidas de atividades
praticas orientadas.

Para obter um melhor aproveitamento na aprendizagem, ¢ importante conhecer
os livros de Excel basico e Excel Intermediario, ambos do mesmo autor, que
trazem as orientacgdes iniciais da utiliza¢ao do aplicativo.

Atencao para esses simbolos que serdo encontrados no livro

Atencao para os seguintes simbolos

&

Procedimentos!

Indica uma sequéncia de procedimentos que devem ser execu-
tados passo a passo e repetidos até que se entenda o objetivo e
consiga o resultado.

()

Dica!

Exibe dicas de procedimentos ou formas de se chegar ao re-
sultado.

=

Nota!
Exibe informagdes relevantes sobre o contexto.

Atividades!
Reforgo da aprendizagem.

Faga as atividades de cada capitulo até sentir seguranca do aprendizado;
sO entdo, passe para as atividades do capitulo seguinte.
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Conhecimentos BNCC

Linguagens e suas tecnologias: analise sobre as linguagens e seus funcionamentos,
perspectiva analitica e critica da leitura, escuta e

produgao de textos verbais e multissemioticos, referéncias

estéticas, éticas e politicas, cultura digital, culturas juvenis, novos letramentos e mul-
tiletramentos;

Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas: Tempo e Espaco; Territorios e

Fronteiras; Individuo, Natureza, Sociedade, Cultura e Etica; Politica e Trabalho; (his-
toria e cultura);

Itinerarios Formativos: possibilitam opg¢des de escolha aos estudantes e podem ser
estruturados com foco em uma area do conhecimento, na formagao técnica e profis-
sional ou, também, na mobiliza¢ao de competéncias e habilidades de diferentes areas.



1 APRESENTACAO

Este livro apresenta contetidos considerados avangados para o aplicativo
Excel, da série ensino por competéncia.

Os conteudos aqui abordados dao continuidade aos assuntos tratados nos
livros Excel Basico e Excel Intermediario - passo a passo, langados pelo mesmo
autor e disponiveis para uso, assim, convém que vocé tenha esses conhecimen-
tos anteriores para aproveitar melhor o contetido desse manual e também para
obter os conhecimentos dos anteriores, de grande importancia para o uso em
planilhas eletronicas.

Nao trataremos neste manual sobre programagao, sobre isso sera tratado
no manual de Excel com VBA (Visual Basic for Applications).

No decorrer dos capitulos, serdo demonstradas passo a passo atividades
praticas, em um nivel mais complexo, como: formulas e fungdes especificas,
aninhamento de fungdes, relatorios e graficos de tabelas dindmicas, gravacao
de macros e outros.

No decorrer deste capitulo, serdo desenvolvidas as seguintes habilidades

*  Compreender o funcionamento das planilhas eletrénicas, incluindo
o uso de formulas e fungdes para representar e resolver problemas.

» Criar tabelas e graficos que representem informacdes quantitativas,
buscando identificar relagdes e estabelecer conclusdes a partir dos
dados apresentados.

* Analisar dados quantitativos, identificando tendéncias e padrdes e
usando graficos para representd-los de maneira clara e objetiva.
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1.1 INICIAR O MICROSOFT EXCEL

Este livro esta direcionado ao publico que ja tem conhecimento do Microsoft
Excel. Portanto, os assuntos abordados consideram a experiéncia do leitor com
o aplicativo. Caso ndo ocorra, devera adquirir os livros de Excel Basico e Excel
Intermediario, do mesmo autor.

@ Procedimentos:

1. Inicie o aplicativo em uma pasta de trabalho em branco;

1.1. 2 Operadores utilizados em formulas

No Excel, ¢ comum o uso de expressdes matematicas contendo mais de um
operador, o que se convencionou chamar de aninhamento de férmulas.

Para composi¢ao da expressao, ¢ preciso conhecer os operadores matematicos
que utilizaremos nos exercicios do capitulo.

Operadores aritméticos

+ (Mais) Simbolo de adigdo

- (Menos) Simbolo de subtragdo

* (Asterisco) Simbolo de multiplicagio

/ (Barra) Simbolo de divisdo

” (Circunflexo) Simbolo de exponenciagdo

% (Porcentagem) Utilizado no calculo de porcentagem

Operadores légicos

> Maior que

< Menor que

== Diferente de

>= Maior ou igual que

<= Menor ou 1gual que

= Igual a

Operadores de referéncia

- dots pontos Intervalos continuos (adjacentes) de células
: Ponto e virgula Intervalos ndo continuos (ndo adjacentes) de células
Operador de texto

& | Concatenagéo de valores em células

@ Dica!

Quando na férmula for utilizado mais de um operador, ¢ preciso conhecer
sua ordem de importancia, para determinar ao Excel a forma que devera
efetuar o célculo.



Ordem de importincia dos operadores

1° % Porcentagem
2° Exponenciagdo
3° . Multiplicagdo
4° Divisdo

5° + Adicdo

6° - Subtragdo

7° & Concatenagao
8° > < = <=>= Relacionais

Os calculos que forem efetuados, para nao utilizar a sequéncia da ordem de
importancia, deverdo estar entre parénteses que determinardo o calculo.

Ex: =5*(2+(56-6))

No exemplo citado acima, sera feito, primeiro, o paréntese mais fechado, que
¢ o da subtracdo. Logo ap0s, o mais aberto que, no exemplo, ¢ uma adi¢do, até
chegar ao que se encontra fora do paréntese que, neste exemplo, ¢ uma multi-
plicagdo. Caso nao existissem os parénteses na formula, seria feita a multipli-
cacdo, depois a adigdo e, por ultimo, a subtragdo, ndo importando a ordem que
estivessem na férmula, o que pode comprometer o resultado.

Utilizando o paréntese dentro de parénteses, podem-se criar niveis tantos quan-
tos forem necessarios.

Ex: =100-+(80-3+(20+5+(96/2)-30))

1.1.3 Utilizar os operadores em formulas

As expressdes e os operadores matematicos sé fardo sentido quando aplicados
para a resolucdo de célculos em tabelas. Assim, iniciaremos com uma tabela de
nivel basico, idéntica a uma utilizada no manual de Excel Basico.

@ Procedimentos:

1. Digite, formate e calcule a tabela demonstrada na figura 1.1;

A B C D E F G H

1 Controle de itens do estoque
R$ Valor | Entradas no | R$ Valor do | Quantidade | R$ Valor Estoque R$ Valor do

2 Produtos| Unitario Estoque Estoque Vendida Vendid Atualizado | Estoque Atual
3 |Arroz RS 7,00 50 20
4 Feijdo RS 9,00 100 47
5 Oleo RS 11,00 200 112
6 Trigo RS 4,50 500 358
7 Agucar RS 6,70 300 215
8 Sab3o RS 1,60 400 364
a

Figura 1.1
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Calcular a tabela

O célculo da tabela ¢ de nivel basico, feito utilizando os operadores matematicos

e sera necessario que vocé utilize os conhecimentos adquiridos anteriormente:

a) Para o campo R$ Valor no Estoque (valor em reais de cada item do estoque),
utilize uma férmula que multiplique os campos Valor Unitario e Entradas no
Estoque;

Dica!
Faca a formula na primeira célula e copie ela para as linhas seguintes.
Faga isso com as demais formulas da tabela.

b) Para o campo R$ Valor Vendido, utilize uma férmula que multiplique os
campos Valor Unitario e Quantidade Vendida;

c¢) Para o campo Estoque Atualizado, utilize a formula que subtrai a Quantidade
Vendida, da Entrada no Estoque;

d) Para o campo R$ Valor do Estoque Atual, utilize uma formula que multipli-
que o campo R$ Valor Unitario, pelo campo Estoque Atualizado.

2. Compare o resultado da tabela com a figura 1.2;

| A B C D E E G H
1 Controle de itens do estoque
R$ Valor | Entradas no | R$ Valor do | Quantidade R$ Valor Estoque RS Valor do

2 |Produtos| Unitario Estoque Estoque Vendid: Vendid Atualizado | Estoque Atual
3 |Arroz RS 7,00 50 RS 350,00 20 RS 140,00 30 RS 210,00
4 Feijdo RS 9,00 100 RS 900,00 47 RS 423,00 53 RS 477,00
5 Oleo RS 11,00 200 RS 2.200,00 112 RS 1.232,00 88 RS 968,00
6 Trigo RS 4,50 500 RS 2.250,00 358 RS 1.611,00 142 RS 639,00
7 [Agicar [RS 6,70 300 RS 2.010,00 215 RS 1.440,50 85 RS 569,50
8 Sabdo RS 1,60 400 RS 640,00 364 RS 582,40 36 RS 57,60
a

Figura 1.2

-
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1.2 VINCULO DE CELULAS

Sobre os vinculos foi tratado com mais detalhes no manual de Excel Inter-
mediario, porém, vamos reforcar, uma vez que sera de grande utilidade esse
conhecimento em contetido avancado.

Vocé observou que, ao calcular uma tabela, devemos concentrar todo o nosso
esforco em acertar a formula da primeira célula; isso porque, para as demais,
basta copiar essa formula. Isso s6 € possivel, porque o Excel cria vinculos entre
as células da planilha e, com isso, facilita e agiliza o trabalho com os célculos.

1.2.1 Vinculo relativo

A forma de vinculo utilizada na tabela Controle de itens do estoque é chamada
de vinculo relativo, isso porque basta copiar a formula para as demais células
que ela vai ajustando colunas e linhas da formula automaticamente.

1.2.2 Vinculo absoluto

O vinculo absoluto é o que faz relagdo a uma célula que deve ser tratada como
Indice para o calculo, ou seja, deve existir uma célula cujo valor devera se re-
petir durante o calculo em todas as demais células durante a copia da férmula.

1.2.3 Utilizar vinculo absoluto na férmula
Vamos fazer um calculo de porcentagem na tabela e, ao mesmo tempo, utilizar
o vinculo absoluto na férmula. Calcular a porcentagem de um valor qualquer

¢ achar a propor¢ao de uma relagdo, a partir de uma fragdo cujo denominador
¢ 100.

Dica!
Quando calculamos 15% de um valor, estamos calculando a propor¢ao
de 15 elementos para cada 100, em um conjunto ou uma razao de 15/100.

@ Procedimentos:

1. Inicie um novo arquivo e digite, na Planilhal, os dados, conforme demons-
tra a figura 1.3;
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| A B C D E

1 Moda Popular
2 Desconto do dia 15%

Valor\ Valor do Preco
3 Produtos Unitario \Desconto Final
4 Camiseta regata RS 19,00
5 Camisa manga curta | RS 33,00
6 Camisa mangalonga| RS 43,00
7 Calga social RS 42,00
8 Calga jeans RS 37,00
9 Bermuda jeans RS 23,00
10

Figura 1.3

Logica: A Loja Modinha estd com desconto de 15% em seus produtos e quer
conhecer qual o valor que representa esse desconto em reais, bem como o prego
que devera vender cada um deles.

2. Digite, na célula C4, a formula que multiplica o campo Valor Unitario pela
célula onde esta o percentual de 15% =B4*$B$2;

Dica!

A célula do percentual deve ser marcada na formula como vinculo ab-
soluto. Para colocar as cifras, pode-se digitar ou pressionar a tecla de
fungdes F4.

3. Para a célula D4, digite a formula que subtraia o valor do desconto, do valor
unitario e confira os valores na figura 1.4.

A B C D

1 Moda Popular
2 Desconto do dia 15%

Valor Valor do Prego
3 |Produtos Unitario Desconto Final
4 |Camiseta regata RS 19,00 | RS 2,85 | RS 16,15
5 Camisa mangacurta | RS 33,00 | RS 4,95 | RS 28,05
6 Camisa mangalonga| RS 43,00 | RS 6,45 | RS 36,55
7 |Calga social RS 42,00 | RS 6,30 | RS 35,70
8 Calga jeans RS 3700|RS 555|RS 31,45
9 |Bermuda jeans RS 23,00|RS 3,45 | RS 19,55

Figura 1.4
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4. Altere o valor da célula B2, para 10% e verifique que os valores das células
com influéncia da formula serdo atualizadas. Retorne para 15%, novamen-
te.

Dica!
Ao utilizar o vinculo absoluto, o valor da célula ¢ repetido durante a c6-
pia da formula para as células seguintes.

), Nota!

E’ Na tabela ha dois tipos de vinculos, absoluto na multiplicacdo para fixar
a célula com o percentual na formula e relativo na subtragao onde nenhu-
ma célula é fixa e devem ser atualizadas durante a copia para as linhas
debaixo.

5. Observe que, para essa formula, ndo foi utilizada a tecla de fungdes F4; nesse
caso, ndo ha uma célula utilizada como indice, como foi feito na anterior,
indicando que, para esse caso, foi criado um vinculo relativo.

1.2.4.1 Calcular o desconto de forma direta

Lembre-se que, para chegar ao Valor com desconto, foi feita a multiplicacdo da
célula do valor unitario pela célula do percentual e, por ultimo, foi feita a sub-
tracao do valor do desconto do valor do produto. Entdo a férmula para a célula
sera =B4-(B4*B2).

Dica!
O Excel sempre executara primeiro a formula que esta dentro do parén-
tese e, depois, as operagdes que estiverem fora.

6. Digite na célula D4, a formula =B4-(B4*$B$2), conforme demonstra a fi-
gura 1.5;

E4 v i X fx =B4-(B4*$BS2)
A B G D N\ _E F

1 Moda Popular
2 Desconto do dia 15%
Valor Valor do Prego
3 |Produtos Unitario Desconto Final
4 |Camiseta regata RS 19,00 RS 2,85 | RS 16,15 =B4-(B4*$B$2)|
5 |Camisa mangacurta | RS 33,00 | RS 4,95 | RS 28,05
6 |Camisa mangalonga| RS 43,00 | RS 6,45 | RS 36,55

Figura 1.5
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7. Confirme a formula e copie para as linhas seguintes.

8. Digite na célula D3 o cabecalho Desconto Direto, conforme demonstra a
figura 1.6;

A B ¢ D E

1 Moda Popular
2 Desconto do dia 15%

Valor Valor do Prego |Desconto
3 Produtos Unitario Desconto Final Direto
4 Camiseta regata RS 19,00 | RS 2,85 | RS 16,15 | RS 16,15
5 Camisa mangacurta | RS 33,00 | RS 4,95 | RS 28,05 | RS 28,05
6 Camisa mangalonga| RS 43,00 | RS 6,45 | RS 36,55 | RS 36,55
7 |Calga social RS 42,00|RS 6,30 | RS 35,70 | RS 35,70
8 [Calca jeans RS 37,00 | RS 555 | RS 31,45 | RS 31,45
9 Bermuda jeans RS 23,00| RS 3,45 | RS 19,55 | RS 19,55
in

Figura 1.6

Tirar a prova e conferir o resultado

Para tirar a prova, sera preciso verificar a diferenca percentual entre o valor
inicial (Valor Unitario) e o valor final (Prego Final).

@ Procedimentos:

9. Clique na célula F3 e digite o cabecalho Diferenca em Percentual;

10. Digite na célula F4, a formula que divida o campo Valor com desconto
com o campo Valor Unitario =D4/B4;

11. O resultado devera ser 85%, que ¢ quanto em percentual, o valor que R$

16,15 representa do valor total ¢ R$ 19,00, conforme demonstra a figura
1.7;

F4 v i fx =E4/B4
A B C \ E IF G
1 Moda Popular
2 Desconto do dia 15%
Diferenga
Valor Valor do Preco |Desconto em
3 Produtos Unitario Desconto Final Direto | Percentual
4 |Camiseta regata RS 19,00 | RS 2,85 | RS 16,15 | RS 16,15 85
5 |Camisamangacurta | RS 33,00 | RS 4,95 | RS 28,05 | RS 28,05 |

Figura 1.7



15

12. Na c¢lula F4, digite a formula que divide o campo Valor do Desconto, pelo
campo Valor Unitario e verifique o resultado, conforme demonstra a figura
1.8;

G4 v i Jx  =ca/B4

A B C E E G t
1 Moda Popular
2 Desconto do dia 15%
Diferenca
Valor Valor do Prego | Desconto em
3 Produtos Unitério Desconto Final Direto | Percentual
4 [Camiseta regata RS 19,00 | R$ 2,85 | R$ 16,15 | RS 16,15 85% 154
5 Camisa mangacurta | RS 3300 | RS 4,95 | RS 28,05 | RS 28,05
A Famica manaalanaal R& 2200 [ RE  Rac | RS 2R&R [ RE 2R &R

Figura 1.8

@ Dica!

Trabalhar com percentuais no Excel é simples, basta que o usuario se
atente para a logica, a fim de entender o que se pede, antes de realizar a
formula.

1.2.5 Calcular o percentual de um aumento para o novo valor do aluguel

Um célculo que ¢ bastante recorrente ¢ o valor do aluguel de um imével e todos
0s anos, os inquilinos aguardam ansiosos pelo novo valor. A resposta chegou, o
proprietario fixou que o aluguel de R$ 780,00 fosse para R$ 970,00. Com isso,
queremos saber qual foi o percentual aplicado?

@ Procedimentos:

1. Adicione uma nova planilha ao arquivo;
2. Digite e calcule a tabela, conforme demonstra a figura 1.9;

€3 v _fx =B3/A3
' A B C \ D

1 Aluguel do imével
2 |Valor antigo Novo Valor % de aumento
3 I RS 780,00 | RS 970,00 124%
4
Figura 1.9
Dica!

Se R$ 780,00 representam 100%, atualmente, e R$ 970,00 é maior, entdo
o valor encontrado ¢ somado aos 100%. Assim, sera apresentada a por-
centagem de 124% na célula.
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3. Altere a formula na célula, conforme demonstra a figura 1.10;

c3 v i fx  =(B3/A3)-1
: A . C \
1 Aluguel do imével
2 |Valor antigo Novo Valor % de aumento
3[Rs  780,00[R$ 970,00 24%
A
Figura 1.10

Dica!

Se o percentual ¢ uma fragao de um valor inteiro, isso quer dizer que o
valor 1 na formula corresponde a 100% e subtraindo por ele, serd encon-
trado apenas o percentual de aumento.

Tirar a prova

@ Procedimentos:

1. Digite na célula D3, a formula que subtrai do novo valor, o antigo, conforme
demonstra a figura 1.11;

D3 v i fx  =B3-A3
, A B C \, D E

1 Aluguel do imével
2 Valor antigo Novo Valor % de aumento
3 | RS 780,00 | RS 970,00 24%| RS 190,00 |
4
Figura 1.11

2. Divida o valor da célula D3, que exibe a diferenca dos valores, pelo valor
antigo do aluguel, conforme demonstra a figura 1.12;

E3 v i fx  =D3/A3
A A B c \D E F
1 Aluguel do imével

2 Valor antigo Novo Valor % de aumento
3[Rs  78000|R$S 970,00 24%| RS 190,00 24%)
4
5
Figura 1.12

3. Salve para atualizar o arquivo, se ndo estiver salvando automaticamente.



