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LE METIER D'ATSEM

I. LE CONTEXTE

Les agents territoriaux spécialisés des écoles maternelles sont rattachés a la fonc-
tion publique territoriale.

Les ATSEM sont environ 60 000 dont 99 % de femmes. L'agent spécialisé des
écoles maternelles est un agent territorial. C'est donc une personne qui est
employée et recrutée sur concours (catégorie C) par une collectivité territoriale.
L'ATSEM travaille pour une commune ou une structure intercommunale. Elle
est généralement rattachée a la direction des affaires scolaires, de I'éducation
ou de I'enfance. Elle est sous la responsabilité fonctionnelle du directeur d'éta-
blissement sur le temps scolaire et sous la responsabilité directe de I’'enseignant
qu’elle assiste.

Un ATSEM ne peut travailler plus de 35 heures par semaine et 10 heures par
jour. Son emploi du temps est fixé par le maire aprées avis de la direction de
I’école maternelle. Ses congés annuels doivent obligatoirement étre pris durant
la période de vacances scolaires. Un ATSEM a droit a des congés équivalents a
cing fois les obligations hebdomadaires de services.

Sa rémunération varie entre 1782,05 euros de salaire brut mensuel en début de
carriére a 2328,47 euros en fin de carriére.

Il. LES MISSIONS DES ATSEM
Les missions des ATSEM sont définies par le décret n° 2018-152 du 1°" mars 2018.

Les ATSEM assistent le personnel enseignant dans le cadre de la réception, I'ani-
mation et I'hygiene des trés jeunes enfants, ainsi que dans la préparation et
le nettoyage des locaux et du matériel utilisés par ces mémes enfants. Elles
peuvent aussi intervenir dans le temps périscolaire ou en centre de loisirs.

Elles appartiennent a la communauté éducative et peuvent participer a la
mise en ceuvre des activités pédagogiques prévues par les enseignants et sous
leur responsabilité.

Elles peuvent étre également chargées de la surveillance des trés jeunes enfants
dans les cantines et assister les enseignants dans les classes ou établissements
accueillant des enfants a besoins éducatifs particuliers.

Les ATSEM sont :

—en relation quotidienne avec les parents ;

- en relation ponctuelle avec les personnels des équipes spécialisées (PMI...) ;

- en relation réguliere ou occasionnelle avec les différents acteurs locaux (culturels,
sportifs, etc.) et avec les stagiaires présents dans la classe.
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Plus concrétement, la mission de I’ATSEM comporte trois taches principales :

1 o Aide matérielle et psychologique aux enfants (fonction éducative)
L'ATSEM, lors de I'accueil comme lors des sorties, aide au déshabillage et applique
les consignes éducatives de I'enseignant. Ex. : apprendre aux enfants a s’habil-
ler seul, etc.

Elle aide les enfants et les conseille dans leurs soins de propreté lorsqu’elle les
accompagne aux toilettes par exemple.

Elle douche ou change un enfant qui s'est sali.

Elle aide au service de la sieste et du gouter.

2 ¢ Aide matérielle au professeur des écoles (fonction d'aide pédagogique)

L'ATSEM se tient a la disposition de I'enseignant pour |"assister durant la période
ou il est seul avec ses éléves.

Il sagit entre autres :

= de préparer les matériaux nécessaires aux exercices des différents ateliers ;
= de ranger les matériaux apres leur utilisation ;

= de confectionner des cahiers et pochettes ;

= de préparer les peintures et pinceaux, tailler les crayons...

3 e Maintien de la propreté des locaux et du matériel (fonction d’entretien)
Pendant les heures de classe, I’ATSEM assure le maintien de la propreté des
locaux, I'entretien du matériel, de la literie et du linge de I'école.

En dehors des heures de classe, son service journalier consiste a balayer les
locaux, laver les sols, essuyer le mobilier, nettoyer les WC, etc.

Plus ponctuellement, I’ATSEM nettoie et balaie la cour (lorsqu’il n'y a pas de
gardien), remplace et lave les essuie-mains, lave les vitres et entretient le petit
matériel (jeux éducatifs par exemple).

Comme nous le signalions précédemment, I’ATSEM peut étre amenée a remplir
des missions plus spécifiques :

= encadrer des enfants au cours du repas ;

= |les prendre en charge avant et apres le repas ;

= accompagner des enfants a la sieste...

Elle participe aux exercices d'alerte et connait les consignes de sécurité de
I'établissement.
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